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DOĞRUDAN TEMİN YOLUYLA MAL ALIMI İŞ AKIŞI
(Mali Hizmetler Destek Birimi)

Satın alma işlemi 
iptal edilir ya da 
en uygun ikinci 

teklifi veren 
tercih edilir.

Verilen mal, içerisinde 
talepte bulunan birimden 

en az bir kişi olacak 
şekilde biri işin uzmanı 
en az üç kişiden oluşan 
Mal Alımı Muayene ve 

Kabul Komisyonu 
tarafından kontrol edilir.

Mal 
 tam ve 
uygun 
mu?

Muayene ve Kabul 
Komisyonu Tutanağı 

üyeler tarafından 
imzalanır.

Malzemenin 
tamamı  görevli 

tarafından sayılarak 
depoya alınır.

MYS sisteminde  ödeme 
emri belgesi oluşturularak 

sistem üzerinden ilgili 
birimin gerçekleştirme 
görevlisi ve harcama 

yetkilisine onaylandıktan 
sonra da Muhasebe 

Yetkilisine gönderilir.

KONTROL 

Muayene ve Kabul Komisyonu

 Fatura 
alınır.

Firma 
yasaklı  

mı?

Mal iade edilir 
ve satın alma 

işlemi iptal 
edilir.

Taşınır Kayıt Yetkilisi 
tarafından Taşınır 

İşlem Fişi düzenlenir.

Vergi 
borcu var 

mı? 

Borç tahsil 
edilerek, kalan 
kısmı ödenir.

KONTROL 

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Veri Giriş Görevlisi tarafından 
çıktısı alınan ödeme emri 

belgesi Gerçekleştirme 
Görevlisi ve Harcama Yetkilisi 

tarafından imzalanır. 

Faturadaki banka 
IBAN numarasına 

ödeme yapılır.

Mal alımı 
KİK’e 

bildirilir.

Hata 
var mı?

ONAY

Geçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi

Ödeme ile ilgili  
belgeler arşivlenir.

Ödeme emri belgesi ve 
ekli belgeler gerekçeleri 
ile birlikte yazılı olarak 
ilgili harcama birimine 

iade edilir. 

AKIŞ.34/1 

10.05.2021

Teklif mektubu, 
teknik şartname 
ve mal peyder 

pey alınacak ise 
sözleşme tasarısı 
sisteme yüklenir.

Teklif mektupları,  
komisyon üyelerinin 

tamamının hazır 
bulunduğu gün ve 
saatte sistemden 

alınarak değerlendirilir.

Piyasa Fiyat Araştırma 
Tutanağı  görevliler ve ilgili 

birimin harcama yetkilisi 
tarafından imzalanır, 

sonuçlar sistem üzerinden 
ilan edilir.

Mal teknik 
şartnamede  

belirtilen sürede 
teslimi istenir.

Hata 
var mı?

KONTROL 

MİDB

KONTROL 

Mali İşlemler Destek Birimi

İMZA

Komisyon Üyeleri

Harcama Yetkilisi

KONTROL

Muhasebe Birimi

Teklif 
mektubu
hazırlanır.

Yaklaşık 
maliyet 

22/d aşıyor 
mu?

Başka bir ihale 
yolu seçilir/işlem 

iptal edilir.

%10 
izni 

verildi 
mi?

İşlem iptal 
edilir.

Ön fiyat 
araştırması 

yapılır.

Mali Yönetim Sistemi 
(MYS) üzerinden 

Harcama Talimatı/Onay 
Belgesi oluşturulur, 

gerçekleştirme görevlisi 
ve harcama yetkilisi 
tarafından imzalanır.

Ödeme emri belgesine bağlanan 
belgeler “Tahakkuk Evrak teslim 

Listesi” ile Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına gönderilir.

E H

E

H

H

E

İMZA

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi

KONTROL 

MİDB

KONTROL 

Mali İşlemler Destek Birimi

KONTROL 

MİDB KONTROL 

Mali İ
şlemler D

estek B
irim

i

İMZA 
Muayene ve Kabul Komisyonu

KONTROL 

TKY

Harcama Birimi

Mali işlemler Destek Birimi

Muhasebe Birimi
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Personel 
Daire 

Başkanlığı

57 form

Öğrenci İşleri 
Daire 

Başkanlığı

23 form

İdari ve Mali 
İşler Daire 
Başkanlığı

6 form

Yapı İşleri ve 
Teknik Daire 

Başkanlığı

16 form

Sağlık, Kültür 
ve Spor Daire 

Başkanlığı

7 form
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Personel 
Daire 

Başkanlığı

5 Ana Başlık 
18 Alt Başlık

Öğrenci İşleri 
Daire 

Başkanlığı

11 Ana Başlık 
43 Alt Başlık

BAP 
Koordinasyon 

Birimi

6 Ana Başlık

Döner 
Sermaye 
İşletme 

Müdürlüğü

5 Ana Başlık

Strateji 
Geliştirme 

Daire 
Başkanlığı

2 Ana Başlık
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Personel Ödemeleri

Şube Müdürlüğü

Maaş İşlemleri Birimi

Satın Alma İşlemleri 

Şube Müdürlüğü

Satın Alma İşlemleri Birimi

MALİ İŞLEMLER DESTEK BİRİMİ

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE 

BAŞKANLIĞI

Ek Ders İşlemleri Birimi

Yolluk, Mesai, Jüri ve Diğer 

Ödeme İşlemleri Birimi

GENEL SEKRETERLİK

Döner Sermaye İşlemleri Birimi

Tarifeye Bağlı Ödemeler Birimi
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1. Aşama
•Tahakkuk İşlemlerinin 

Birleştirilmesi(Temmuz 2021)

2. Aşama

•Online Teklif Alma ve Değerlendirme 
Sisteminin  (1 Nolu Eylem) Kullanıma 
Alınması ve İzlenmesi (Eylül 2021)

3. Aşama

•Pilot Birimler İçin Satın Alma 
İşlemlerinin Birleştirilmesi (Aralık 
2021)

4. Aşama

•Tüm birimler İçin 
Satın Alma 
İşlemlerinin 
Birleştirilmesi (Nisan 
2022)
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