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YONERGE

KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
KiSISEL VERILERIN KORUNMASI BiRiMi YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Baslangi¢c HUokUmleri

Amag ve kapsam

MADDE 1- () Bu Yonergenin amaci; 07.04.2016 tarihli 29677 saylll Resmi Gazetede
yayimlanan 6698 sayill Kisisel Verilerin  Korunmasi Kanunu kapsaminda Karadeniz  Teknik
Universitesi teskilatinda kisisel verilerin saklanmasi, silinmesi, yok ediimesi, anonim hale getiriimesi
sureclerinin yUrUtUimesi, gerekli veri guvenligi tedbirlerin alinmasi ve uygulanacak prosedurlerin
yerine getiriimesi amaciyla RektérlUk bunyesinde kurulacak olan Kisisel Verilerin Korunmasi Biriminin
kurulus, gbrey, yetki ve calisma esaslarini dizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 6698 sayill Kanununa ve bu kapsamda yapilan dizenlemelere
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen;

(@) Aydinlatma metni: ilgili kisiyi bilgilendirmek icin hazirlanan metne,

(b) Birim: Kisisel Verilerin Korunmasi Birimini,

(c) Birim Sorumlusu: Akademik veya idari personel arasindan Rektér tarafindan
gbrevlendiren Kkisiyi,

(¢) llgili kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisiyi,

(d) imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirimesini,

(e) Kanun: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu (KVKK),

(f) Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kuruluny,

(9) Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumunu,

(§) Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her turlu bilgiyi,

(h) Senato: Karadeniz Teknik Universitesi Senatosunu,

() VERBIS: Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemini,

() Universite: Karadeniz Teknik Universitesini,

() Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdidi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri isleyen
gercek veya tuzel kisiyi,

(k) Veri sorumlusu: Kisisel verilerin islenme amaclarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin  kurulmasindan ve ydnetfiimesinden sorumlu olan gercek veya tizel Kkisilk olarak
Karadeniz Teknik Universitesi tizel kisiligini,

() Veri sorumlusu Ust yonetici: Veri sorumlusu sifatina haiz kamu kurum ve kuruluslarinda
6698 saylll Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununun uygulanmasiyla ilgili koordinasyonu saglamak
Uzere Rektor tarafindan belirlenen rektér yardimcisi Ust dizey yodneticiyi,



(m) Veri sorumlusu irtibat kisisi: Universite ile Kisisel Verileri Koruma Kurumu arasinda iletisimi
saglamak amaciyla veri sorumlular siciline kayit asamasinda Rektér tarafindan segilen ve her iki
kurum arasindaki iletisimin saglanmasindan sorumlu akademik veya idari personeli,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kisisel Verilerin Korunmasi Biriminin Olusumu,
Calisma Esaslari Goérev ve Yetkileri

Kisisel Verilerin Korunmasi Biriminin olusumu

MADDE 4- (1) Birim, 6698 sayil Kanun ve ilgili mevzuat kapsamindaki yUkUmlUlUklerin
yerine getirilmesi amaciyla Rektérin dnerisi ve Senatonun onayi ile Rektorlige badh olarak kurulur.

(2) Birim sorumlusu Rektér tarafindan Karadeniz Teknik Universitesi bunyesinde gbrev
yapan akademik veya idari personel arasindan gorevlendirilir.

(3) Birim sorumlusu, veri sorumlusu Ust yoneticisine bagdll ve irtibat kisisiyle koordineli calisir.

(4) Rektor veya veri sorumlusu Ust yoneticisi onayi ile Birim c¢alismalarinin yUritiimesi,
farkindali@in olusturulmasi ve veri sorumlusunun yUkUmlUlUklerinin  yerine getirilmesi amaciyla
calisma gruplari olusturabilir. Calisma gruplarina basta Universite icerisinde 6zel nitelikli kisisel veri
isleyen birimler olmak Uzere akademik ve idari birimlerden temsilciler katilir.

Veri Sorumlusu Ust Yoénetici

MADDE 5- (1) Kanun uyarinca veri sorumlusu sifatina haiz kamu kurum ve kuruluslarinda
bu Kanunun uygulanmasiyla ilgili koordinasyonu saglamak Uzere Rektdr tarafindan belirlenen ve
Kisisel Verileri Koruma Kurumuna bildirilen Ust dizey yoneticidir.

(2) Veri Sorumlusu Ust Yénetici, Birim calismalarini  yoénlendirir.  Olusturulan  calisma
gruplarina baskanlik yapar, KVKK kapsaminda tOm birimlerde yUrUtilmesi gereken calismalar
denetler.

Veri sorumlusu irtibat kisisi

MADDE 6- (I) Kanun uyarinca veri sorumlusunun ilgili Kanun maddeleri kapsamindaki
gorevlerini yerine getirmesinde Birime destek olan ve Universitenin Kurum ile olan iliskilerini yiriten
Rektdr tarafindan gdrevlendirilen gercek kisidir.

Kisisel Verilerin Korunmasi Biriminin faaliyet alanlari ile Birim Sorumlusunun gérev
ve yetkileri

MADDE 7- (1) Birim Sorumlusy, Kisisel Verileri Koruma Kurumuna bildirilen Veri Sorumlusu
Ust Yoneticiye, bagh olarak calisir.

(2) Universite uhdesinde olan Aydinlatma Metni ve ilgili Politikalarin Rektérluk tarafindan
hazirlanmasl,  guncellenmesi  ve ilgili  kisilere  duyurma  ydntemlerinin  belirlenmesinin
organizasyonunu saglar.

(3) Kanun geredi ilgili kisi tarafindan gelen talebe ya da sikayete iliskin sUrecin yonetilmesi,
sevk edimesi, talep ya da sik@yetin muhatabr birimden geri bildirim alinmasi ve ilgili kisiye
kanunda belirtilen sire icerisinde cevap verilmesini sagdlar.

(4) Kisisel verilere iliskin mevzuatta bir dedisiklik meydana gelmesi durumunda, yeni
duzenlemelere uyum icin Universite ici faaliyetlerin yapilmasini koordine eder.

(5) Universitenin kisisel verilerini iceren kisisel veri dékimleri icin gerekli organizasyonu
yapar. Envanteri koruma altina alir ve gerektiginde gincellenmesini saglar.



(6) Kisisel verilerin ddkUmlerini VERBIS sistemine kayit eder ve periyodik olarak ginceller.
Kurum ile yazismalari yapar ve yazismalari saklar.

(7) Kisisel verilerin korunmasi mevzuati cercevesinde Universitenin ihtiyac duyacagi diger
calsmalari yapar. Kanun ile ilgili, Universite birimlerini Elektronik Belge Y&netim Sistemi, kurumsal
e-posta ya da internet sitesi kanallarindan bilgilendirir.

(8) Birim sorumlusu Birimin web sayfasinin hazirlanmasi ve yonetiimesinden sorumludur.

(9) Kisisel verilerin hukuka uygun olarak islenmesi ve imhasi ile hukuka aykirl erisimin
dnlenmesi amaciyla Universite calisanlarinin bilgilendiriimesine yoénelik toplantilari organize eder.

(10) Kisisel veri ihlali durumunda durumun Birime iletiimesini takiben kisisel veri ihlal yonetim
sureci kapsamindaki surecin organizasyonunu saglar.

(1) Sikayet veya herhangi bir nedenle Kurulun tespit ettigi hukuka aykiriliklarla ilgili Kurulun
tebliglerini takip eder ve Kurulun bu konudaki kararinin otuz gun igerisinde yerine getirimesinde
koordinasyonu saglar.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hukimler

Yiriorlok
MADDE 8- (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yUrUrlige girer.

Yiriime
MADDE 9- (1) Bu Yonerge hukUmleri Rektor tarafindan yUrGtolr.
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