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GÖREV TANIMLARI 

ENSTİTÜ MÜDÜR YARDIMCISI 
 

  

 Hazırlayan  Kontrol Eden  Onaylayan  
Enstitü Sekreterliği Enstitü Kalite Komisyonu Enstitü Müdürü 

 

Birimi Karadeniz Araştırmaları Enstitüsü 

Görev Unvanı Enstitü Müdür Yardımcısı (Akademik) 

Bağlı Olduğu Üst Yönetici Enstitü Müdürü 

Yerine Vekalet Edecek Kişi Enstitü Müdür Yardımcısı 
 

GÖREV, YETKİ ve SORUMLULUKLARI 

 Müdürün bulunmadığı zamanlarda Enstitü Yönetim Kurulu ve Enstitü Kurulu gibi kurullarına başkanlık etmek 
 Enstitü tarafından düzenlenecek konferans, panel, toplantı, sempozyum, seminer, yemek, eğitim gezisi gibi 

etkinlikleri organize etmek 
 Enstitünün etik kurallarına uymak, iç kontrol çalışmalarına katılmak  
 Enstitünün web sayfasının güncel tutulmasını sağlamak 
 Enstitünün eğitim sistemi ve öğrenci bilgi sistemi ile ilgili çalışmaların aksamadan yürütülmesi için bilgiler arasında 

koordinasyon sağlamak 
 Enstitüdeki sürekli iyileştirme çalışmalarına katılmak 
 İlgili Kanun ve Yönetmelikler çerçevesinde Müdür tarafından verilen diğer görevleri yapmak 
 

YASAL DAYANAK 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu  
 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
 Lisansüstü Eğitim-Öğretim Enstitülerinin Teşkilat ve İşleyiş Yönetmeliği  
 KTÜ Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 
 KTÜ Lisansüstü Eğitim-Öğretim Programlarının Yürütülmesine Dair Usul ve Esaslar 
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