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2. ULUSLARARASI MUHASEBE VE FINANS TARIHI KONGRESI
ZOOM UYGULAMASI BAGLANTI BiLGI NOTLARI

14-16 Ekim 2021 tarihleri arasinda g¢evrimici diizenlenecek olan Kongremiz “Zoom video konferans
uygulamas1” araciigryla gerceklestirilecektir. Zoom uygulamasinin kullanimi ile ilgili bilgi notlar
asagida yer aldig gibidir.

% Zoom programini belirtilen link yardimiyla bilgisayarmiza indirerek kurabilirsiniz:

https://zoom.us/download

Zoom yazilim bilgisayara kurulduktan sonra ticretsiz olarak bir hesap acilmasi (varolan Zoom
hesabinizi da kullanabilirsiniz) ve bu hesap ile uygulamaya giris yapilmas: gerekmektedir. Daha

once bir Zoom hesab1 olusturmadiysaniz (https:/zoom.us/signup) linki tizerinden ticretsiz olarak

yeni bir hesap olusturabilirsiniz.

% Yeni acmis oldugunuz ya da var olan hesabinizla giris yapmak igin ise asagida gortintiilenen
Zoom uygulamasinin arayiizinden “Sign In” digmesine tiklayarak e-postanizi ve sifrenizi

girerek uygulamaya baglanabilirsiniz.
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% Kongreye katilim i¢in baglanti linki ve sifre bilgileri Oturum Baskanlarimn, Bildiri yazarlarimin

ve Dinleyicilerin Kongre Kayit Formunda belirtilen e-posta adresine ve telefon numarasina

mesaj (whatsapp iizerinden) olarak gonderilecektir. Gonderilen linke tikladiginizda Zoom

uygulamas: otomatik olarak acilmak i¢in sizden izin isteyecektir. “Open zoom.us” diigmesine

tiklayarak izin verdiginizde Zoom uygulamasi acilacaktir.


https://zoom.us/download
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»  Sunum sirasinda ihtiyaciniz olan kontrol diigmeleri asagidaki gorseldeki gibidir.
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Start Video Invite Manage Participants Polling Share Screen

Sunum esnasinda kullanilacak kontrol diigmelerinin fonksiyonlari:

=

“Mute” diigmesi mikrofonunuzu kapatir ve acar. Sunum yapmadigimz zamanlarda

mikrofonunuzun kapali olmas: gerekmektedir. Mikrofon kapali oldugunda tizerinde kirmizi
bir ¢izgi bulunur ve sesinizin seviyesini gosteren yesil dalgalanma diigmenin tizerinde

gortintiilenmez.

1

“Start Video” diigmesi bilgisayarinizda (varsa) web kameranizi agar ya da kapatir.

|

“Share Screen” diigmesi sunum esnasinda ekran paylasimim acar ya da kapatir. Bu diigmeye

tikladigimizda ekran paylasimui ile ilgili bir se¢im boltiimii etkinlesir. Bu boliimden “Desktop 1”
ya da “Full Screen” secenegi aktif hale getirilmelidir. Se¢im yapildiktan sonra artik
bilgisayarinizin ekrani tiim katilimcilar tarafindan goértintiilenmeye baslar.
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Koaniign aci

Ekran paylagimi ile bir
sunum paylasmak
isterseniz 1. numaral
butona tiklayip 2 ve 3
numaral segenekleri
isaretledikten sonra
bilgisayannizdaki

programlardan birini
segebilirsiniz.

Share butonuna
tikladiginizda ekran

paylasimi baslamis

olacak.
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Not: Zoom uygulamasina girdiginizde mikrofonunuz ve web kameraniz varsayilan olarak devre disi

olacaktir. Sunum siraniz geldiginde mikrofonunuzu aktif hale getirmeyi unutmayiniz!

®

<  Oturum Moderatoriiniin Sorumluluklar:1 (Gorevli Kongre Diizenleme Kurulu Arastirma

Gorevlisi),

e Oturum Baskanin yonlendirmesi cergevesinde Oturum Baskani ve Bildiri Sunucularini

“Co-host” atayarak soz verir.

e Konusmacinn siiresi bittiginde “Co-host” atamasini geri alir.

e Oturumun soru cevap asamasinda “Chat (sohbet)” boliimiinden gelen sorular arasindan
oturum baskaninin uygun gordiigii konusmaciya mikrofonunu agma istegi gondererek s6z

verir.

KD

< Bildiri Sunucusunun Sorumluluklari

e Program esnasinda ilgili oturumda hazir bulunmak,

e Oturum programina gore konusma sirasi geldiginde Moderator tarafindan “Co-host”
olarak atanmay1 beklemek,

e Sunum sirasi geldiginde zoom uygulamas: “ekran paylasma” ozelligi ile Power Point
sunumunun paylasilmasi,

e Sunumun sonlanmasindan sonra diger konusmacilarin konusmalarinin béltinmemesi ve

oturumun saglikli bir sekilde stirdiirtilebilmesi igin mikrofonun kapali tutulmasi
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] Zoam Miesilag

Moderatdr tarafindan size séz verildiginde
isminizin yaninda Co-host tanimlamasini
goreceksiniz.

Bu andan itibaren;
1. Mikrofonunuzu agabilir, kapatabilirsiniz.
2. Kameraniz agabilir, kapatabilirsiniz.

M Ode 3. Ekran paylasimi yapabilirsiniz.
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% Dinleyicilerin, konusmacilara soru sormak istemesi halinde “Chat”(sohbet) boltiimiinden
moderatore sorularimi yazili olarak iletebilirler. Oturum sonunda_Soru - Cevap icin ayrilan

zaman diliminde sorulariniz konusmacilara Oturum Baskani tarafindan yoneltilecektir.

% Zoom uygulamasinin isleyisine iliskin baglant1 ve ekran paylasimlarina iliskin gorsel

bilgilendirmeler asagidaki gibidir.
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Konusmaciya soz vermek icin 1 numaral o
Participants butonuna tiklanr, acilan

ot Hiemd

ekranda imleg s6z verilecek konusmaanin =
iizerindeyken More segenefine tiklanir ve =
Reowt

Make Co-host segenegi ile soz verilir.

2 numarah Ask to Unmute butonu ile
konusmacimin mikrofonunu agmasi igin
istekte bulunulur.

Konusii.ac.
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Cihan Ur

Soz verilen konugmacinin konugmasi
bittiginde, ayni sekilde More butonuna ve
ardindan Withdraw Co-host Permission
secenegine tiklamir.

Konusmaci
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Zoam Mesiing

Moderstor

Konusmasi sonlandinlan konusmacimin
mikrofonu Mute butonuyla kapatilir.

Konusmaci

e A
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Cihan Ur

Oturum esnasinda katihmailardan
gelebilecek sorulan ekranin albindaki isaretli
béldmde Chat butonuna tiklanarak, agilan
ekranda gorebilirsiniz.
Oturumun Soru - Cevap baliminde uygun
buldugunuz sorulan konusmaalara
sorabilirsiniz.

Kbnugmaci
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Cevap vermek isteyen konusmaa el
kaldirarak soz istediginde ekranda el isareti
belirecektir.

Konusmaci

Participarita {2

@ Cihan Ur (Hoxt, maj
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Cibvan Ur

Soz vermek igin Ask to Unmute butonu ile
mikrofonunu agma izni verebilir, ve Lower
Hand butonu ile soz isteme isaretini
kaldirabilirsiniz.

Konusmaci
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Zoam Nastiag

Konugmac

Soru — Cevap béliminde katihmalann
moderatdre yazil olarak ilettigi sorular
konusmaailara yoneltilecektir.

Cevap vermek istediginizde Reactions
butonuna ve ardindan Raise Hand

segenegine tiklayarak soz hakk istediginizi
moderatdre iletebilirsiniz.
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Zoom Meeting

Participants |2

Konugmaci o Karugmaci (me)
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The hest would like you to unmute

Stay Muted Unmute:

Moderator soz hakki verdiginde
mikrofonunuzu agabilmeniz igin bir
bildirim géziikecektir. Unmute
butonuna tiklayarak mikrofonunuzu
acabilir ve soruyu yanitlayabilirsiniz.

vite Unmute Wi Recaim Host

Ek Yardim

% Zoom uygulamast ile ilgili ek yardim dokiimanlarina asagidaki adresten ulasabilirsiniz:
https:/ /support.zoom.us/hc/en-us/categories /200101697
% Cevrimici toplant: siireciyle ilgili olarak sormak istediginiz sorular1 asagidaki e-posta adresine

gonderebilirsiniz: kongre2021tr@gmail.com


mailto:kongre2021tr@gmail.com

