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Bilgisayar Bilimleri Bélimii — Staj is Akisi

Staj basvurusundan sonlandirmaya kadar tim adimlar
@ Hazirlik @ Basvuru @ Staj Sireci @ Sonlandirma

BASLA

Onemli Bilgiler
1) Staj siireci ile ilgili "KTU Fen Fakiiltesi Ogrenci Staj Usul ve Esaslar" belgesine bu linkten ulagabilirsiniz.

2) Bilgisayar Bilimleri Bolimi Ogrencileri 20 + 20 = 40 Giin olacak sekilde stajlarini tamamlamasi gerekmektedir.

3) Ogrenciler stajlarini 4. yariyil sonundan itibaren, yariyil veya yaz tatilinde yapmasi gerekmektedir. Ancak miicbir sebepler, ilgili
bélimun veya isletme kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu sireler disinda, egitim ve 6gretimi aksatmamak sartiyla staj

yapilabilir.

4) Staj bagvurusunun saglikli bir sekilde alinmasi igin belgeler anlasilir, tam ve hatasiz doldurulmaldir. Glncel olmayan veya eksik
olanlar kabul edilmez. Staj basvuru belgeleri staja baslama tarihinden en az 20 (yirmi) giin 6ncesinden sisteme yiklenmelidir. Staja

baslama tarihinden en az 20 gun 6nce basvuruyu yapmak 6grenci sorumlulugundadir.

5) Staj guin sayisina gore baslangi¢ ve bitis tarihlerini belirleyiniz. (Bitis tarihi de staj glintine dahildir.) Resmi tatil giinlerinde staj

yapilamaz. Is guni hesaplama sitelerini kullanabilirsiniz.

6) Firma yetkilisi bilgilerini dogru ve eksiksiz sekilde giriniz. Firma yetkilisi olarak girdiginiz kisinin mail adresinin dogru oldugundan
emin olunuz. Staj sonlandirma asamasinda yetkili mail adresiyle sisteme giris yaparak stajinizi sonlandirmaya onay vermesi

gerekecektir. Staj suresince sizinle ilgilenecek olan mihendisin bilgilerinin giriimesi uygun olacaktir.

Staj Komisyonu : Dr. Ogr. Uyesi Serkan AKBAS (Baskan)
Ars. Gor. Emir KARAYAGIZ
Ars. Gor. Muharrem KORKMAZ

Staj Yerinin Bulunmasi

Ogrenciler Ulusal Staj Programi kapsaminda veya kamu veya 6zel sektor birimlerinde asagida belirtilen alanlarla

stajlarini yapabilirler:

1. Ornek teskil edebilecek bazi calisma alanlari; veri analizi, veri madenciligi, yapay zeka uygulamalari, is

analitigi, mobil, oyun ve web programlama-tasarim, veri tabani analizi ve uygulamalari, yazilim performans test
ve analizi, yénetim bilisim sistemleri, e-ticaret uygulamalari, siber giivenlik, gérunti ve video igleme vb. alanlar.

2. Universitelerin Bilgisayar Bilimleri, istatistik ve Bilgisayar Bilimleri, istatistik, Ekonometri, Yénetim Biligim

Sistemleri, Yapay Zeka ve Veri Bilimleri, Bilgisayar Mihendisligi, Bilisim Sistemleri Mihendisligi Bélimlerinin

veya alani ile ilgili diger bélim ve birimler.

3. T.C. Sanayi ve Teknoloji Bakanligi tarafindan taninan Ar-Ge, Tasarim Merkezleri ve Teknoloji Gelistirme
Bdlgeleri.

4. Bolum staj komisyonunun kabul edecegi yurt i¢i veya yurtdisindaki yukaridaki alanlarda faaliyet gésteren kamu

ve Ozel tim igletmeler ve kurumlar.

ISIONO NHNASVYSE VLS

Staj Basvurusu icin Gerekli Belgeler

1. Staj Basvuru Formu
2. Aile Saglk Yardimi Sorgulama Belgesi

3. Saglik Provizyon Belgesi (Ogrenci belgesi ile birlikte SGK'dan ya da e-Devlet iizerinden temin

edilecek)

4. Kimlik Fotokopisi (Ogrenci tarafindan temin edilecek)

5. Isyeri Staj Sézlesmesi (Staj yapilacak olan isletme istiyorsa)
6. Staj_Ucretlerine issizlik Fonu / Devlet Katkisi (Ucret aliniyorsa)
7. Zorunlu Staj Dilekcesi

I Gerekli belgeler dogru sekilde doldurulmalidir.

Staj Basvuru Formu, égrenci tarafindan doldurulduktan sonra Staj Komite Uyelerince kontrol edilir ve

imzalanir.

Isyeri Staj Sézlesmesi, Ogrenci, isveren ve Dekanlik tarafindan imzalanir.

Zorunlu Staj Dilekcesi, staj yapilacak giin bilgisi yazilarak tekrardan Staj Komitesi Uyelerince kontrol

edilerek imzalanir.

Staj Ucretlerine issizlik Fonu / Devlet Katkisi belgesi, staj yapilan yerden (icret alinmasi durumunda, staj

yapilan yerin istegi dogrultusunda gerekli bilgiler ile doldurulur.

ISVINVSY NYNASYE rv.s

BYS Uzerinden Staj Bagvurusu Yapilmasi

KTU BYS Sistemi iizerinden Ogrenci Numaraniz ve BYS Sifreniz ile sisteme giris yapilir ve asagidaki

siralama ile gerekli tum bilgiler doldurularak basvuru tamamlanir.

1) Profil Bilgileri Ekraninda bulunan Kisisel Bilgiler eksiksiz ve dogru bir sekilde doldurulur.

2) Staj Bilgileri Ekraninda bulunan bélumler doldurulur. "Staj Turd" secenegi "ZORUNLU" olarak secilmelidir. Diger

boéllimler de dogru sekilde doldurularak bir sonraki asamaya gegilir.

3) Kurum / Kurulus Bilgileri Ekraninda ekleyeceginiz kurumu "KAYITLI KURUMLAR" listesinde varsa seginiz. Yoksa

"DIGER" secenegini secerek kurum bilgilerini doldurunuz.

I Bu bilgilerin eksiksiz ve dogru sekilde doldurulmasi staj sdrecinin saghkli ilerleyebilmesi icin énem arz
etmektedir.

4) Yetkili Bilgileri Ekranindaki bilgiler, staj strecinde sizinle ilgilenecek olan kisinin bilgileri kullanilarak doldurulmalidir.

Bu bilgilerin yanlis olmasi durumunda, sistem yetkiliye mail yollayamayacagi icin, staj sonucunda
puanlandirma islemi yapmasini ve slrecin saglikli bir sekilde bitiriimesini engelleyebilir.

5) Dosya Ekle Ekraninda, "Staj Bagvuru Asamasi" bélimuinde belirtilen belgeler dogru formatta sisteme yuklenir.

Belgenin yliklenecegi kisim 6zel olarak belirtiimedigi durumda "is Yeri Onay: icin Gerekli Dosyalar" kismina yiiklenebilir.

6) Onizleme Ekraninda, doldurdugunuz bilgilerin dogrulugunu kontrol edebilirsiniz. Tiim bilgilerin dogrulugundan emin

olduktan sonra bagvuru tamamlama butonuna basilarak sure¢ tamamlanir.

Ogrenci tarafindan siire¢ tamamlandiktan sonra Staj Komitesine basvurusunu tamamladigini bildirmesi
gerekmektedir. Bildirdikten sonra Staj Komite Uyeleri ve Baskani tarafindan basvuru onaylanarak siire¢c

tamamlianir.

NYNASYE MINOHLMI T

Staj Surecinde Doldurulmasi Gereken Belgeler

(7))
Staj stirecinizde, staj yaptiginiz isletme tarafindan doldurulan "isletme Degerlendirme Formu" ile birlikte :E
devamlilik durumunuzu gésteren "Ogrenci Devam Cizelgesi" ve performansinizin degerlendirildigi "Ogrenci o
Staj Sicil Fisi"nin eksiksiz sekilde doldurulmasi gerekmektedir. %

m
Ayrica staj boyunca yaptiginiz calismalari iceren "Staj_ Dosyasi'"ni, Staj Dosyasi Hazirlama Kilavuzu'nda g
belirtilen formata uygun olarak hazirlayip teslim etmeniz zorunludur. I_crll
Staj Bittikten Sonra Yapilmasi Gerekenler ]

>
"STAJ SURECINDE" béliimiinde belirtilen belgelerin tamami eksiksiz ve dogru sekilde doldurulmus olmalidir. ;
Tam bu belgeler taratilarak elektronik ortama aktariimasi gerekmektedir. 5'

=
BYS Ekrani Gizerinden tekrardan giris yapilarak Staj bélumdne girilir. Daha sonrasinda Staj Sonlandirma islemi r_n|
baslatilir. Yukarida belirtilen gerekli evraklar toplanir. Dogru formatta ve dogru sekilde belirtilen yerlere yiklenme =2
islemi gergeklestirilir. 8

Z
Staj sonucunda ucret alinmasi durumunda belirtilen belgeler Fatura kismina dogru formatta ylklenmesi §

gerekmektedir.

EVET Staj yapilan kurumdan HAYIR
ucret alindi mi?

\ /

EVET — Ucret Alindi HAYIR — Ucret Alinmadi
Staj Ucretlerine issizlik Fonu / Devlet Katkisi belgesi Farkli bir belgeye gerek duyulmaz. Dogrudan sonlandirma
dogru sekilde doldurulur ve alinan tcrete ait Dekont / islemine devam edilir.

Fatura elektronik olarak taranir. Taranan belge BYS
Uzerindeki Belirlenen alana / Fatura bélimune dogru
formatta yuklenir.



https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/fen_8Wu2J.pdf
https://ulusalstajprogrami.iskur.gov.tr/
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/trabzonbiltek_KD0FB.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_t6lQn.docx
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_rJZRd.docx
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_KodHm.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_tPJxo.docx
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/trabzonbiltek_KD0FB.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_rJZRd.docx
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_tPJxo.docx
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_KodHm.pdf
https://bys.ktu.edu.tr/
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_xEo9y.docx
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_o50kr.docx
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_pNRSY.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_pNRSY.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_QJUDp.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_RNRHF.pdf
https://bys.ktu.edu.tr/
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/isbb_KodHm.pdf

