Talimat Numarasi lIBF.TLV

Yayin Tarihi 23.12.2019

Sayfa Numarast 1/3

BILIMLER FAKULTES!

Revizyon Numarasi

Bu talimat, iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesinde okuyan ®grencilerin sinavlarda uyacag kuraliar
belirlemek, sinavlarin akademik takvim ve sinav programlarina uygun olarak zamaninda yapilmasini
saglamak amaciyla hazirlanmstir.

Bu talimat, iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesinde okuyan dgrencileri ve sinav gorevlilerini kapsar.

Ogrenciler; talimatta belirtilen esaslara uymaktan,

Dekan; talimatin uygulanmasi saglamaktan,

Dekan Yardimcisi; koordinasyonu saglamaktan,

Boliim Bagkani; talimati uygulamaktan,

Sinav Goérevlileri; sinavlarin talimatta belirtilen kurailara uygun olarak yiritiimesinden sorumludur.

4.1 Sinavlar, akademik takvimde belirtilen sireler icerisinde, bolim baskanlikiarinca hazirtanan sinav
programlarinda goésterilen yer ve saatte yapilir.

4.2 Ogrenci, sinav programinda belirtilen zaman ve yerde sinavlara girmek zorundadir. Aksi halde
sinavlari gecersiz sayilir. Ogrencinin girmeyi hak etmedigi bir sinava girmesi sonucunda aldig! not,
ilan edilmis olsa da iptal edilir.

4.3 Sinav irin aoralbli halaalar n Aaeei ciaean BXeesion ol oo

i e Mu vHGciu o NIEYE gliuigl LEdPIL cUlEll URIRIILL SIMadVv salonundaan ¢ikartiarak sinavi
gecersiz sayilir ve o sinavdan sifir not almis sayilir. Ogretim elemanlari izin vermedigi siirece,
Ogrencinin kitap, defter, ders notu, sozliik, dergi vb. ile sinava girmesine izin verilmez. Ayrica, bu
dgrenciler hakkinda disiplin hiikiimleri uygulanir.

4.4 Cevap kagidini teslim eden 6grenci beklemeden ve sessizce sinav salonunu terk etmelidir.
Ogrencilerin salon, koridor, fuaye gibi yerlerde beklemesine izin verilmez.

4.5 Cevap kagidini karalayan, yirtan, saklayarak vermeyen Ogrencinin sinavi gegersiz sayilir ve
hakkinda disiplin sorugturmast agiirr.

4.6 Sinav dlzenini bozacak davraniglarda bulunan, her tirli sinav, uygulama, laboratuvar, atolye, ev
Odevi, yariyil ici veya vil igi proje ve benzeri diger galigmalarda; kopya geken, kopya ¢ekme
girisiminde bulunan, kopya veren, kopya ¢ekilmesine yardim eden, baskasinin yerine sinava giren,
yerine baskasini sinava sokan 6grenciler salondan ¢ikartilir ve sinavi gecersiz sayilarak, o sinav ya
da cahismadan “sifir’ not almis sayilir. Ayrica, sinav veya uygulamalarda ilgili evrakin
incelenmesinden kopya ¢ektigi sonradan anlasilan bir égrenci, o sinav ya da ¢alismadan sifir not
almis sayilir. Ayrica bu 6grenciler hakkinda disiplin hiikiimieri uygulanir.

4.7 Sinav slresince 6grencilerin yanlarinda su, sekerleme vb. bulundurmalarina izin verilecektir.

4.8 Sinav esnasinda 6grencilerin birbirleri ile konusmasina, kalem, silgi, hesap makinesi vb. seyleri
ahp vermelerine, yerlerinden kalkmalarina, arkaya donmelerine, kagidini baskalari gérecek
sekilde tutmalarina miisaade edilmez.

4.9 Saglik problemi disinda, her ne sebeple olursa olsun, sinav salonundan gikan 6grenci tekrar sinav
salonuna alinmaz.

4.10 Sorulara verilen cevaplarin herhangi bir yere yazilarak sinav salonundan disari ¢ikarilmasina izin
verilmez. Bu kurala uymayan 6grencilerin sinavlarn gecersiz sayilir.
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4.11 Ogrenciler sinavlara, icinde bulunulan akademik yil i¢in diizenlenmis gegerli 6grenci kimlik
karti ile girmek zorundadir. Kimlik karti olmayan égrenciler, Ogrenci Isleri Daire Bagkanhigindan
alacaklari o yil icin diizenlenmis gegici dgrenci belgesi veya e-Devlet Sistemi lizerinden
alacaklar 6grenci belgeleriyle birlikte, niifus kimlik karti veya siiriicii belgesi ya da gegerli
pasaportla da sinaviara girebilirier.

Ogrenci kimlik kart ve dzel kimlik belgesinde bulunan fotografi kendisine ait olmayan veya siiphe
uyandiranlar kesinlikle sinava alinmaz. Ayrica istenmesi durumunda 6grenci 6zel kimlik belgesi
olarak pasaport, niifus ctizdani, stirlict belgesi gibi ikinci bir kimlik belgesi gdstermelidir.

Sinav sirasinda her ne sekilde olursa olsun, sinavin genel diizenini bozan dgrenciler, sinav
salonundan gikarilir ve o sinavdan sifir not almis sayilirlar.

4,12 Sinava geg gelen 6&rencive ek bir siire verilmez.

4.13 Sinav basladiktar sonra sinava girmek isteyen dgrenciler salona alinmaz.

4.14 Sinav yoklama cizeigesi imzalanana kadar hicbir 6grenci salondan ¢ikariimaz.

4.15 Ogrenciler sinavdan 6nce giris salonunda ve kantinde bulunan LCD televizyonlardan ilan edilen
yerde ve sirada sinava girmek zorundadir. Baska bir salonda veya kendi salonunda farkl bir sira
numarasina oturarak sinava giren 6grencinin sinavi gecersiz sayilir ve o_sinavdan “sifir” not
almis sayihir.

4.16 Sinav listelerinde adi yer almayan 6grenciler higbir sekilde sinava alinmaz.

4.17 Sinavin gegerliligi ve sinav diizeni ile ilgili Karadeniz Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim Yonetmeliginin 21. maddesinde yer alan hiikiimler uygulanir. Bu hiikiimler
asagidaki sekilde siralanmistir:

(1) Ogrenci, sinav programinda belirtilen zaman ve yerde sinavlara girmek zorundadir. Aksi
halde sinavlar gecersiz sayilir. Ogrencinin girmeyi hak etmedigi bir sinava girmesi sonucunda
aldigi not, ilan edilmis olsa da iptal edilir.

(2) Her turlu sinav, uygulama, laboratuvar, atdlye, ev ddevi, yariyil ici veya yil ici proje ve
benzeri diger ¢alismalarda; her ne sekilde olursa olsun kopya g¢eken, intihal yapan, bunlara
tesebbils eden, yapanlara yardim eden veya ilgili evrakin incelenmesinden kopya cektigi,
intihal yaptigi sonradan anlasilan bir 8grenci, o sinav ya da ¢alismadan sifir not almis sayilir.
(3) Sinav igin gerekli belgeler ve dersi veren Ggretim elemaninin izin verdigi araglarin disinda,
kayit fonksiyonlu hesap makinesi, cep telefonu, bilgisayar, tablet, telsiz, kamera ve benzeri
iletisim, depolama, kayit ve veri aktarim cihazlari ile sinava girmek yasaktir. Yasak olarak
belirtilen bu cihazlarla sinava girdigi tespit edilen &grencinin sinavi gecersiz kabul edilir ve o
sinavdan sifir not almis sayilir.

(4) Ogrenciler sinavlara, iginde bulunulan akademik yil icin diizenlenmis gecerli 5grenci kimlik
karti ile girmek zorundadir. Kimlik karti olmayan &grenciler, Ogrenci isleri Daire
Baskanligindan alacaklari o yil igin diizenlenmis gegici 6grenci belgesi veya e-Devlet Sistemi
Uzerinden alacaklari 6grenci belgeleriyle birlikte, ntfus kimlik karti veya slrtci belgesi ya da
pasaportia da sinavlara girebilirler.

(5) Sinav sirasinda her ne sekilde olursa olsun, sinavin genel diizenini bozan, ilgili kurullar
tarafindan ilan edilen sinav kurallarina uymayan 6grenciler igin tutanak dizenlenerek sinav
salonundan ¢ikarihir. Bu durumdaki 6grenciler, o sinavdan sifir not almis sayilirlar.

{6) Bu maddede belirtilen hallerde ilgili 6grenciler hakkinda, ayrica 18/8/2012 tarihli ve 28388
saylll Resmi Gazete’de yayimlanan Yuksekdgretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yénetmeligi
hiklimleri uygulanir.

(7) Bir yariyll veya iki yariyil siire ile Yiiksekdgretim Kurumundan uzaklastirma disiplin cezasi
alan 8grenci, cezali oldugu yariyil veya dénemlere iliskin ara sinav, ara sinav yerine gecen
diger sinavlar, yariyil sonu, biitiinleme ve mezuniyet sinavlarina giremez.
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5.1 Sinav sireleri, sinav baslamadan 6nce salon gorevlileri tarafindan sézli olarak duyurulacak

5.2

5.3

5.4
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5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12
5.13

5.14

5.15

ve soru kagitlarinda belirtilecektir.

Sinavin test, klasik, bosluk doldurmali, kisa soru-cevap, karma, yanhsin dogruyu gotirmesi
veya daha farkli bir metotla yapilmasina dersin sorumlusu karar verir.

Test sinaviari i¢in 6zel olarak bastirilan optik kagitlar kullanihr. Optik kagit Gizerine yazilacak
ve yapilacak her tlrli isaretleme igin kursun kalem kullanilir.

Sinav baslamadan size verilen soru kagidint kontrol ediniz. Tam okunamayan, bozuk veya
eksik basilan soru kagidi icin salon gérevlisine basvurunuz.

Yanls oldugu veya cevabi bulunmadigint disindiigiuniiz sorularla ilgili salon gérevlileri ile
tartismayiniz. Boyle durumiarda her soruyu cevaplandirmaya galisin ve dogru kabul ettiginiz
cevabi isaretleyiniz.

Sinav sliresince gorevlilerle konusulmaz, soru sorulmaz.

Test sinavlarinda cevap kdgidinda her soru igin bir segenek isaretlenmelidir. Cift veya daha
fazla isaretlenen cevaplar yanlis olarak degerlendirilir.

Ogrenciler sinav sirasinda gorevlilerin her turli uyarilarina uymak zorundadir. Sinav
gdrevlileri gerektiginde dgrencinin yerini degistirebilir.

Cevap kagidina adini soyadini, 6grenci numarasini ve grubunu yazmayan, hatall yazan veya
baska bir numara kodlayan 6grencilerin sinavlar gecersiz sayilir.

Gorme engelli 6grenciler diger 6grencilerden ayri olarak yardimcili bir odada sinava alinir. Bu
dgrencilere bir yardimci verilir ve cevaplama siiresi diger 6grencilere verilen sireden 30
dakika daha fazla olur.

Ellerini kullanamayan bedensel engelli 6grenci ayri bir salonda sinava alinir ve kendisine bir
yardimci veriiir.

Sinava giren bedensel engelii 6grencilerin tuvalete ¢gikmalarina gérevli esliginde izin verilir.
Bacak veya ayaklarinda engeli bulunan &grenciler ile epileptik &zellikleri bulunan,
bébreklerinden rahatsiz olan vb. 6grenciler diger engelsiz 6grencilerle birlikte sinava alinir.
Herhangi bir kaza nedeniyle el, kol, bacak veya ayaklari algida bulunan 6grencilerin gegici bu
durumiari dikkate alinarak, yardimcili odada sinava ahinir.

Test sinavi bitiminde, sinav gorevlilerinin cevap kagitlarini toplayana kadar yerinizden

kalkmayiniz.
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