KTU MiMARLIK FAKULTESI iC MiMARLIK BOLUMU STAJ KOMiSYONU
SIK SORULAN SORULAR

KTU i¢ Mimarlik Bélimii zorunlu staj ile ilgili tiim siireglere iliskin dikkat edilmesi gerekenler,
stirecler, degerlendirme kriterleri “KTU i¢ Mimarhk B&limii Zorunlu Staj Yénetmeligi”inde
detaylica yer almaktadir. Staj yapacak 6grencilerin 6ncelikle ydonetmeligi incelemesini, asagida
yer alan soru-cevaplardan destek almasi 6nerilmektedir.

STAJ BASVURUSU HAKKINDA

S1: Stajimi hangi tarihler arasinda yapabilirim?
C1: Akademik takvimde belirtilen son final sinavi tarihi ile ders déneminin basladigl tarih
araliginda staj yapilabilir.

$2: Staj basvurumu hangi tarihler arasinda yapmaliyim?

C2: Staj basvurusu yapmak igin belirli bir baslangi¢ tarihi olmamakla staj bagvurusunun son
tarihi akademik takvimde yer alan final sinavlarinin son giini olarak belirlenmistir (mezun
durumundaki 6grenciler donem igerisinde herhangi bir tarih araliginda staj yapabilirler). Ancak
staj basvurusunun yapildigi tarih ile staja baslama tarihi arasinda en az 30 gin olmak
zorundadir.

$3: Mezun durumundayim, 60 giin stajimi ayni ofiste yapabilir miyim?
C3: Evet. Staj yapilacak ofiste Blro ve Santiye Staji olanaginin olmasi gerekmektedir. Ayrica
Staj basvurusu yapilirken 60 glin “Biro ve Santiye Staji” secenekleri segilmelidir.

S4: Biiro/santiye staji yaptigim ofiste tekrar staj yapabilir miyim?
C4: Hayir. (Mezun durumda olan 6grenciler harig)

S5: Arkadagimla ayni tarih araliklarinda ayni ofiste/santiyede staj yapabilir miyim?
C5: Hayir, farkli tarihlerde yapilabilir. Ayni tarihlerde birden fazla santiyesi olan ofislerde farkl
santiyelerde gorev almak sartiyla santiye staji yapilabilir. Biro staji ayni tarihlerde yapilamaz.

S6: Staj basvuru evraklarina nasil ulasabilirim?
C6: BYS Staj Yonetim Sayfasi, dosyalar sekmesi Gizerinden ulasabilirsiniz.

S7: Yurt disinda staj yapabilir miyim, eger yapabiliyorsam nasil bir siire¢ izlemem gerekiyor?
C7: Yurt disinda Erasmus+ 6grenci staj hareketliligi kapsaminda staj yapabilirsiniz. ilgili siirece
KTU Degisim Programlari Koordinatorliigi sayfasindan ulasabilirsiniz.  Ayrica kendi
imkanlarinizla yurt disi staji yapabilirsiniz. Bu durumda 6grencilerin Saglik Kiltiir ve Spor Daire
Bagkanhgi Staj Biirosu’ndan bilgi almalari gerekmektedir.

$8: Staj basvurusu yaparken tiim belgeleri BYS disinda bir yere yiiklemem ya da elden teslim
etmem gerekiyor mu?
C8: Hayir.



$9: Staj bagvurumu tamamladim ne yapmaliyim?

C9: Staj Komisyonu tarafindan staj basvurunuz degerlendirmeye alinacaktir. Basvurunuz staj
yonetmelige uygun bir sekilde hazirlanip tim belgeler eksiksiz bir sekilde yuklendiyse
basvurunuz onaylanacaktir. Staj belgelerinizde ya da basvurunuzda bir eksiklik/y6netmelige
uygun olmayan durumlar olmasi durumunda staj basvurunuz reddedilir. Bu durumda staj
komisyonunun agiklamalarini dikkate alarak yeni bir staj basvurusu olugturmalisiniz.

$10: Staj basvurum onaylandiginda BYS’de hangi agiklama yer alir?
C10: Staj kabul edildi.

STAJ SURECINDE

S1: Stajim devam ederken kurum/yetkili degisikligi yapmam gerekiyor, ne yapmam
gerekiyor?
Cl:

Kurum/staj yetkilisi degisikligi talebinde bulunan égrencilerin izlemesi gereken adimlar:

1. BYS Staj Yonetim Sistemi

2. Talepler

3. Kurum/Staj Yetkilisi Degisikligi Talebi

4. Kayith yetkiller sekmesinde DIGER'i secerek gerekli dizenlemeler yapiimalidir.
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$2: Stajimi durdurmak istiyorum, ne yapmam gerekiyor?
C2: BYS uzerinden staj durdurma talebinizi iletmeniz gerekmektedir.

$3: Staj esnasinda rapor aldim, ne yapmam gerekiyor?
C3: 3 gline kadar olan raporlarda bir sorun olmamakla birlikte staj sonug dosyasinin tesliminde
rapor ek olarak verilmelidir.

S4: Staj siirecinde yasanan birtakim aksakliklardan dolayi staj tarihimi degistirmem gerekti,
degisiklik yapabilir miyim?

C4: Tarih degisikligi yapilamaz. Bu durumda 6grenci ileri bir tarihte staj yapacaksa yeni bir staj
basvurusu yapmak durumundadir. Degistirme tarihine kadar yapmis oldugu staji 10 giinden az
ise saydiramaz.



S5: Staj basvurumda staj tarihlerini belirtirken resmi tatilleri dikkate almamisim, bu
durumda stajimi uzatma imkanim var mi?

C5: Staj basvurunuzda staj tarihlerinizi resmi tatilleri ve kurumun izin giinlerini dikkate alarak
belirtmeniz gerekmektedir. Staj sirecinde herhangi bir tarih degisikligine izin verilmeyecektir.
Staj basvurusunda staj tarihleri kontrol edilerek diizeltme istenmektedir.

STAJ SONLANDIRMA iSLEMLERiI HAKKINDA

$1: Stajimi tamamladim simdi ne yapmam gerekiyor?

C1: Stajini tamamlayan Ogrenciler staj dosyasini dijital ortamda hazirladiktan sonra BYS
Uzerinden staj sonlandirma islemlerinden sisteme yliklemelidir. Sadece staj dosyasi sisteme
yuklenecektir, farkli bir belge ylklenmeyecektir (Kapal zarf, staj sicil formu ve fisi artik
kullanilmamaktadir).

$2: Staj dosyasini ig yeri amiri imzalamali mi?
C2: Staj dosyasinda firma imzasi ve kasesi zorunlu degildir. is yeri tarafindan yalnizca BYS
uzerinden gerekli islemleri yapacaktir.

S$3: is yeri amiri stajimi nasil onaylayacak?
C3: Staj dosyasinin sisteme yuklenmesinin ardindan is yeri amiri BYS Uzerinden sistemde staj
degerlendirme islemlerini yapmahdir.

S4: is yeri amiri BYS’ye nasil giris yapacak?
C4: i yeri amirine BYS giris sifresi mail yoluyla (Basvuru sirasinda sisteme girilen firma mailine)
otomatik olarak génderilir.

S5: is yeri amirinin maili hatali yazilmis ne yapmaliyim?
CS:

Kurum/staj yetkilisi degisikligi talebinde bulunan 6grencilerin izlemesi gereken adimlar:

1. BYS Staj Yonetim Sistemi

2. Talepler

3. Kurum/Staj Yetkilisi Degisikligi Talebi

4. Kayith yetkiller sekmesinde DIGER' secerek gerekli duzenlemeler yapiimaldir.
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S6: Staj komisyonuna elden teslim edilmesi gereken bir evrak var mi?
C6: Hayir, tim islemler BYS Uzerinden yiritilmektedir.

$7: Staj sunumunu ne zaman yapacagim?
C7: Staj komisyonu staj sunumlarina iliskin programi ders donemi bagladiktan sonra bolim
web sayfasindan ve BYS lizerinden ilan edecektir.

$8: Staj sunumuna katilmak i¢in basvuru yapmam gerekiyor mu?

C8: BYS Uzerinden staj dosyasini yiklemis ve is yeri amiri tarafindan staji degerlendirilmis
dgrenciler staj sunumuna katilabilir. Ogrencinin ayrica staj sunumlari i¢in bagvuru yapmasina
gerek yoktur. Ancak 6grenciler yukaridaki islemlerinin tamamlanip tamamlanmadigini takip
etmekle ylikumludur. Eger bir eksiklik olursa staj sunumuna katilamazlar.

S9: BYS iizerinden staj dosyasinin yiiklenmesi ve is yeri amirinin islemleri tamamlamasi igin
son tarih ne zaman?

C9: Staj komisyonu tarafindan tarihler BYS Uzerinden ve bdélim web sayfasindan
duyurulacaktir. Ogrenciler duyurulari takip etmekle yikimlidir.

$10: Staj sunumundan dnce yapmam gereken bir hazirlik var mi?

1. Staj sunumuna katilabilmek igin staj dosyasinin sisteme yiklenmesi ve is yeri amirinin
BYS islemlerini tamamlamis olmasi gerekmektedir. Aksi halde 6grenci kesinlikle staj
sunumlarina katilamayacaktir.

2. Staj sunumunun yapilacagl gin PowerPoint Uzerinden hazirlanmis staj sunumu ile
gelinmelidir. Hazirlanacak sunum yapmis oldugu stajin bir 6zetinin sunum teknikleri
kullanilarak hazirlanacak, sunum siresi 15 dakikayr gegmeyecektir. Bagka bir evrak
teslim edilmeyecektir.

$11: Staj sunumundan sonra nasil bir siire¢ izlenmektedir?
C11: Staj komisyonu tarafindan degerlendirilen staj sunumlarina iliskin sonuglar BYS Uizerinden
aciklanacaktir.

$12: Stajimi tamamladim sunumu en ge¢ ne zaman yapabilirim?
C12: Staj sunumu, stajin tamamlandigi tarihi takip eden iki yari yil igerisinde yapilmak
zorundadir. Aksi halde yapilan staj degerlendirmeye alinmayacaktir.



