
STAJ KOMİSYONU ÖĞRENCİ FİRMA YETKİLİSİ MEDİKO
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KTÜ İÇ MİMARLIK BÖLÜMÜ STAJ İŞLEYİŞ ŞEMASI

Evrakların doldurulması ve sisteme 
yüklenmesi

Staj başvuru formunun 
firma tarafından 

kaşelenip imzalanması

İŞLEM BAŞ. TARİHİİŞLEM

Başvurular 
sürekli 
açıktır

BİTİŞ TARİHİ

17. hafta

BAŞ. TARİHİ BİTİŞ TARİHİ İŞLEM İŞLEM

Evrakların 
Değerlendirilmesi 15. Hafta 17. Hafta

Evrakların yeniden doldurulması ve 
sisteme yüklenmesi

Evrakların yeniden 
doldurulması15. Hafta 

‘STAJ BAŞVURU BELGELERİ REVİZE 
EDİLMELİ’ ifadesi olan başvurular için

17.Hafta

Revize edilen 
başvuruların 

değerlendirilmesi
15. Hafta 17. Hafta

‘STAJ REDDEDİLDİ’ yazıyorsa öğrencinin sigortası 
yapılmamış ve stajı kabul olmamış demektir.

‘STAJ KABUL EDİLDİ’ yazıyorsa Sigorta işlemleri 
tamamlanacaktır

ÖNEMLİ NOTLAR: 
Staj başvuru tarihi ile staja başlama tarihi arasında en az 30 gün bulunmayan başvurular değerlendirmeye alınmadan reddedilecektir.
Yalnızca final sınavlarının son gününü takiben ve derslerin başladığı ilk güne kadarki aralıkta staj yapılabilmektedir. 
Başvuru ve revize işlemlerinin belirtilen tarih aralıklarında yapılmaması komisyonun sorumluluğunda değildir. Öğrenci kendi staj sürecinin takibini kendisi yapmalıdır.
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KTÜ İÇ MİMARLIK BÖLÜMÜ STAJ İŞLEYİŞ ŞEMASI

İŞLEMİŞLEM BİTİŞ TARİHİBAŞ. TARİHİ BİTİŞ TARİHİ İŞLEM

ÖNEMLİ NOTLAR: Taleplerin komisyon tarafından kabul edilmesi yeterli değildir. Son onay mediko tarafından verilmektedir. Özellikle Staj yeri değişikliği ve staj uzatma değişikliği talepleri 
mediko tarafından reddedilebilmektedir. Öğreci talebinin sonuounu takip etmekle yükümlüdür. Mediko tarafından reddedilen taleplerin muhatabı Staj Komisyonu değildir.

Staj 
Başlangıcı

Stajla ilgili yaşanabilecek sorunlar

Staj Bitişi

Staj Yeri Değişikliği
Staj tarihi aynı olacak 
şekilde BYS üzerinden 

talep oluşturulur

Staj Tarihi 
Değişikliği

Staj başvuru işlemleri tamamlandıktan sonra 
staj tarihi değiştirilemez

Staj süresi 
bitmeden

Staj Uzatma BYS üzerinden talep 
oluşturulur

Staj süresi 
bitmeden

Staj Durdurma
BYS üzerinden talep 

oluşturulur

Diğer talepler BYS üzerinden talep 
oluşturulur

Staj süresi 
bitmeden

Staj süresi 
bitmeden

Talebin 
Değerlendirilmesi

Talebin 
oluşturulduğu 

gün

Takiben 1 
hafta 

içerisinde

Talebin 
Sonuçlanması

Talep sonucunun 
kontrol edilmesi
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BYS sistemine staj defterinin yüklenmesi

İŞLEM BAŞ. TARİHİİŞLEM

Stajın bittiği 
gün

BİTİŞ TARİHİ

*2. Hafta

BAŞ. TARİHİ BİTİŞ TARİHİ İŞLEM İŞLEM

ÖNEMLİ NOTLAR: 
*Bitirme durumundaki öğrenciler belirtilen tarih aralıkları dışında dönem sonunda yapılacak ek sunumlara katılabilmektedir. Bu öğrenciler için staj defterinin yüklenmesi 15. hafta (dönem derslerinin 
son günü)’ya kadar yapılabilmektedir.
KTÜ desteğe yazılan taleplere geri dönüşler 1-2 gün sürebilmektedir. Öğrenci stajını sonlandıracağı tarihlerin planlamasını kendisi yapmakla yükümlüdür.

Staj defteri yüklenebildi mi?
 (‘Staj sonlandırma için stajyer 

yetkilisinde’ yazmalıdır.)

Staj yetkilisi 
değerlendirme 

bağlantısı çalışıyor mu?

Evet

https://destek.ktu.edu.tr/
Sisteminden hata destek talebi oluşturulur

Hayır

Destek 
talebinin 

işleme 
alınması

Değerlendirme 
bağlantısı staj 

yetkilisine ulaştı 
mı?

Evet

Hayır

Hayır

BYS üzerindeki ‘Kurum/yetkili değişikliği’ 
talebi seçeneği ile yetkili mail adresi 

değiştirilmelidir.
2. haftaStajın bittiği 

gün

Yetkili değişikliği 
taleplerinin 

onaylanması

Talebin 
oluşturulduğ

u gün

Takiben 2 
gün 

içerisinde

Stajın 
değerlendirilmesi

Evet

https://destek.ktu.edu.tr/
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KTÜ İÇ MİMARLIK BÖLÜMÜ STAJ İŞLEYİŞ ŞEMASI

İŞLEM BAŞ. TARİHİİŞLEM BİTİŞ TARİHİBİTİŞ TARİHİ İŞLEM

ÖNEMLİ NOTLAR: 
*Bitirme durumundaki öğrenciler dönem başındaki sunuma katılabilecekleri gibi dönem sonundaki ek sunumlara da katılabilmektedir. Dönem sonunda yapılan ek staj sunumlarına yalnızca bitirme durumundaki öğrenciler 
kabul edilmektedir.

Staj sunumu listelerinin ilanı 2. Hafta (Cuma) Staj sunumunun hazırlanması Stajın bittiği 
gün

3. Hafta

Bitirme durumundaki öğrenciler için ek 
sunum listelerinin ilanı

*15. Hafta 
(Cuma)

Bitirme durumundaki öğrenciler için ek staj 
sunumunun hazırlanması

Stajın bittiği 
gün

*Bitirme 
final jürisi 

haftası

Staj sunumlarının yapılması 3. Hafta

Bitirme durumundaki öğrenciler için ek 
sunumların yapılması

*Bitirme final 
jürisi haftası

Staj sunum sonuçlarının komisyon 
tarafından değerlendirilmesi ve açıklanması 5. veya 6.Hafta

Ek staj sunum sonuçlarının komisyon 
tarafından değerlendirilmesi ve 

açıklanması
*18-19. Hafta

‘Staj defteri revize edilmeli’ yazıyorsa gerekli 
düzeltmeler yapılıp tekrar yüklenmelidir.

Sonuçların 
ilanı

6. Hafta ve 
*19. hafta

Staj defteri revizelerin değerlendirilmesi ve 
sonuçların ilanı

‘Staj başarılı sonlandırıldı’ yazıyorsa kabul edilen 
gün sayısı kontrol edilmelidir.

6. Hafta ve *19. 
hafta

‘Staj başarısız sonlandırıldı’ yazıyorsa staj 
geçersizdir.

Toplam 60 iş günü 
süresini 

tamamlamış 
öğrencilerin staj 

komisyonu 
tarafından öğrenci 
işlerine bildirilmesi
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