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GÖREVLERİ: 
 

1- Bölüm faaliyetlerinin etkin bir biçimde yürütülmesi için gerekli bilişim altyapısını 
kullanmak. 

 
2- Bölüm web sayfasını tasarlamak ve güncelliğini sağlamak. 

 
3- Üniversite web sayfasını takip ederek, öğrenci ve öğretim üyelerini ilgilendiren 

duyuruları Bölüm Başkanlığı ile görüşerek Bölüm web sayfası ve sosyal medya 
hesaplarında duyurmak. 
 

4- Mühendislik Fakültesinin ilgili duyurularını Bölüm web sayfası ve sosyal medya 
hesaplarında duyurmak.  

 
5- Bölüm akademik faaliyetlerine yönelik duyuruları web sayfasında ve sosyal medya 

hesaplarında paylaşmak 
 

6- Diğer komisyonlardan gelen bilişim taleplerini karşılamak ve gerekli çalışmaları 
yürütmek. 

 
7- Toplantı, seminer, sempozyum vb. bilimsel ve sosyal etkinliklerle ilgili duyuruları ve 

haberleri web sayfasında ilan etmek. 
 

8- Eğitim-öğretim faaliyetlerine yönelik dokümanların bölüm web sayfasında ve sosyal 
medya hesaplarında paylaşmak. 
 

9- Komisyon çalışmalarını periyodik olarak elektronik formatta arşivlenmesini sağlamak.  
 

10-  Her eğitim öğretim yılı sonunda değerlendirme raporunu Akademik Bölüm Kuruluna 
sunmak. 
 

11-  Bölüm Başkanının komisyonla ilgili vereceği diğer işleri yapmak. 
 


