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GOREVLERI:

1-

Dersliklerde ve laboratuvarlarda egitimin surdurdlmesi igin gerekli fiziksel ortamin
uygunlugunu kontrol etmek.

Egitim-6gretim yapilan ortamlarda guvenlikle ilgili dnlemlerin yeterliligini periyodik olarak
takip etmek ve varsa eksiklikleri raporlamak.

B6lum laboratuvarlarinda mevcut alet donanim ve yazilimlarin dokimunu ¢ikarmak.
Bolum kat krokisi, yerlesim plani, yangin sondirme techizatlari, acil ¢ikis bildirim
levhalari, oda numaralari, laboratuvar isimleri gibi bilgilerin ilgili yerlerde
bulundurulmasini ve gincellenmesini saglamak.

is sagligi ve glvenligine ydnelik faaliyetleri ylriitmek.

Bolum arsivini duzenlemek.

Sinav kagitlarini, édevleri, projeleri ve staj dosyalarini her dénem sonunda arsiviemek.

Komisyon calismalarini periyodik olarak elektronik formatta arsivienmesini saglamak.

Her egitim 6gretim yili sonunda degerlendirme raporunu Akademik Bolim Kuruluna
sunmak.

10-Bolum Bagkaninin komisyonla ilgili verecedi diger isleri yapmak.



