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Birimi Fen Fakultesi Bolim Baskanlig1
Gorev Unvam  Hizmetli
Ust Yonetici Dekan/Dekan Yardimcisy/Boliim Baskani/Fakiilte Sekreteri

Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

GOREVIN/ISIN KISA TANIMI

KTU Fen Fakiiltesinde kendilerine tanimlanan alanlarin temizligini yapmak, tasima islerini gerceklestirmek
ve amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR
Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina, eklenti
ve katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglanmast,

e Smif, laboratuar, koridor gibi alanlarin havalandirilmasi,
e Fotokopi, baski, teksir gibi islere yardimc1 olmak,
e Evrak dagitimim gerceklestirmek,
e Elektrik, su, cam, gerceve, kapilarda vb. aksakliklari fakiilte sekreterine bildirmek, yanan lamba,
acik kalmus 151k, agik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale etmek,
e Fakdltenin elektriklerin kesildiginde jeneratoriin kontroliinii yapip ariza durumunda teknik
sorumlusuna veya fakilte sekreterine bildirmek.
o Fakiilte icine veya disina asilacak duyurularin asilmasini ve tekrar toplanmasini saglamak.
e (alisma ortamina giren tiim kisilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglar,
e Bagli bulundugu yonetici veya {ist yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri ig saglig
ve gilivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.
e Hizmetli, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Fakilte Sekreterine, Dekan Yardimcisina, Dekana karsi sorumludur.
GOREVININ GEREKTIRDIGI NITELIKLER VE YASAL DAYANAKLAR
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.
e 6331 Is Saghi ve Giivenligi Kanunu
TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum, eee /o0 12026
yerine getirmeyi kabul ve taahh(t ederim.
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Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi Kontrol: Fakilte Kalite Komisyonu = Onaylayan: Dekan




