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HARCAMA BiRiMi: FEN FAKULTESI DEKANLIGI

ALT BIiRIM: YAZI iSLERI

SIRA | HASSAS GOREVLER HASSAS GORVEI OLAN PERSONEL RISK PROSEDURU RISKLER
NO (Hizmetin/Gorevin Adr) UNVANI ADI SOYADI DUZEYI (Alinmas1 Gereken Onlemler (Gorevin Yerine
veya Kontroller) Getirilememesinin Sonuclar)
EBYS sisteminden gelen evraklarin Evraklarin ilgili amirlere zamaninda e
havalesinin deserlendirilmek ii havale edilmes: Cezai Islem,
1 avaiesinin degeriendiriimei uzere Mualla Aksu Yiiksek avale edimest, Kurumsal Itibar kaybr,
amirlere gonderilmesinin Diizenli isleyisinin saglanmasi,
- . - Kamu Zarari,
saglanmasi Evrak takibinin saglanmasi,
Evraklarin  ilgili personele havale
2 edilmesi, gizli evraklarin kimsenin | Zaman kaybi,
P .. gbrmemesi i¢in gizli olarak teslim | Hizmet kalitesinin diismesi,
Yazi Isleri Mualla Aksu Yiiksek alimmast ve teslim edilmesi, gizli | Gorevin aksamasi,
evraklar1 gormesi gereken kisi veya | Gorevde aksakliklar
kisilerin gbrmesi,
Evraklarin  ilgili personele havale
3 edilmesi, gizli evraklarin kimsenin | Zaman kaybi,
. . . . gormemesi igin gizli olarak teslim | Hizmet kalitesinin diismesi, -Goérevin
Dilekge Islemleri Mualla Aksu Yiiksek almmast ve teslim edilmesi, gizli | aksamasi,
evraklari gormesi gereken kisi veya | Personelin magdur olmasi,
kisilerin gdrmesi,
Evraklarin  ilgili personele havale
4 Kuruma gelen gizli evraklarin ilgili Mualla Aksu e(}llmesh & 1.1 eV'raklarln klmsemn .
amirlere iletilmesi ve acilan gormemesi i¢in gizli olarak teslim | Cezai Islem
Yiiksek almmast ve teslim edilmesi, gizli | Kurumsal Itibar Kaybi
evraklarin kaydinin yapilmasinin N . .
- evraklar1 gormesi gereken kisi veya | Kamu Zarari
saglanmasi Y
kisilerin gérmesi
Diizenli isleyisinin saglanmas,
Dekanlik ¢ikan evraklarin zimmet Evraklarin  ilgili personele teslim ]C3}1r1m I tlbir Kaybr
5 karsilig1 ilgili B6liim ve Biirolara Mualla Aksu Orta edilmesi, Zs;f:;i:y]i?mam,
dagitilmasi Diizenli isleyisinin saglanmas, Hizmet kalitesinin diismesi,




HASSAS GOREV LISTESIi FORMU
(Ek-3)

KARADENIZ
TEKNIK UNIVERSITESI

Fen Fakiltesi

FENF

Dokiiman No: FF-HGFR-007

Yayin Tarihi: 09.02.2026

| Revizyon Tarihi:

Sayfa:2

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi

Kontrol: Fakiilte Kalite Komisyonu

Onaylayan: Dekan




