
 

HASSAS GÖREV LİSTESİ FORMU 

                                                                   (Ek-3) 

 

Doküman No: FF-HGFR-012 Yayın Tarihi: 09.02.2026 Revizyon Tarihi: Sayfa:1 

 
 

 

HARCAMA BİRİMİ: FEN FAKÜLTESİ DEKANLIĞI 

 

 

ALT BİRİM:TEKNİK HİZMETLER BİRİMİ 

 

SIRA 

NO 

HASSAS GÖREVLER 

(Hizmetin/Görevin Adı) 

HASSAS GÖRVEİ OLAN PERSONEL 

UNVANI ADI SOYADI 

RİSK 

DÜZEYİ 

PROSEDÜRÜ 

(Alınması Gereken Önlemler 

veya Kontroller) 

 

RİSKLER 

(Görevin Yerine 

Getirilememesinin Sonuçları) 

 

 

 

1 

 
Teknik Sistem İşlemleri 

Tekniker Kenan KAYA 

Teknisyen  Alptekin DURKAN 

Teknisyen İlyashan MISIRLIOĞLU 

Yüksek 

Binanın ısınma havalandırma ve 

kanalizasyon vb işlerin yürütülmesi 

Fakültede bulunan jeneratör yangın 

alarmı, güvenlik kameraları ve 

asansölerin bakımlarının sağlanması 

İş kazalarının artması  

Öğrenci ve Personelin mağdur olması 

İşleyişin olumsuz etkilenmesi 

Kamu zararı 

 

2 Tadilat ve Tamirat İşlemleri 

Tekniker Kenan KAYA 

Teknisyen  Alptekin DURKAN 

Teknisyen İlyashan MISIRLIOĞLU 

Yüksek Gerekli tadilat ve bakımların yapılması 

İş kazalarının artması  

Öğrenci ve Personelin mağdur olması 

İşleyişin olumsuz etkilenmesi 

Kamu zararı 

 

3 Destek İşlemleri 

Tekniker Kenan KAYA 

Teknisyen  Alptekin DURKAN 

Teknisyen İlyashan MISIRLIOĞLU 

Yüksek 

Personelin yaşadığı teknik sıkıntılara 

yardımcı olunması 

Fotokopi işlerininyapılması 

İş kazalarının artması  

Öğrenci ve Personelin mağdur olması 

İşleyişin olumsuz etkilenmesi 

Kamu zararı 

 

Hazırlayan: Kalite ve Strateji Birimi 

 

 

Kontrol: Fakülte Kalite Komisyonu 

 

Onaylayan: Dekan 

 

 


