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Birimi Fen Fakltesi

Gorev Unvani Boliim Bagkani Yardimcisi

Ust Yonetici Dekan/Dekan Yardimcisi/Boliim Bagkani
Yoklugunda Vekalet Edecek Boliim Bagkan Yardimcisi

GOREVIN/ISIN KISA TANIMI

Boliim Baskan Yardimcis, ilgili mevzuat ve iiniversite politikalar: ile belirlenen amag ve ilkeler
dogrultusunda birimindeki egitim-6gretim ve idari islerin etkin, verimli ve etik ilkeler cer¢evesinde
yuriitiilmesine yardimci olur

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Boliimiin egitim-6gretim ve arastirmalarini, programlarla ilgili her turlt faaliyetin dizenli ve
verimli olarak yiiriitilmesinde boliim baskanina yardimer olmak

2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu ve 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu ile ilgili
akademik teskilat yonetmeliklerinde belirtilen gorevleri yapmak.

Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik sekilde kullanilmasini saglamak.

Boliimiin ihtiyaglarin1 Boliim Baskanina rapor etmek.

Boliimle ilgili gelismelerin izlenmesi ve egitim-6gretimle ilgili sorunlar1 gidermek iizere Bolim
Kurulu toplantilarina katilmak.

Bolim elemanlarinin ilgili konularda bilgilendirmek, egitim-6gretim ve arastirma ile ilgili
faaliyetlerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi i¢in uygun zamanlarda Boliim
Akademik Kurulu toplantilarina katilmak.

Ogrencilerle bilgilendirme ve sorunlarinin ¢dziimiine yénelik toplantilara katilmak.

Dekanlik Makami ile kendi Bolimii arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde
yapilmasini saglamak.

Boliimiin ders dagilimin 6gretim elemanlar: arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini
saglamak.

Boliim 6grencilerinin egitim-6gretime yonelik sorunlariyla yakindan ilgilenmek.

Boliimdeki dersliklerin, ¢alisma odalarinin, laboratuarlarin ve ders arag-gereclerinin verimli,
etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglamak.

Boliimiindeki 6grenci-6gretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglart dogrultusunda,
diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin olugmasini
saglamak.

Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve Ogretim elemanlarmin Bilim
alanlarina uygun olarak yapilmasini saglamak.

Sinav programlarinin hazirlanmasini, sinavlarin diizenli ve zamaninda yapilmasini saglamak.
Boliimiin bilimsel arastirma ve yaym giiclinii artict 6nlemler almak, 6gretim elemanlarinin ulusal
ve uluslararasi faaliyetlere katilmalarina yardime1 olmak.

Bagli bulundugu yonetici veya {ist yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saglig1
ve giivenligi kurallaria uygun olarak yapmak.

Boliim Bagkan Yardimcisi yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Bo6lim Baskanina, Dekan Yardimcisina, Dekana karsi
sorumludur.
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GOREVIN GETIRDIiGI NITELIKLER VE YASAL DAYANAKLAR

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu.

Universiteler Akademik Teskilat Y6netmeligi.

Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi

657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu ve 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu.

Universiteler Akademik Teskilat Y6netmeligi.

Lisans Egitim-Ogretim Yoénetmeligi.

TEBELLUG EDEN ONAY
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