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Birimi Fen Fakultesi Bolim Baskanlig1
Gorev Unvam Destek Personeli
Ust Yonetici Dekan/Dekan Yardimcisy/Boliim Baskani/Fakiilte Sekreteri

Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

GOREVIN/ISIN KISA TANIMI

KTU Fen Fakiiltesinde sorumlulugunda bulunan gérevleri eksiksiz yerine getirerek temizlik/destek
hizmetlerini yuritmek.

GAOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR
Gorev alani icerisinde yer alan tiim alanlarin temiz ve hijyenik olmasii saglamak, kontroliinii
yapmak,
Gorev alani igerisinde yer alan (Her giin sabah, 6glen ve gerekli durumlarda)
Tlim zeminleri silerek temizlemek, tiim kuru zeminleri paspaslayarak temizlemek, tiim kullanim
alanlar temizleyip diizenlemek, klinikte bulunan tiim biiro malzemelerini silmek, tozlar1 almak,
klinikte biriken ¢opleri siirekli olarak kontrol etmek, dolmus olanlari toplamak ve ¢op toplama
alanina gotlirmek, klinigin tamamin siirekli olarak havalandirmak, tiim esyalarin ve alanlarin
diizenli olmasii saglamak, klinigin i¢ kapilarini, pencere kenarlar1 ve cergevelerini ve camli
alanlar (dis camlar dahil) temizlemek, lambalar, tiim elektrik diigmeleri ve tablo vb.leri silerek
temizlemek,
Gorev alaninin (klinikte bulunan {initler, lavabolar vb.) temizligini 08.15’de bitirmis olmak,
Gorev alanini (klinik vb.) her sabah ve 6glen havalandirmak, tiim esya ve alanlarin diizenli olmasini
saglamak,
Gorev alanini, mesai bitiminde paspas yapilmis ve ¢opleri bosaltmig olarak birakmak,
Gorev alaninin temizliginin siirekliligini saglamak,
Gorev alamyla ilgili Temizlik Takip Formlarimi takip etmek,
Gilin sonunda cihazlarin tamamen kapatilmasini, elektriklerin sondiiriilmesini saglamak,
Calisma esnasinda tiim alanlarda kisisel koruyucu ekipmanlar1 kullanmak,
Mesai saatlerinde, Fakiilte yonetimi tarafindan belirlenmis olan kiyafetleri giymek, kisisel koruyucu
donanim kullanmak,
Mesai saatlerine uymak, 6zrii ya da amirlerinden izini olmaksizin gérevden erken ayrilmamak ve
gorev mahallini terk etmemek, mesai saatlerinde yaka kartlarini (personel kimlik kart1) takmak
Kendisine teslim edilmis olan evrakin saklanmasi, arsivlenmesi ve gerektigi zaman yeniden
kullanilabilmesi i¢in gereken sartlar1 hazirlamak,
Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi
ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.
Destek Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Fakiilte Sekreterine, Dekan Yardimcisina, Dekana karsi sorumludur

GOREVININ GEREKTIRDIGI NITELIKLER VE YASAL DAYANAKLAR
657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu.
6331 Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum, eeo /0 12026

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi Kontrol: Fakilte Kalite Komisyonu = Onaylayan: Dekan




