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Birimi Fen Fakultesi
Gorev Unvani Kalite ve Strateji Birimi Personeli
Ust Yonetici Fakilte Sekreteri/Dekan Yardimcisi/Dekan
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

GOREVIN/ISIN KISA TANIMI

Karadeniz Teknik Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Kalite
Yonetim Sistemini ¢aligmalarin1 gergeklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla
caligsmalarinda yonetim adina kalite ile ilgili tim hususlar1 planlamak, uygulamak, koordine etmek ve
sonuglarinin raporlamak

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Yillik faaliyet raporlarinin hazirlanmasindan sorumludur.

Stratejik Plan Veri Giris Sistemine giriglerini saglar ve boliimlerin giriglerini takip eder, raporlar.

Sivil Savunma Formlarinin hazirlanmasi, giincellenmesi.

Birim I¢ Degerlendirme Raporlarinin hazirlanmasina destek.

Kalite Giivence Sistemi g¢aligmalarinin sekretaryasimi yapmak ve diger destek hizmetlerini

yiriitmek

o Fakiiltenin stratejik plan ¢alismalarini koordine etmek, toplantilarin organizasyonunu, fakiilte ici
ve dis1 iletisimi saglamak ve belge yonetimi gibi destek hizmetlerini yiiriitmek ve bu siirecteki
her tiirlii resmi yazigmalar1 yapmak.

e Gorev alani ile ilgili mevzuati arastirmak, incelemek ve yazigmalarini yapmak.

e Bagl bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglhgi ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

e Kalite ve Strateji Birimi Yetkilisi yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve

yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Fakilte Sekreterine, Dekan Yardimcisina,

Dekana karsi sorumludur.

GOREVIN GETIRDIiGI NITELIKLER VE YASAL DAYANAKLAR

e 2547 Sayih YOK Kanunu
e 657 Sayili Kanun
e YOK Kalite Standartlar

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum, oo /4. 12026
yerine getirmeyi kabul ve taahh(t ederim.
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