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HARCAMA BiRiMi: FEN FAKULTESI DEKANLIGI
ALT BIRIM:TASINIR KAYIT KONTROL BIRIMI
SIRA HASSAS GOREVLER HASSAS GORVEI OLAN PERSONEL RISK PROSEDURU RISKLER
NO (Hizmetin/Gorevin Adi) UNVANI ADI SOYADI DUZEYI (Alinmasi Gereken Onlemler (Gorevin Yerine
veya Kontroller) Getirilememesinin Sonuclari)
Tasmurlarin - kaybolmamas: ve zarar
gormemesi  i¢in  Onlem  alinmasi,
gorevinden ayrilan personelin, kullandig1
taginirlari teslim etmeden ve zimmetten
1 diigiilmeden kurumdan ilisiginin
.. . . . Kamu Zarari
Taginirlarin giris ve ¢ikis ] 3 kesilmemesi, malzemelerin depo Kavnak ve zaman israfi
islemlerinin yapilmasi ve Ayniyat Saymani V. Yusuf Vehbi SALIMOGLU Yiiksek kontrollerinin ~ yapilmast  ve ilgili Ku}r,um itibar kavbi
kayitlarmin tutulmasi personele  zimmetleme ve diisme Gérevi Y
: . T Orevin aksamast
isleminin  yapilmasi, ilisik kesme
formunda  tagmir  kayit  kontrol
yetkilisinin imzasinin eksiksiz olmasina
dikkat edilmesi, talep edilen
malzemelerin temininin saglamas
Satin Alma saydamligi, rekabeti, esit
b) muameleyi giivenirliligi, gizliligi Gérevde aksakliklar
kamuoyu denetimini ihtiyaclarin uygun .
: . . . : = artlarla zamaninda kargilanmasi Mali sowmluluk
Satin Alam Islemleri Ayniyat Saymani V. Yusuf Vehbi SALIMOGLU Yiiksek s N . s1.an Kurum Itibar kayb1
diizenlenen 6deme emri harcama talimati
o . oo Sorusturma
ve ilgili belgelerin zamaninda ve eksiksiz Kamu zarar
Gelistirme Daire Bagkanligma teslim
edilmesi
Kamu Zarari
3 Malzeme Talebi Islemleri Ayniyat Sayman1 V. Yusuf Vehbi SALIMOGLU Yiiksek Kaynak ve Zaman Israfi
Gorevin aksamast
Birimin ihtiyaglarinin zamaninda | Kamu Zarar
Yiiksek tasarruf tedbirlerine uygun dogru ve | Kaynak ve Zaman Israfi
Devir ve Bagis Islemleri ihtiyaca gore tepit edilmesi ve stok | Gorevin aksamasi
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) takibinin yapilmasi, malzemelerin amaci
Ayniyat Sayman1 V. Yusuf Vehbi SALIMOGLU diginda kullanilmamasi, gereksiz
malzeme talebinden kaginilmasi
4
Devir ve bagis ile gelen malzemelerin
TKYS Programimin Kullanimi . . hizlt bir seklldg ve mevzuata UYBUN | amu Zararn
5 Aynlyat Saymanl V. Yusuf Vehbi SALIMOGLU Yiiksek olarak yapllmaSI llglh ]_jlrlme blr aI? once Kaynak ve Zaman 1srafl
kullanilma  verilmesi ve ihtiyacin L
S . . Gorevin aksamast
giderilmesi  i¢gin  hizlica  zimmet
iglemlerinin yapilmasi yeni iiretilen
Tasmurlarin kaybolmamasi ve zarar
Taginirlarin Kontrol ve Sayim ) 5 %}%r::\?crlr;?;liirllagnlzgloﬂgll&lfllﬂlan di Kamu Zarar
6 Islemleri Ayniyat Saymani V. Yusuf Vehbi SALIMOGLU Yiiksek yriian p & Kaynak ve Zaman Israfi
taginirlar teslim etmeden kurumla L
IO . . Gorevin aksamast
ilisiginin kesilmemesi
Depo kontrollerinin yapilmasi
Kamu zarar1
7 Hurda Yolu ile Cikis islemleri ) _ Kullanimda bulunan dayanikli Kaynak ve zaman israfi,
el Ayniyat Saymani V. Yusuf Vehbi SALIMOGLU Yiiksek taginirlarin bulunduklart yerde kontrol Kurum itibar kayb,
edilmesi, sayimlarinin yapilmasi Cezai Islem,
Gorevin aksamast
Saglam malzemelerin hurdaya diismesinin K
8 Y1l Sonu Sayim ve Hesap Kapanig Gnlenmesi L amu zarar .
i slemleri ) ) . 8 Hurdaya diisen malzemelerin  6mriiniin | Kaynak ve zaman israfi,
Ayniyat Saymani V. Yusuf Vehbi SALIMOGLU Yiiksek tikkendiginin belgeye dayandiriimast Kurum itibar kayb,
Hurdaya  diisme  islemlerinin ~ TKYS | Cezai Islem,
proglrammdan diizenlenen islem fisleri ile | Ggrevin aksamasi
yapilmasi

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi

Kontrol: Fakiilte Kalite Komisyonu

Onaylayan: Dekan




