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HARCAMA BIRiMi: FEN FAKULTESI DEKANLIGI
ALT BIRIM: FAKULTE SEKRETERI
SIRA | HASSAS GOREVLER HASSAS GORVEI OLAN PERSONEL RISK PROSEDURU RiISKLER
NO (Hizmetin/Gorevin Adr) UNVANI ADI SOYADI DUZEYI (Alinmas1 Gereken Onlemler (Gorevin Yerine
veya Kontroller) Getirilememesinin Sonuclari)
Personel isleri, 6grenci isleri, yazi
1 fllelril’al?jzs dlisslierlli,nniuigiisflze(’ii‘er Sevgi KURT Viiksek Ust yonetim ile idari birimler arasindaki | Idari islerde aksamalarin yasanmasi ve
b}i]rin)lllerin ; dar{) yénztimini & (Fakiilte Sekreteri) irtibat1 saglamak hak kaybi olusmasi
ylriitmek
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Y6netim
b) Kurulu, Fakiilte Disiplin Kurulu Sevei KURT | siindemlerini Kararl Lislevislerinin ak ile hak
ve benzeri kurullarda raportorliik F k"lg Selr ) Yiiksek Kli(ru _gl_gundem erlnlm ve ara{larmk kKuI']:l)l isleyislerinin aksamast ile ha
" akiilte Sekreter1 geciktirilmeden yazilmasini saglamal aybi
yapmak, giindem ve kararlarin
yazilmasini saglamak
Fakiiltede akademik ve idari
3 anlamda yapilacak tiim se¢imlerin Sevgi KURT Yiiksek Secim igleyisini iyi planlama ile Sec¢im igleyislerinin aksamast ile hak
se¢im organizasyonunu planlamak . . yiiriitmek kayb1
ve yonetmek (Fakiilte Sekreteri)
Ust ydnetime sunulacak tim Yazismalarin uygun sekilde Yazigmalari uygun diizenlenmemesi
4 yazigmalarin kontrol ve takibini Sevgi KURT Yiiksek 213 Lygun § smalarin uyg
yapmak (Fakiilte Sekreteri) diizenlenmesini saglamak nedeniyle islerin aksamasi ve hak kayb1
aKulte dekreteri
Eeirsl(;?;lllnnl n;;sflrzaaierilsriffa ve Se“Vgl KURT . Yiiksek Personelin ¢alisma saatlerine Personelin ¢aligma saatlerine uymamalari
5 baneri duliumla’rlnptalgibini yapmak (Fakiilte Sekreteri) uymalarinin saglanmast sonucu igin aksamast

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi

Kontrol: Fakiilte Kalite Komisyonu

Onaylayan: Dekan




