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Birimi Fen Fakdltesi

Gorev Unvani Teknik Isler Personeli

Ust Yonetici Fakiilte Sekreteri/Dekan Yardimcisi/Dekan
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

GOREVIN/ISIN KISA TANIMI

Karadeniz Teknik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin
tiim faaliyetleri ile ilgili, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar
yapmak. Bagli bulundugu birimin hizmet binalarnin 1sitma, sogutma, elektrik, su sistemlerinin
islerligini saglayip, teknik arizalarin giderilmesini saglamak

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Hizmet binalarin1 diizenini saglamak.

Isitma ve sogutma sisteminin diizgiin islemesini saglamak.

Bloklarin 6zelliklerine gore isitma, sogutma, havalandirma, klima sistemlerinin gerektigi
gibi calismasini saglamak.

Elektrik ve su tesisatinin kontroliini yapmak.

Her turli teknik, mekanik arizanin giderilmesini saglamak.

Kullanici problemleri ile altyap: problemlerinin ¢cézimiine destek vermek.

Gerektiginde bina koordinatorliigii yapmak.

Sistemlerin daha verimli galigmasini saglayacak ¢alismalarda bulunmak.

Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak.

Is hacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacag: esaslara gore yardimci olmak.

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve proseddrlerine uygun olarak yuritmek,

Bagli bulundugu yonetici veya (st yoneticilerin, gorev alan ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

Bagli oldugu stireg ile Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Teknik igler personeli, gorev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden ve yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirmekten Fakilte Sekreterine, Dekan Yardimcisina ve Dekana kars1 sorumludur.

GOREVIN GETIRDIiGI NITELIKLER VE YASAL DAYANAKLAR

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.
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yerine getirmeyi kabul ve taahh(t ederim.
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