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HARCAMA BiRiMi: FEN FAKULTESI DEKANLIGI
ALT BIRIM: YARDIMCI HIZMETLER BiRiMi
SIRA | HASSAS GOREVLER RISKLER RISK PROSEDURU Gérevi Yiiriitecek Personelde
NO (Hizmetin/Gorevin Adr) (Gorevin Yerine Getirilememesinin DUZEYI (Alinmas1 Gereken Onlemler Aranacak Kriterler
Sonuglari) veya Kontroller)
s . Birim [hbar Kaybi L S i Dikkatli ve 6zenli olmak
1 Temizlik Islemleri Saglik Problemleri Orta Periyodik Temizlik Isleri Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Cay kahve ve diger ikramlarin Dikkatli ve 6zenli olmak
Tkram Igleri Birim itibar kayb1 Orta y xahve ve dig ! Mesleki alanda tecriibeli olmak,
hazirlanmasi . . - .
2 Is Yapabilme Yetenegine sahip olmak
Birim itibar kayb1
- A Zaman kayb1 .. Evrak dagitimmin yapilmasi Dikkatli ve 6zenli olmak
Evrak Dagitim Isleri Hizmet kalitesinin diigmesi Yiksek Posta gonderim islerinin yapilmasi Zaman yOnetimine sahip olmak
3 Gorevin aksamasi

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi

Kontrol: Fakiilte Kalite Komisyonu

Onaylayan: Dekan




