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HARCAMA BIRiMi: FEN FAKULTESI DEKANLIGI
ALT BIRIM: DEKANLIK SATIN ALMA BiRiMi
SIRA | HASSAS GOREVLER RISKLER RISK PROSEDURU Gérevi Yiiriitecek Personelde
NO (Hizmetin/Gorevin Adi) (Gorevin Yerine Getirilememesinin DUZEYI (Alinmasi Gereken Onlemler Aranacak Kriterler
Sonuglari) veya Kontroller)
Ilgili satin alma gorevlisi tarafindan
yaklagik maliyetin gdzden gegirilmesi.
Ilanda veya ihale dokiimanlarinda
1 Yaklagik Maliyetin yanlis hesaplanmasi. EKAP duzeltl’l mest uygun goriilen (.i.eglslkhkler
I . . A EKAP’ta  zeyilname  diizenlenerek
iizerinden hazirlanan ihaleye ait belgelerin igeriginde diizeltilir
Mal ve Hizmet Alim islemleri hata olmas.l. . Yiiksek Komisyon kararmi ihale yetkilisi | Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak.
Ihale komisyonu kararinda hata olmas1 S6zlesmeye .
. . . inceleyerek onaylar veya reddeder.
davet edilen firmanin belgelerinde hata veya eksik 571 1 pe
olmasi. Sozlesmeye gelmemesi So6z eymeye davet  edilen , [rmanin
’ ’ belgelerinde hata veya eksik olmasi
durumunda ilgili gérevli tarafindan hatali
belgeler diizelttirilir, eksik olan belgeler
tamamlattirilir.
. . .. Kanuni siirede yatirilip yatirilmadigimi .. S .
Satin alma Islemleri ~~ . i . Yiiksek . Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak.
5 Odemelerin zamaninda 6denmemesi. takip etmek.
Biitce hazirlik rehberinin yayinlanmasi
Dekanligimizin gelecek yillara iliskin
Biitce hazirhk islemleri ve biitge | Idari Para Cezasi Orta harcama programinin belirlenmesi Gérevle ileili mevzuata sahip olmak
uygulamalari Personel ve Paydaslarin magdur olmasi itibar Kaybi Talep edilecek 6denek miktarlarinin & P )
3 tespit edilerek biitge talep formlarmin
olusturulmasi
Déner Sermaye katki payr ddemesi . Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim i S .
Mutemetligi (Akademik) Yiiksek olunmast, Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak.




Gorevin yerine getirilememesinin birimdeki isleyisi
etkilemesi,

Akademik Doéner Sermaye katki pay1 alamamasi
Isleyis Kayb1

Mali sorumluluk,

Kurum itibar kaybi,

Hak kaybz,

Kamu zarari,

Idari para cezasi

Yasal degisikliklerin takibinin yapilmasi,
Birimindeki is ve isleyisin koordine
edilmesi,

Insan giicii planlamasinin yapilmast,
Diizenlenen Muhasebe Islem
belgelerinin ve ek evraklarin
kontrollerinin yapilip imzalanmasi
Zaman ydnetimi

4
TKYS programmdan alman ilgili
Kamu zarart cetveller ile tagmirlarin karsilagtirilarak
5 Doner Sermaye Yil Sonu Saymm | Kaynak ve zaman israfi, sayimin yapilmast, sayimda fazla veya

Islemleri

Kurum itibar kayb,
Gorevin aksamasi

Yiiksek

eksik c¢ikan  malzemelere  gerekli
islemlerin yapilmasi, sayim islemlerinin
kontrollerinin tam ve zamaninda
yapilmasi,

Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi

Kontrol: Fakiilte Kalite Komisyonu

Onaylayan: Dekan




