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FAALIVET | O YAPILACAK SORUMLU L
ALANI FAALIYETIN ADI BIRIM ILGILIBIRIM
ZAMANI
Akademik Personel Siire Personel isleri Birimi | Rektérliik Personel Daire
Her Ay Uzatimlari Baskanhgi
Faaliyet Raporlarinin Dekan Yardimcisi Rektorlik Strateji Gelistirme
Ocak Hazirlanmasi Fakulte Sekreteri Daire Baskanligi
ilgili Birimler
Ocak Sivil Savunma Planlarinin Personel isleri Birimi | Rektorliik idari ve Mali isler Daire
Hazirlanmasi Baskanhgi
Aralik- Ders Gorevlendirmeleri Boliim Baskanliklari Rektorliik Personel Daire
Agustos Fakiilte Yonetim Baskanligi
Kurulu
Ocak-Eyll Ders Programlari Bolim Baskanliklari Rektorliik Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi
Ocak-Eylul Derse Yazilmalar Bollim Baskanliklari,
Ogrenciler
Ocak-Eyll Sinav Programlari Bolim Baskanliklari Rektorliik Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi
Ocak-Nisan | Ara Sinavlar Bolim Baskanliklari
Nisan-Mayis | Mezuniyet Toreni Dekanlik Mezuniyet
E Hazirliklar Komisyonu
E Bolim Bagkanlig
Z. Agustos Yatay/Merkezi Puanla Boliim Baskanhklari | Rektdrliik Ogrenci isleri Daire
:g Yatay Gegis Bagvurularinin | ve ilgili Komisyon Baskanlig
Degerlendirilmesi
Eylal Dikey Gegis, YOS Bolim Baskanliklari | Rektérliik Ogrenci isleri Daire
basvurularinin ve ilgili Komisyon Baskanlig
degerlendirilmesi
Ocak Akademik Tesvik Odenegi Bolim Baskanliklari Rektorlik (Akademik Tesvik
Komisyon Birimi)
Surekli GOreve Baglama Ve Personel isleri Fakilte Sekreterligi
Gorevden Ayrilma
Her Ay Kalite Komisyon Toplantisi | Kalite ve Strateji Fakulte Sekreterligi
Birimi
Her Ay Bolim Baskanlari Personel isleri Birimi | Fakdilte Sekreterligi
Toplantisi
Her Ay Stratejik Plan Veri Girisi Bolim Baskanliklari Rektorlik, Bilgi Yonetim Sistemi
Kalite ve Strateji
Birimi
Yilda 3 kez ic Kontrol Eylem Planinin ic Kontrol ve Risk Toplanti Tutanaklari
izlenmesi Komisyonu ve Birim
Risk Calisma Grubu
Mayis- Blitce Taslaginin Fakllte Sekreteri Rektorliik, Strateji Gelistirme
Haziran Hazirlanmasi ve Satin Alma Birimi Dairesi Baskanhgi, Rektorliik
a7 Gonderilmesi Doner Sermaye Isletme
= Miidiirligi
oy Her Ay Muhtasar Beyanname Satin Alma Doner Sermaye Isletme
5 Muddrligu, Karadeniz Vergi
< Dairesi
2 Her Ay Katma Deger Vergisi Satin Alma Doner Sermaye Isletme

Bildirimi

Mduddrligu, Karadeniz Vergi
Dairesi




Kayittan Diisme Gibi
islemlerinin Strateji
Gelistirme Dairesi
Baskanligi Gonderilmesi

Her Ay Dogrudan Temin Satin Alma Memuru | KiK, Kamu ihale Kurumu
Tutarlarinin Bildirilmesi
Mart- Sarf ve Tasinir Malzeme Tasinir Kayit Rektorlik, Strateji Gelistirme
Haziran- Cikislar Personeli Dairesi Baskanligi
Eylil-Arahk
Arahk Yil Sonu Tasinir Sayim Tasinir Kayit Rektorlik, Strateji Gelistirme
Dokiim Cetveli, Harcama Personeli Dairesi Baskanligi
Birimi Tasinir Mal Yonetim
Hesabi Cetveli, Sayim
Tutanagi, Kullanima
E Verilen Tasinir Tutanaginin
83 Gonderilmesi
{z]q Surekli Makine Techizatin Bakim Teknik Servis Fakulte Sekreterligi
; ve Onarimi (Fotokopi, Personeli
— Baski, Asansor, Jenerator,
E GUg¢ Kaynagi, Kamera
& Sistemi Vb.
ol Surekli istek Birimi Yetkililerinin Tasinir Kayit Tasinir Kayit Yetkilisi Dekanlik,
Sarf ve Tasinir Malzeme Personeli Strateji Gelistirme Dairesi
Taleplerinin Karsilanmasi Baskanhgi
Surekli Kayitlari Tutulan Tasinir, Tasinir Kayit Rektorlik, Strateji Gelistirme
Satin Alma, Devir Alma ve Personeli Dairesi Baskanligi




