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GOREV UNVANI ANABILIM DALI BASKANI
BAGLI OLDUGU UST YONETICI  EnstitG MUdUrs, Enstitd MOdir Yardimeilari
GOREV TANIMI FakUltelerin bdlim baskanlar, ayni zamanda EnstitG Anabilim Dalinin da

baskanidirlar. Anabilim Dali Baskani, gdérevi basinda bulunamayacadi sureler
icin 6gretim Uyelerinden birini vekil olarak birakir. Herhangi bir nedenle alfi
aydan fazla ayrimalarda, kalan sureyi tamamlamak Uzere ayni ydntemle
yeni bir Anabilim Dali Baskani atanir. Anabilim Dali Baskani, Anabilim Dalinin
her dizeyde egitim - &Jretim ve arastirmalarindan ve Anabilim Dalina ait
her tUrlU faaliyefin dizenli ve verimli bir sekilde yUrUtiimesinden sorumludur.
Universite Ust yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
EnstitUnin  vizyonu, misyonu  dogrulfusunda  egitim  ve  &grefimi
gerceklestirmek icin gerekli tUm faaliyetlerinin yUrUtilmesi amaciyla idari ve
akademik isleri Anabilim Dali i¢erisinde yapar.

YERINE VEKALET EDECEK Ki$i Anabilim Dall Baskanrnin yetkilendirdigi &grefim Uyesi

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Anabilim Dall kurullarina bagkanlik etmek, Anabilim Dali Akademik Kurulu icin Anabilim Dali ile ilgili gerekli
bilgileri sagdlamak.

Anabilim Dalinin ihtiyaclarini Midirlik Makamina yazili olarak rapor etmek.

MUdurltk ile Anabilim Dali arasindaki her tirl0 yazismanin sadliki bir sekilde yapiimasini saglamak.
Anabilim Dalinin ders dagiiminin, 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak.
Anabilim Dalinda egitim-6gretimin dizenli bir sekilde strdirUlmesini saglamak.

Ek ders ve sinav Ucret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde tahakkuk birimine ulasmasini
saglamak.

Anabilim Dalinin egitim-&gretimle ilgili sorunlarini tespit ederek Mudirlige iletmek

Anabilim Dalinin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yUrGtmek, raporlart Midirlige sunmak.
Egitim-0gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢ceklesmesi amacina ydnelik olarak
Anabilim Dalindaki égretim elemanlar arasinda bir iletisim ortaminin olusmasini saglamak.

Her yariyll basinda ders kayitlarinin dizenli bir bicimde yapimasini saglamak.

Anabilim Dall égrencilerinin egitim-&gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.

Anabilim Dalindaki égrenci-égretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglari dogrultusundag, dizenli ve
saglikl bir sekilde yUritUlmesini saglamak.

Ders kayitlarinin dizenli bir bigimde yapilabilmesi icin danismanlarla toplantilar yapmak.

LisansUstU egitim-6gretim ve sinav yonetmelidi ile yénergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini
saglamak.

Ogretim Uyelerinin derslerini dizenli olarak yapmalarini saglamak.

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

imza yetkisine sahip olmak,

Emrindeki yonetici ve personele is verme, ydnlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, dizeltme, gerektfiginde
uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

Anabilim Dalina alinacak akademik personelin seciminde degderlendirmeleri karara baglama ve onaylama
yetkisine sahip olmak

EnstitOdeki surekli iyilestirme ¢alismalarina katki saglamak

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Enstity Bilgi-islem Birimi Enstiti Kalite Komisyonu Enstity MUdUru
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GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

B 657 Sayill Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak.

B Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak.

B Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

B Faaliyetlerini en iyi sekilde surdUrebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

YASAL DAYANAKLAR

B 2547 Sayill YOK Kanuny,

® Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Enstity Bilgi-islem Birimi EnstitU Kalite Komisyonu EnstitG MUdUri



