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Miidiir, Miidiir Yardimeisi, Enstitii Sekreteri, Mali Isler Sorumlusu

Mali Isler Sorumlusu, Enstitii Sekreteri, Miidiir Yardimcisi, Miidiir,
Rektorlik

Naklen gelen ve emekli olan personelin hak ettigi yolluk ve yevmiyelerinin

en kisa zamanda ve hatasiz bir sekilde 6denmesi
Naklen gelen personelin géreve baglamasiyla ve emekli olan personelin
gorevden ayrilmasiyla baslar ve 6demenin yapilmasiyla son bulur.

e Ozliik Isleri ve Yazi Isleri biirolarindan naklen gelen veya emekli
personelle ilgili atama ve emeklilik onaylari, ise baslama ve isten ayrilma
yazilari, maas nakil ilmiihaberi ve gerekli belgeler tahakkuk biirosuna
gelir.

e Tahakkuk biirosu tarafindan aile durum beyannamesi ve yolluk
bildirimi hazirlanarak ilgili personele imzalattirilir.

¢ Yolluk harcama kaleminde yeterli 6denek olup olmadig1 kontrol edilir.
e Yeterli 6denek yoksa Strateji Gelistirme Daire Bagkanliindan ek
Odenek talep edilir ve biit¢ce kalemine kaydedilir.

e KBS iizerinden veri girisleri yapilarak 6deme emri belgesi diizenlenir,
ciktilart almir ve hazirlanan belgeler gergeklestirme gorevlisine
gonderilir.

e Gergeklestirme Gorevlisi evraklar1 inceler, hata varsa diizeltilmek
iizere tahakkuk biirosuna iade eder. Herhangi bir hata yoksa Harcama
Yetkilisine gonderir.

e Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve ekleri
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na gonderilir,

e Strateji Gelistirme Daire Baskanligt Muhasebe Birimi tarafindan
aliman evrak incelendikten sonra 6demeyi gerceklestirecek bankaya
O0deme bilgileri aktarilir ve banka tarafindan en ge¢ 2 giin igerisinde
ilgilinin hesabma 6deme yapilir.

Performans Gostergesi
Ayrilan biitce



Siirekli Gorev Yollugu Odeme Siireci is Akis Semasi

Ozliik Isleri ve Yaz Isleri biirosundan
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durum beyannamesi ile birlikte
hazirlanan yolluk bildirimi ilgili
personele imzalattirilir.
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Hazirlanan belgeler gergeklestirme

gorevlisine gonderilir.
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Gergeklestirme
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Evet
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Gergeklestirme gorevlisi ve
Harcama yetkilisi tarafindan

imzalanan belgeler Strateji

Gelistirme Daire Bagkanligina

gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
muhasebe birimi tarafindan alman
belgeler incelendikten sonra 6demeyi
gerceklestirecek olan bankaya ddeme
bilgileri aktarilir.

Banka, 6deme emrinin
kendilerine ulagsmasidan en
geg iki giin igerisinde ilgilinin
hesap numarasma 6demeyi
yapar.




