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SATIN ALINAN 

MALZEMELRİ MUAYANE 

KOMİSYONUNA SUNARAK 

UYGUNLUĞUNU KONTROL 

ETMEK 

GİRİŞ İŞLEMLERİ SAYIM İŞLEMLERİ 

UYGUN BULUNAN 

MALZEMELER İÇİN TAŞINIR 

İŞLEM FİŞİ DÜZENLEMEK 

TAŞINIRLARIN SAYIMLARI 

YAPILARAK DEPOYA 

YERLEŞTİRMEK 

ÖZEL VE TÜZEL KİŞİLERİN 

YAPMAK İSTEDİKLERİ 

TAŞINIR BAĞIŞLARININ 

HARCAMA YETKİLİSNDEN 

ONURUNU ALARAK TAŞINIR 

İŞLEM FİŞİ DÜZENLEMEK 

KAYIT YAPILAN BAĞIŞ 

TAŞINIRLARINI GEREKLİ 

GÖRÜLEN BÖLÜMLERE 

TESLİM ETMEK 

TAŞINIR KAYIT 

EVRAKLARINI SÜRESİ 

İÇİNDE STRATEJİ DAİRE 

BAŞKANLIĞINA 

ULAŞTIRMAK 

ÇIKIŞ İŞLEMLERİ 

GELEN İSTEKLERİ DEPO 

MEVCUDUNA GÖRE 

DEĞERLENDİRİP 

İHTİYAÇLARI KARŞILAMAK 

TAŞINIR SARF MALZEME 

İSE ÇIKIŞ İŞLEMİ, 

DAYANIKLI TAŞINIR İSE 

ZİMMET FİŞİ DÜZENLEMEK 

SARF MAZLEME ÇIKIŞ 

LİSTELERİNİ 3 AYLIK 

DÖNEMLER HALİNDE 

STRATEJİ DAİRE 

BAŞKANLIĞINA 

GÖNDERMEK 

HARCAMA YETKİLİSİNİN 

UYGUN GÖRMESİ HALİNDE 

TAŞINIRLARI İHTİYAÇ 

BİLDİREN KURUMA DEVİR 

YAPMAK 

KULLANIM SÜRESİ DOLAN 

VEYA BOZULAN 

TAŞINIRLAR GEREKLİ 

RAPORLAR HAZIRLANARAK 

HURDAYA AYIRMA 

KOMİSYONUNA SUNMAK 

KOMİSYONUN UYGUN 

GÖRDÜĞÜ TAŞINIRLARI 

KAYITLARDAN DÜŞMEK VE 

İMHA OLMASI 

GEREKENLERİ KOMİSYON 

GÖZETİMİNDE İMHA 

ETMEK KALAN KISMINIDA 

YEDEK PARÇA OLARAK 

KULLANILMASIİÇİN 

GEREKLİ BİRİMLERE 

TESLİM ETMEK 

KURUMDAN AYRILAN VE 

GÖREV YERİ DEĞİŞTİRİLEN 

PERSONELİN ÜZERİNE 

ZİMMETLİ TAŞINIRLARI 

SAYMAK 

EKSİKSİZ OLARAK  DEPOYA 

ALMAK VEYA YENİ GÖREV 

ALAN KİŞİYE ZİMMET 

YAPMAK 

YIL SONUNDA SAYIM 

KOMİSYONU TARAFINDAN 

SAYIMLARI YAPTIRMAK 

SAYIM SONUÇLARI İLE 

TAŞINIR KAYITLARINI 

KARŞILAŞTIRMAK 

ÇIKAN FAZLA VE EKSİK 

MALZEME İÇİN GEREKLİ 

İŞLEMLERİ YAPMAK 

KURUM TAŞINIR 

KAYITLARI İLE STRATEJİ 

DAİRE BAŞKANLIĞI 

MUHASEBE KAYITLARINI 

KARŞILAŞTIRMAK 

HATA VARSA TESPİT EDİLİP 

GEREKLİ DÜZENLEMELERİ 

YAPMAK 

YIL SONU SAYIM 

CETVELLERİNİ YETKİLİ 

KİŞİLERE KONTROL 

ETTİRİP İMZALATMAK VE 

STRATEJİ DAİRE 

BAŞKANLIĞINA TESLİM 

ETMEK 

TAŞINIR İŞLEMLERİ 

İŞLEM SONU 


