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Endiistri Miihendisligi Boliimii Staj Yonergesi

Endiistri miihendisligi boliimii 6grencileri lisans 6grenimleri boyunca toplam 60 is giinii
zorunlu staj yapmakla yiikiimliidiirler. Bu stajlarin ilki 30 is gilinliik Atélye Staji, ikincisi ise
30 is giinliik Endiistri Stajidir. 2. Staj olan endiistri staji secmeli olarak Uretim Staji1 ya da

Hizmet Staji olarak yapilabilmektedir. Atdlye Stajini tamamlamamis bir dgrenci Uretim

/Hizmet Stajina baslayamaz. Atdlye Staji1 dérdiincii yartyilin sonundan itibaren, Uretim /Hizmet
Staj1 altinc1 yartyilin sonundan itibaren olmak iizere yaz donemlerinde yapilir.

Genel staj uygulama esaslar1 i¢in Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi’ne uyulacaktir.
Bununla birlikte bolimiimiize ait 6zel hususlar i¢in asagida belirtilen kurallar dikkate

alinacaktir.

1. Staj Yerinin ve Staj Tarihlerinin Belirlenmesi

o Atolye Staji; iiretim faaliyeti icerisinde bulunan ve en az 25 ¢ahisanin ve bir endiistri
veya makine miihendisinin bulundugu bir isletmede yapilmalidir. Kiiciik, orta ve
biiylik 6l¢ekli bir kamu veya 6zel sektor kurulusunda yapilabilir ancak isletmede talash
imalat tekniklerinden en az iki tanesinin ve talagsiz imalat tekniklerinden en az birinin

bulunmasi gerekmektedir. (Talash imalat teknikleri: Tornalama, matkaplama (delik

acma), frezeleme, planyalama, taglama, raybalama, bronslama, lebleme, honlama, vb.

Talassiz imalat teknikleri: Sa¢ sekillendirme (kesme, bilkkme, ¢ekme, sivama), dovme

ve basma, kaynak (ergitme, elektrik ark, gazalti, tozalt1), per¢in, dokiim (model ve maca
hazirlama, kaliplama, ergitme), haddeleme, tel cekme, ekstriizyon, vb).

o Uretim/Hizmet Staji; iiretim veya hizmet faaliyeti icerisinde bulunan ve en az bir
endiistri mithendisinin bulundugu orta ve biiylik 6l¢ekli bir kamu veya 6zel sektor

kurulusunda yapilmalidir.

e Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Cumartesi giinleri staj yapilabilir ancak
isletmede cumartesi giinleri de faaliyet oldugu belgelenerek staj dokiimanlar1 arasina
eklenmelidir. Stajlar ayr1 isletmelerde yapilmalidir. Staj yeri &grencinin kendisi

tarafindan staj imkani sunan kuruluslar arasindan bulunur.

MF



2. Staj Basvurusunun Yapimasi

Staj yonergesinde belirtilen sartlar1 tasiyan staj yeri ve staj tarihleri belirlendikten sonra staj

basvurusu staj yonetim sistemi iizerinden online olarak yapilacaktir. Bagvuru icin asagidaki

belgelerin bilgisayar ortaminda doldurulmasi, imzalanmasi ve PDF formatinda sisteme

yiiklenmesi gerekmektedir. Istenilen bu belgeler online ortamda imzalanabilecegi gibi ¢ikt1

alinip imzalanip taratilarak sisteme ytiklenebilir.

Staj beyannamesi
Is yeri tanitim ve staj kabul formu
Staj bagvuru formu

Saglik provizyon belgesi (SGK ya da E-Devlet {izerinden temin edilebilir)

3. Staj Dosyasinin Hazirlanmasi

Staj dosyasi hazirlanirken sistemde verilen staj sablonu ve staj tiirline O0zel defter igerigi

kullanilmalidir. 1. Staj olan Atdlye staj1 icin Atdlye staji defter igerigi; 2. Staj olan Endiistri

staj1 i¢in de yapilan staj tiiriine gore Uretim staj1 defter icerigi ya da Hizmet staji defter icerigi

dikkate alinarak staj dosyast bilgisayar ortaminda doldurulmalidir.

Staj dosyasi formati asagidaki maddelere uygun olmalidir:

Times New Roman yazi fontu kullanilmalidir. Satir aralig1 segenegi “1,5” olacak sekilde
yazilmalidir.

Ana bagliklar 12 punto, kalin, biiylik harfle, alt bagliklar 12 punto, kalin ancak yalnizca
bas harfleri biiyiik olacak sekilde, sola dayali yazilmalidir. Govde metinleri 12 punto ve
iki yana yasl sekilde yazilmalidir.

Tablo basliklar1 sunus sirasina gore numaralandirilarak (Tablo1, Tablo 2 gibi), tablonun
ist kismina, tek satir aralikla ve ortali olacak sekilde yazilmalidir. Sekil basliklar: sunus
sirasina gore numaralandirilarak (Sekil 1, Sekil 2 gibi), seklin altinda, tek satir aralikla
ve ortal1 olacak sekilde yazilmalidir. Tablo ve sekillerden sonra yazi metni ile arasinda
tek satir bosluk birakilmalidir.

Sablonda oldugu iizere, sol marjin 3 cm; sag marjin 2,5 cm, alt ve {ist marjinler 1 cm
olmali ve sablon ¢ercevesi igerisindeki alan kullanilmalidir.

Metin i¢inde yer almalar1 durumunda tez goriiniimiine ve biitiinliigli bozan veya dikkati
dagitan malzeme ve bilgiler EKLER boliimiinde verilmelidir. Bunlar; genis ve ayrintilt

tablolar, anket formlari, belgeler, genis haritalar ve benzerleridir.



e Bu boliimde yer alacak her bir belge ya da agiklama i¢in bir baslik secilmeli ve bunlar
sunus sirasina gore Ek 1., Ek 2., gibi her biri ayr1 bir sayfadan baslayacak sekilde

numaralandirilarak sunulmalidir.

4. Staj Dosyasinin Teslim Edilmesi

e Formata gore hazirlanan staj dosyast firmaya onaylatilarak (imza/miihiir ile) pdf
formatinda sisteme yiiklenmelidir. Hazirlanan defter online ortamda firmaya
imzalatilacagi gibi sadece i¢ kapak sayfasi ¢iktt alinip imzalatildiktan sonra taratilarak

staj defteri tek bir pdf dosyasi seklinde de sisteme yiiklenebilir.

e Eger Cumartesi giinleri staj yapildiysa firmanin Cumartesi giinleri ¢alistigin1 gosterir

belge temin edilerek defterin en sonuna eklenmelidir.

e Staj siiresince licret alindiysa, Staj iicretlerine issizlik fonu katkisi 6grenci ve isveren

bilgi formu doldurularak {icret alindigin1 gosterir banka dekontlar1 ile birlikte sisteme

yiiklenir.

e Gerekli dosyalar hazirlandiktan sonra staj yonetim sisteminde staj tamamlama adimina
gecilir. Oncelikle sistem iizerinden sirastyla Ogrenci-igveren ve Ogrenci-staj
degerlendirme anketleri doldurulmalidir. Ardindan staj defteri sisteme yiiklenmelidir.
Daha sonra staj yaptigimz kurumdaki staj sorumlunuz, KTU tarafindan kendisine
gonderilen baglant1 araciligiyla https://online.ktu.edu.tr/ sistemine girerek sizin staj
defterinizi onaylamali ve igveren-6grenci anketini doldurarak staj degerlendirme

notunuzu vermelidir.



