
Staj yerinin belirlenmesi

Staj tarihlerinin belirlenmesi

* Belirlenen iş yeri tarafından doldurulan İş Yeri 

Tanıtım ve Staj Kabul Formu'nun Staj Komisyonuna 

sunulması

İş yeri, staj 

yapmaya 

uygun mu?

**Öğrenci tarafından bilgisayar ortamında doldurulan 

Staj Başvuru Formu'nun (2 nüsha) iş yerine ve ardından 

Bölüm Staj Komisyonuna onaylatılması 

Aile Sağlık Yardımı Sorgulama Belgesi'nin öğrenci 

tarafından bilgisayar ortamında doldurulması

E-devlet üzerinden ya da Sosyal Güvenlik Kurumu'ndan

Sağlık Provizyon Belgesi'nin alınması

Staj Başvuru Formu, Aile Sağlık Yardımı Sorgulama 

Belgesi, Sağlık Provizyon Belgesi ve kimlik 

fotokopisinin staja başlamadan en az 30 gün önce 

Bölüm Sekreterliğine teslim edilmesi

Öğrenci Staj Sicil Fişi'nin staja başlamadan öğrenci 

tarafından doldurulması ve Öğrenci İşleri'ne 

mühürletilmesi

Staj defterinin Staj Şablonu'na uygun olarak bilgisayar 

ortamında doldurulması ve Staj Dosya Kapağı eklenerek 

Staj defterinin her sayfasının iş yerindeki yetkili çalışana 

onaylatılması

Öğrenci Staj Sicil Fişi ve Stajyer Öğrenci 

Değerlendirme Formu'nun iş yerindeki yetkililere 

doldurtulması ve kapalı-mühürlü zarf içerisinde teslim 

Cumartesi günleri staj yapıldı ise, iş yerinin Cumartesi 

günleri çalıştığını gösterir belgenin alınması

Staj defterinin, Staj kontrol listesinin, Öğrenci Staj Sicil

Fişi ile Stajyer Öğrenci Değerlendirme Formu'nun 

bulunduğu kapalı zarfın ve varsa Cumartesi günleri 

çalışma belgesinin toplu şekilde Staj Komisyonuna 

Sunulması 

Staj Başvurusu Staj Dosyasının Hazırlanması ve Teslimi

Staj Kontrol Listesi'ndeki maddelerin kontrol edilip 

onaylanması

Evet

Hayır

* Belirlenen iş yeri daha önceden staj yapılan (İş Yeri Tanıtımı ve Staj Kabul Formu bölüm komisyonu tarafından onaylanan) bir işletme ise tekrardan 

bu belgenin doldurulup onaylatılmasına gerek yoktur. Bu adım atlanarak diğer adımlar sırasıyla takip edilebilir.

**Staj Komisyon Başkanlığı tarafından onaylanacağı düşünülen işletme için; İşyeri Tanıtım ve Staj Kabul Formu ile Staj Başvuru Formu işyerine 

birlikte gönderilebilir.

Staj Başvuru ve Teslim Süreci


