ACIKLAMA

Ayni kurumda birden fazla staj
yapilamaz.

ACIKLAMA

Staj suresi ‘ig giinii’ cinsinden
belirlenir. is glinii, resmi tatiller
haric ve Pazar glinl harig olarak
dikkate alinir.

Bu is akis diyagrami 1 Kasim 2022 itibariyle gecerlidir.
Dokiman : V6

Ogrenci Staj yeri
bulur
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Staj yapilmak istenen giin sayisi, ilgili
kurumla mutabik kalinarak 6grenci
tarafindan belirlenir.
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® Cumhurbaskanhg! “Kariyer Kapisi”’ sitesi tizerinden veya
® Elektrik Mihendisleri Odasi (EMO) ile goriuiserek veya
® Bireysel olarak staj yapilacak kurumla gortserek

Staj yeri bulunur.
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Bulunan staj yerinde ;

e Elektrik veya

» Elektronik veya

» Elektrik-Elektronik veya

e Elektronik ve Haberlesme

bolimlerinden mezun bir miihendis c¢alisiyor olmasi tamamen
ogrencinin sorumlulugundadir.

Ayrica, Universitelerin bélimleri hari¢ olmak lizere, Yapi isleri Daire
Baskanhgi, Bilgi islem Daire Baskanhgi v.b. birimlerinde staj yapilabilir.
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Staj komisyonunun
belirledigi kurumlar
asagidadir.Bu kurumlarda
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kurum, staj
komisyonunun
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Tek seferde minimum 10 is glind,

yapilacak stajlar tek
seferde yapilabilecegi gibi
birden fazla olacak sekilde
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Stajin baslangic tarihi ile bitis tarihi
belirlenir. Staj baslangi¢ tarihinden en az 30
giin 6nce tim belgeler KTU BYS sistemine

yuklenmis olmalidir. Stajin baslangic tarihi
ile bitis tarihi belirlenirken bu durum goz
ontinde bulundurulmalidir.

Staj donemi, Gniversitemizin
akademik takviminde belirlenen
ara sinav, final ve butliinleme
sinavlari haftasinda olamaz.

Asagidaki link kullanilarak is
glnu sayisi hesaplanabilir.
https://is-gunu.hesaplama.net/
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Resmi tatiller ve Pazar glini harig her
glin staj yapabilir.
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Hafta ici en az 3 is glinli bos ise; Resmi
tatiller, Pazar giinli ve dersinin ve

glin staj yapabilir.

Ogrenci béliim sayfasindaki giincel haftalik
ders programini kontrol ederek hangi
glnlerde dersinin ve labaratuvarinin

olmadigini belirlemelidir.

labaratuvarinin oldugu gilinler haricinde her
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Universitemizin akademik
takviminden belirtilen, Yaz ve ara yil
tatili donemlerindeki resmi tatiller ve

Pazar glinl haricinde staj yapilabilir.
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Bolim web sayfasindaki “Staj basvuru formu’’ doldurularak staj yapilacak
kurumdaki yetkili kisiye kaseletilip imzalatilir. Form taratilarak PDF
dosyasina donusttraldr.

turkiye.gov.tr (e-devlet) adresi lizerinden saglik provizyon belgesi alinir.
Form taratilarak PDF dosyasina donusturilir.

Nifus clizdani fotokopisi alinir. Form taratilarak PDF dosyasina
donustlralr.

Bolim web sayfasindaki “Aile saglk yardim sorgulama’ ve “Pandemi
taahhitnamesi” belgeleri doldurulur. Form taratilarak PDF dosyasina
donustralir.

Bltlin PDF dosyalar ZIP veya RAR formatinda sikistirilarak tek bir dosya

haline getirilir.
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Ogrenci E-devlet sistemine girerek ‘Sosyal Guivenlik
Kurumu/4A ise Giris Cikis Bildirgesi’ veya ‘Sosyal Givenlik
Kurumu/4B ise Giris Cikis Bildirgesi’ veya ‘Sosyal Giivenlik
Kurumu/4C ise Giris Cikis Bildirgesi’ ifadesini aratarak gelen
ilgili link tiklanir. Gelen linklerden hangisinin tiklanmasi
gerektigi, staj yapilan kuruma gore degismektedir.
Dolayisiyla hepsinin kontrol edilmesi gerekir.

Gelen sayfada ‘ise Giris Belgesi’ siitunundaki ‘Belge Olustur’
tusuna basilarak belge olusturulur. Bu belgenin varhg
‘sigorta ise giris bildirgesi’ teyidinin var oldugu anlami tasir.
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Staj onaylandiktan sonra, hastalik v.b. sebeplerle staj
baslangi¢ tarihi degistirilmek veya ertelenmek isteniyorsa;
BYS sisteminde Staj islemleri bélimiinde, sézkonusu staj
Uzerinde talep olusturarak ilgili dilekce veya saglk raporu
PDF formatinda ytiklenir. Olusturulan talep Staj komisyonu
ve MEDIKO tarafindan degerlendirilerek, sonu¢ BYS
Uzerinden takip edilir.

:

KTU BYS sistemi yan sekmesinde staj islemleri kisminda
yukarida hazirlanan ZIP veya RAR formatindaki dosya BYS
ortamina staj baslama tarihinden en az 30 giin 6ncesinde

ylklenir. BYS sisteminde mutlak surette “isleme alindi”

ibaresini gormeniz gerekmektedir.

Eger BYS sisteminde “hazirlaniyor” vb. ifade gorilirse
basvuruyu geri cekip tekrar yikleme yapilmasi gerekmektedir.

:

Basvuru, staj komisyonuna BYS
Uzerinden otomatik olarak iletilir.
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Staj komisyonu, 6grencinin
staj basvurusunu
degerlendirerek, sonucu
BYS Uzerinden 6grenciye
bildirmektedir. Bu
nedenle, 6grenci, BYS

Basvuru, staj komisyonu tarafindan I Uzerinden staj
degerlendirilir. basvurusununun
durumunu dizenli olarak
kontrol etmelidir.
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Basvuru, Staj Komisyonu tarafindan
Universitenin Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanligi’'na (MEDIKO) iletilir.
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Ogrencinin BYS sisteminde “staj
kabul edildi”’ yazisi gorulur.
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Staj yapilacak kuruma gidilerek
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staj baslangici yapilir.
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Isyeri tarafindan staj baslangici icin asagidaki belgelerden
biri veya birkagl isteniyorsa;

e Zorunlu staj belgesi imzali ve kaseli olarak isteniyorsa :
Bolim Sekreterliginden alinarak isyerine teslim edilir.

» Sigorta ise giris belgesi isteniyorsa : E-devlet (izerinden
alinir ve isyerine teslim edilir.

» Staj Basvuru Formu imzali ve kaseli olarak isteniyorsa :
Ogrenci tarafindan doldurulan ve isyerince onaylanan
imzali Staj Basvuru Formu, PDF formatinda Staj
komisyonu Uyesi Arastirma Gorevlilerine e-posta yoluyla
gonderilir ve e-posta yoluyla talep edilerek alinir ve
isyerine teslim edilir.
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