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Staj kurallari

Pratik bilgi ve becerilerin artirllmas: amaciyla, kamu-
O0zel kurum ve kuruluslarda toplam 60 is glunu staj
yapmak zorunlulugu vardir.

Staj suresl, bir staj doneminde en az 15 is gunu, en ¢ok
40 is gunuddar .

Stajlar akademik takvimdeki ders ve sinav donemileri
disinda kalan surelerde 2. siniftan sonra yapilir.

Iki donem aras1 staj yapilmasina izin verilmeyecektir.
Staj cahsmalarina iliskin  yazismalar ve  staj

uygulamasinda kullanilacak anketler Staj Komisyonu
tarafindan dizenlenir.




Staj kurallari

= Staj komisyonu tarafindan hazirlanan Anketler sunlardir:

> Isyeri temsilcisinin stajyer 6grenciyi degerlendirme
anketi

> Stajyer 0grencinin isyerini degerlendirme anketi

« Staj Degerlendirme Formu ve Staj defteri Boliim Ogrenci
Islerinden resimli ve onayli olarak temin edilir.




Staj kurallari

« Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrenci staj
suresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan
verilecek calismalar: yapmak zorundadir.

« Staj yapan oOgrencilerimiz, Is yerinde ya da telefon
araciligiyla denetleneceklerdir.

« Bazi kurumlar, staj yaptirmak Uzere 6grencilerimize
kontenjan ayirmaktadirlar. Bu igyerleri ve hangi
Ozelliklerde stajyerler istedikleri, staj panosunda ve
bolim web sayfasinda ilan edilmektedir.



Staj kurallari

Ancak bu kontenjanlar, tim Ogrencilerimiz icin yeterli
degildir Bu nedenle, staj yapacak Ogrenciler, staj
yerlerini kendileri belirlemelidirler.

Staj yerini kendisi bulan 6grencilerin bu isyerinden
aldiklar1 staj kabul belgesini ve detayli bilgileri staj
komisyonuna bildirmeleri ve komisyonun onayini
almalarn gerekmektedir.

Ogrencilerin staji; Elektrik, Elektronik veya Elektrik-
Elektronik Muhendisligi diplomasina sahip bir eleman
tarafindan yonetilir.

60 is gunu stajin1 tamamlamayanlar mezun olamazlar.




Staj kurallar

» Ogrenciler Turkiye disindaki  yabanci Ulkelerde
kendi imkanlar: ile de staj yerini bulup Bolum staj
komisyonunun onayiyla staj yapabilirler.

= Yurt disinda vyapilan stajlarda hazirlanan staj
dosyalar1 Turkce vya da Ingilizce dizenlenmis
olmahdir. Bu dillerin disindaki bir dilde yazilan
dosyalar, noter onayh olarak 0Ogrenci tarafindan
tercime ettirilmelidir.



Staj kurallari

» Ogrencilerimiz, Universitemiz tarafindan is kazalarina
ve meslek hastaliklarina karsi zorunlu olarak
sigortalanacaktair.

« Bolum web sayfamizdan ulasabileceginiz, Staj Bagvuru
Formunun 3 nusha olarak doldurulmasi, Staj Komisyonu
Baskanina onaylatilip, daha sonra isyeri staj
sorumlusunun onay Ile tekrar staj komisyonuna teslim
edilmesi gerekmektedir.

» Bu sebeple staj tarihleri kesinlesmis olmali ve staj
baslangicindan en az 30 gun once, bu onaylanmis belge
IKi ntsha olarak staj komisyonuna teslim edilmelidir.



Staj yazim kurallari

Staj raporu kurallara uygun yazilmali ve her sayfasi
sorumlu muhendis tarafindan kontrol edilerek imza ile
onaylanmalidir.

Staj raporu; basili olarak dagitilan staj defterine, elle
tukenmez kalemle yazilabilecegi gibi, bilgisayarda da
hazirlanabilir.

Raporun bilgisayarda hazirlanmasi durumunda basihi
staj defterinin bicimine uyulmalidr.

Gerekli gorulurse fotograf cekilmeli ve dosyaya
eklenmelidir Son sayfaya, vyapilan stajin bir
degerlendirmesi yazilmaldr.



Staj yazim kurallari

Sayfalar tam doldurulmalidir!!!

Dosyamizda yaptigimiz islerin haftalik yazildig: cizelgeler
vardir. Bunlar doldurulduktan sonra mutlaka 6grenci ve

sorumlu muhendis tarafindan imzalanmalidir.



Staj yazim kurallari

Staj defteri doldurulurken isyerinin ¢ahistigi alanlar, sizin
calistiginiz birim kisaca tanitilmalidir.

Sizin ¢ahistiginiz birimdeki sistemler, ¢calisma prensipleri,
sizin ilgilendiginiz igler, teorik ve pratik bilgilerle ayrintil
olarak anlatilacaktir.

Is yerine ait raporlar gerektiginde kullanilabilir, ancak
ogrencinin pratikte gordukleri ile teorik bilgileri
arasindaki iligskilere ait yorumlamalara agirlik verilecektir.

Bu bilgilerin hangi sayfaya yazildiklari haftalik calisma
cizelgelerinde belirtilecektir.



Staj kurallari

Staj Degerlendirme Formu; daire amiri veya staj
yoneticisi tarafindan O0grencinin devama, ilgisi, basarisi
dikkate alinarak, eksiksiz olarak doldurulur ve
Imzalanarak muhurlenir.

Staj Degerlendirme Formu, yetkili amirce posta
yoluyla,

KTU Muhendislik Fakultesi,

Elektrik-Elektronik Muhendisligi Bolimu
Staj Komisyonu Bagkanligi

61080, TRABZON



Staj kurallari

Butin dokumanlar, donem  basladigi tarihten
sonra gelen iki hafta icinde staj komisyonuna
teslim edilir.

Bolum Staj Komisyonlar: staj raporlarini inceleme ve
degerlendirme yetkilerini bolumun diger Ogretim
elemanlarindan katki alarak kullanarlar.

Bolim Staj Inceleme ve Degerlendirme Komisyonlari,
daha sonra ilan edecekleri tarihlerde staj yapan
ogrencileri s6zIt sinavaahirlar.

Staj dosyasindaki eksikler ve sozlu sinav sonuclarina
gore, staj icin kabul edilen gun sayis1 belirlenir ve ilan
edilir.




Staj kurallari

Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha oOnceki
stajlari, belgelendirildigi taktirde kabul edilebilir.

Dikey gecisle kayit yaptiran Ogrencilerin kamu-0zel
kurum veya kurulusunda yapmis olduklar stajlarn
kabul edilmez.

Ogrencinin mezun olabilmesi icin, 60 is giini olan
stajin1 tamamlamis olmasi zorunludur.

Staj sicil formunda yer alan degerlendirme
maddelerinin herhangi ikisinde 60 puanin altinda

not alan Ogrencinin o staji, dosyasina bakilmaksizin
tamamen iptal edilir.



Staj basvurusu yaparken gereken belgeler

= Staj Basvuru Formu ( 3 adet ) doldurulup (Staja baslama
ve bitis tarihlerini belirlerken Resmi Tatillere dikkat
edelim), staj komisyonu baskani1 onayladiktan sonra staj
yapilacak isyeri onayr almip(isyerinin muhrt ve yetkili
Imzas1 mutlaka olacaktir. Muhur ve imza olmayan belgeler
isleme koyulmaz) tekrar staj komisyonuna (2 adet) teslim
edilecektir Bu Dbelgeyle 0Ogrencilerimizin sigortalarn
yapilacaktir. Onayh diger nusha O0grencide kalacak ve staja
baslarken isyerine verecek.

= Biradetaile saglik yardimi sorgulama belgesi doldurulacak.
= Biradet nufus kagidi fotokopisi.

= Sosyal Guvenlik Kurumundan saglik provizyon sorgulamasi
yaptirilip belge SGK yetkilisi imzasi ile alinacaktir Bu dort belge
staja baslamadan en az 30 gun Once staj komisyonuna teslim
edilmelidir.




DIKKAT!

Eger staj yapacak oldugunuz isyeri size bir dcret
odeyecekse “isyeri Staj Sozlesmesi” formunu da
doldurmaniz gerekmektedir. Bu form 3 nitsha olarak
doldurulup,

- Stajyer 6grenci,
-- Muhendislik Fakultesi Dekanlig ve
- Isyeri tarafindan imzalandiktan sonra,

-- 1 ntshasi 6grencide, 1 nushasi Fakulte Sekreterligi’ne ve
1 ntshasi da isyerine verilmelidir.



Staja baslamadan 6nce yapilmasi gerekenler

= Staja gitmeden Once 2 adet vesikalik resimle o6grenci
islerine gidilip staj dosyasi alinacaktur.
= Staj dosyas: icindeki staj sicil fisi ve giris sayfasina
resim vyapistithip rektorlik kasesi  6grenci islerince
vurulacaktir.
= BOlim sitemizin staj faaliyetlerine tiklayarak anketleri
Indirip staj icin yanimnizda goturtinuz. Anketleri arkali-onlG
cikti alabilirsiniz.
»Stajyer Ogrencinin isyerini  degerlendirme anketi
(6grenci dolduracak)
> Isyeri temsilcisinin  stajyer ogrenciyi
degerlendirme anketi ve staj sicil fisi (bu evraklar
kapali muhurlt zarfta geri gelecektir ve mutlaka
muhendisin imzasi ve sirket kasesi olacaktir.)
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Karadeniz Teknik Universitesi Mihendizlik Fakiiltesi Staj Yanergesi, KTU Mihendizlik Fakiltesi 6arenciler
icin staj esaslanmn dizenlenmesi amaciyla haarlanmstr. Yonerge iki lasimdan olusmaktadir. Birinci kasim
biitin balidmler icin nedrilen genel maddelen, ikinci ksim ise bdldmlere iliskin dzel hususlan
icermektedir. Staj Yonergesinin tamami icin bklayymz

Baltim iginde Staj Yapma ve Uvgulama Kurallan
Staj yapacak ogrenciler i5 kazas ve meslek hastabklanna kar;i iiniversitemiz tarafindan sigortalanacaktr.

Sigortamn yapilabilmesi icin, "Staj Formu nun doldurularak, Staj Komisyonu Baskanh@ina ve Saghk Kiltir ve
Spor Dairesi Baskanb@ina staja baslama tarihinden en az 30 gln dnce teslim edilecektir.

«  Aidle Saghk Yardimn Sorgulama Belgesi

* 5Staj Basvuru Formu (2 Adet) —

* Kimlik Fotokopisi

« Sapghik Provizvon Belgesi 15éren-c:i belgesi ile birlikte Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan temin

edilecek.)

+ lsyeri Staj Stizlesmesi (2 adet)
- 5taj Uygulamasi ile ilgili Yapilmas: Gerekli i;.lemler
- 5taj Defteri Yazim Klavuzu
- S5taj Bilgilendirme Toplantis1 Sunumu

- 5taj Yapan ﬁénenci lerin Sigorta durumuo

STAJ ANKETLERI

« [SYER] TEMSILCISININ STAJER QGRENCIYI DEGERLENDIRME AMKETI _

» STAJYER OGRENCININ ISYERINI DEGERLENDIRME ANKETI
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Firma Adh Kontenjan Kosullar ve Alam|| Staj Ddnemi
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Ders Programian
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Konferans Duyurulan
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KTU Pasta
KTil Kiitiiphane
KTi] Telefon Rehberi

Akademik Takvim

KTl Mezun Bilgi Sistemi

Basan Hikaveleri



Staj dosyasinin teslimi

= Staj dosyamiz 20 sayfayr asiyorsa eklenen sayfalarla
dosya yeniden ciltlenerek duzenli sekilde staj
komisyonuna ilan edilen tarihlerde teslim edilmelidir.

= Zorunlu Staj Belgesi bolum sekreterliginden alinabilir.

= Jlan edilen tarihlerden sonra dosya teslimi
yapilamaz!

= NOT: (Staj Komisyonu ve Staj Yapilacak Isyeri
tarafindan onaylanmis “Staj Basvuru Formunun” bir
nushasini staja giderken yaninizda bulundurunuz.)




Staj dosyasinin teslimi

= Staj dosyamiz 20 sayfayr asiyorsa eklenen sayfalarla
dosya yeniden ciltlenerek duzenli sekilde staj
komisyonuna ilan edilen tarihlerde teslim edilmelidir.

= Zorunlu Staj Belgesi bolum sekreterliginden alinabilir.

= Jlan edilen tarihlerden sonra dosya teslimi
yapilamaz!

= NOT: (Staj Komisyonu ve Staj Yapilacak Isyeri
tarafindan onaylanmis “Staj Basvuru Formunun” bir
nushasini staja giderken yaninizda bulundurunuz.)




Staj Ucretlerine Devlet Katkisi

=Eger igyeri size ucret O0demis ve devlet katkisindan
yaralanmak istiyor ise;

= Staj faaliyetleri altindaki
“StajUcretlerinelssizlikFonuKatkisi”  bilgi formu staj
sonunda igyeri tarafindan doldurulup, isyerinin size
yapmis oldugu ddemeye iligkin size verecegi “Dekontlar”
da eklenip staj komisyonuna verilecektir.



