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STAJ UYGULAMASI ILE iLGILi YAPILMASI GEREKLI iISLEMLER

Kisim 1. Staj Basvurusu Yaparken Gerekli Belgeler

1. Zorunlu staj formu ( 2 adet ) doldurulup, staj komisyonu baskan1 onayladiktan sonra staj
yapilacak isyeri onay1r alinip(isyerinin miihrii ve yetkili imzas1 mutlaka olacaktir. Miihiir ve
imza olmayan belgeler isleme koyulmaz.) tekrar staj komisyonuna (2adet) teslim edilecektir. Bu
belgeyle 6grencilerimizin sigortalar1 yapilacaktir.

2. Bir adet aile saglik yardimi sorgulama belgesi doldurulacak.

Bir adet niifus kagidi fotokopisi.
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4. Sosyal Glivenlik Kurumundan saglik provizyon sorgulamasi yaptirilip belge SGK yetkilisi imzas1
ile alinacaktir.
Bu dort belge staja baslamadan en az 30 giin 6nce staj komisyonuna teslim edilmelidir.

Kisim 2. Staja Bagslamadan Once Yapilmasi Gerekenler

1. Staja gitmeden Once 2 adet vesi kalik resimle 6grenci islerine gidilip staj dosyasi alinacaktir. Staj
dosyas1 i¢indeki staj sicil fisi ve giris sayfasmna resim yapistirthp rektorliik kasesi 6grenci
islerince vurulacaktir.

2. Bolim sitemizin staj faaliyetlerine tiklayarak anketleri indirip staj i¢in yaninizda gotiiriiniiz.

o Stajyer Ogrencinin Isyerini Degerlendirme Anketi( 8grenci dolduracak )
o lIsyeri Temsilcisinin Stajer Ogrenciyi Degerlendirme Anketi ve staj sicil fisi birlikte kapali
miihiirlii zarfta geri gelecektir.( Bu ankette mutlaka mithendisin imzas1 ve sirket kasesi 6lacaktir.)

Kisim 3. Staj Dosyasinin Doldurulmast:

Dosyamiz 20 sayfalidir. Bazen uzun siireli stajlarda 20 sayfa yetmeyebilir, ayn1 sayfa diizeninden
sayfa sayis1 artirilabilir. Dosyamizin giris sayfasinda staj yapilan isyerinin kasesi ve yetkilisinin imzasi,
staj sicil fisinde — isyerinin doldurdugu ankette sorumlu miihendisin imzasi ve kasesi olacaktir.
Gozetiminde staj yapilan mithendisin diploma fotokopisi veya miihendisin ¢aligtig1 sirketten alinacak olan
miihendisin invanin1 yazan belge teslim edilmeli.

Dosyamizda yaptigimiz islerin haftalik yazildigi cizelgeler vardir. Bunlar doldurulduktan sonra
mutlaka Ogrenci ve sorumlu miihendis tarafindan imzalanmalidir. Staj dosyasi elle yazilabilecegi
(tlikenmez kalem veya dolma kalem)gibi bilgisayarda da hazirlanabilir.

Once isyerinin genel bir tanitimi yapilacak. Isyerinin yaptigi islerin ve hizmet ettigi alanlarm
anlatimi1 gibi. Daha sonra hangi birimde ¢alisiyorsaniz hizmet verdigi konularin anlatimi, teorik ve pratik
bilgilerinizin birlesimiyle olacaktir. Sayfalar tam doldurulmalidir. Her sayfanin altinda stajyerden sorumlu
mithendisin imzas1 olmalidir. Son sayfada yapilan stajin bir degerlendirilmesi yapilmalidir. Staj dosyamiz
20 sayfay1 asiyorsa eklenen sayfalarla dosya yeniden ciltlenerek diizenli sekilde staj komisyonuna ilan
edilen tarihlerde teslim edilmelidir. Geg teslim edenlerden giin kesimi uygulamasi yapilacaktir.

NOT: STAJ YAPAN OGRENCILERIMiZ SIGORTALANDIKLARINA DAIR BELGEY1

0 462 377 3800 veya 37 98 NOLU TELEFONLA IRTIBAT KURARAK ALABILIRLER.



