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Alt Birim Adi Bilgisayar Laboratuvar: Sorumlusu

Temel is ve Sorumluluklar

o Laboratuvarlarin diizenli ve kullanima hazir tutulmasini saglamak; bilgisayarlar ile diger

cihazlarin kesintisiz galisir durumda bulunmasini ve derslerin aksatilmadan yiiriitiilmesini
temin etmek. Gerektiginde silinen sistem ve programlarin yeniden kurulmasini saglamak.
Hizmet alanina giren gorevleri ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde yerine getirmek.
Dersler tamamlandiktan sonra laboratuvarlarda bulunan bilgisayar, elektrik sistemleri ve
cihazlarin kontroliinii saglamak.

Ders programlarinin hazirlanmasi siirecinde ilgili birimlere destek olmak; laboratuvarlarin
kullanim saatlerini diizenlemek ve is programlarinin hazirlanmasina katki saglamak.
Laboratuvarlara kapasitesinin tizerinde 6grenci alinmasimni dnlemek.

Laboratuvarlarin etkin ve verimli kullanimina yonelik planlama yapmak ve kullanim
takvimleri hazirlamak.

Bilgisayarlarda kullanilan yazilimlarin yedeklerini diizenli olarak bulundurmak.
Laboratuvarlara yetkisiz kisilerin girisini ve bilgisayarlarin izinsiz kullanimin1 engellemek;
gerekli giivenlik tedbirlerini almak.

Laboratuvarlarm donanim ve yazilim ihtiyaglarini belirlemek; satin alma siireglerine destek
olmak, teknik sartname ve bakim s6zlesmeleri konusunda teknik gériis bildirmek.

Diger birimlerle is birligi igerisinde galismak; laboratuvarlarla ilgili gerekli raporlamalari
yapmak.

Laboratuvarlarin ders disi egitim, proje ve diger faaliyetlerde kullanilmasina y6nelik planlama
yapmak ve ilgili birimlerle koordinasyon saglamak.

Anmirleri tarafindan verilen diger gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Gorevi ile ilgili Mevzuat

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 sayilt Yiiksekogretim Kanunu
2914 say1h Yiksekogretim Personel Kanunu

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y dnetmelik
4483 Memur ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmast Hakkinda Kanun

Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
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