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BiRIM GOREV TANIMI
Birim Adi Edebiyat Fakiltesi
Alt Birim Adi Bilgi islem Birimi
Gorev Amaci Fakiltenin bilgi teknolojileri altyapisini etkin, glivenli ve strdirilebilir bicimde yonetmek;

akademik ve idari sureglerin dijital ortamda verimli bir sekilde ylrutilmesini saglamaktir.

Temel is ve Sorumluluklar

Kullanilan bilgisayar sistemleri ve yazilimlari incelemek, mevcut bilisim teknolojisini
gelistirilmesi yeni teknoloji alinmasi konusunda galismalar yapmak, kurumun
ihtiyaglarini belirlemek, satin alinmasi konusunda amirlerine yardimci olmak,

Hassas ve ¢ok yuksek riskli bir gorevde bulundugu bilerek buna gore hareket etmek ve
bu konuda amirlerinden alacagi emirleri titizlikle uygulamak,

Bilgi islem alanlarinin fiziksel ve dijital glivenligini saglamak; yetkisiz erisimleri
engellemek.

Fakilte kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanmak, gizlilige riayet etmek,

Mevzuati ve teknolojiyi yakindan izlemek, bu konuda amirlerine bilgi vermek,

Bilgi islem donanimlarinin bakim, garanti ve servis siireglerini takip etmek; gerekli teknik
dokiimanlarin diizenli sekilde arsivlenmesini saglamak.

Bilgi islem sistemlerinde olusabilecek risklere karsi gerekli 6nleyici tedbirleri almak ve
sistem glvenligini saglamak.

Fakiltenin etik kurallarina uymak,

Web sayfasi ile ilgili verileri toplayarak sayfanin stirekli glincel tutulmasini saglamak,
Fakulte ici duyurularin ve bilgilendirmelerin web sayfasi veya kurumsal e-posta sistemi
Gzerinden zamaninda yayimlanmasina teknik destek saglamak,

Faktlte web sayfasinda yer alan ‘Bize Yazin’ ara yiizi lizerinden iletilen mesajlarin
kontrol edilmesi, kayit altina alinmasi, ilgili birimlere/kisilere iletilmesi ve sonuglarinin
takip edilmesi; bu kapsamda gelen verilerin gizlilik ve giivenlik ilkeleri cercevesinde
yonetilmesini saglamak,

Siniflarda bulunan projeksiyonlar ile amfilerdeki ses sistemlerinin kullanilmasi igin
ogretim elemanlarina yardimci olmak,

Kullanilan donanim ve hazir yaziimlara iliskin bilgileri tutmak,

Akademik ve idari personele teknik destek saglamak,

Donanim ve iletisim ekipmani ile isletim sistemi yazilimlarinda yasanan arizalari tespit
etmek, gidermek, veri kaybi yasanmamasi ile ilgili alinacak tedbirler konusunda
amirlerinin bilgilendirmek, gerekirse uygun yazilimlar alinmasini saglamak,

Gerekli yazihmlarin kurulumunu gerceklestirmek, lisans glincellemelerini takip

etmek ve sistem uyumlulugunu kontrol etmek,

isyeri sunucusu ve bilisim ortaminda tutulan ve uretilen bilgileri yedeklemek, bilisim
sistemleri ile ilgili hatalari diizeltmek, bilisim sisteminin glivenli olmasini ve glincel
kalmasini saglamak, bilgi akisinda sirekliligi saglamak

Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

Kamu Personeli Mevzuati: 657, 2547, 2914 sayili Kanunlar

Bilgi Guvenligi ve Veri Koruma Mevzuati: 5651, 6698, 5070 sayili Kanunlar

Mali ve idari Mevzuat: 5018 sayili Kanun, Resmi Yazisma Yénetmeligi

Ulusal Politikalar ve Standartlar: Bilgi Giivenligi Usul ve Esaslari, YOK Bilgi Giivenligi
Politikalari, Cumhurbaskanhg Dijital Dontisim Ofisi Rehberi
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