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Alt Birim Adi Laboratuvar

Temel is ve Sorumluluklar

Laboratuvarlarin temiz ve bakimli tutulmasini, bilgisayar ve diger cihazlarin kesintisiz ¢aligir durumda
olmasini, derslerin aksatilmadan yiiriitiilmesini silinen sistem ve programlarin yeniden yiiklenmesini
saglamak,

Hizmet alamina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger
mevzuat hilkiimleri gergevesinde ylrlitmek

Dersler tamamlandiktan sonra biitiin bilgisayarlar, elektrik ve kapilarin kontrol edilerek kapatilmasini
saglamak, projeksiyon cihazlarim agir1 1stnma ve patlamaya kars figlerini gekmeden bekletmek,
Ders programlar1 hazirlamrken ilgililere yardimci olmak, laboratuvarlarin serbest ¢alisma saatlerini
diizenlemek, is programlarinin hazirlanmasina yardimei olmak,

Laboratuvarlara kapasitelerinin {izerinde 6grenci alinmasini dnlemek, ilgileri bu konuda uyarmak,
Laboratuvarlarin etkin ve ekonomik kullanilmas i¢in planlar yapmak, zaman takvimi hazirlamak,

Bilgisayarlarda kullamlan yazilimlarin yedeklerini bulundurmak,

Laboratuvarlara ilgisiz kisilerin girerek bilgisayarlart kullanmasini1 engellemek, glvenlikle ilgili
gerekli dnlemleri almak,

Hassas ve ¢ok riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek,

Fakilte etik kurallarina uymak,

Laboratuvarlarin ihtiyaglarini belirleyerek satin alinmasini saglamak, satin alma caligmalarina
yardimci olmak, sartname ve bakim sozlesmeleri ile ilgili bilirkisilik yapmak,

Diger birimlerle yardimlagmak, is verimi ve kalitesinin arttirilmasi yoniinde aragtirmalar yapmak,
onerilerde bulunmak, laboratuvarlarla ilgili yilda en az iki kere amirlerine rapor vermek,
Laboratuvarin dersler diginda, hizmetici egitim ve talep edilen diger projelerde kullanilmasi igin
planlama yapmak, bu konuda Enformatik Boliimii, Siirekli Egitim Merkezi ve Uzaktan Egitim
Merkezleri ile isbirligi igerisinde olmak,

Calisma odasinda tehlikeli olabilecek ocak, 1sitici, gay makinesi gibi cihazlari kullanmamak, mesai
bitiminde bilgisayar, yazici gibi elektronik aletleri kontrol etmek, kapi ve pencerelerin kapali
tutulmasini saglamak,

Amirleri tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

2914 say1l Yiiksekogretim Personel Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik
4483 Memur ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi1 Hakkinda Kanun
Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
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