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Tarih Yapilacak ¢aligmanin
adi

Hazirlayacak
birimler/sorumlular

Gonderilecegi yer Bilgi kaynaklar

iigili ay

Akademik personelin siire

Fakiilte Sekreteri, Yazi

Rektorllk, Personel

Ozlik Dosyalari, Siire Uzatimi

uzatmalarinin yapiimasi Isleri Daire Bagkanhg! Takip Cizelgeleri
Heray | Emekli keseneklerinin Tahakkuk Elemani Rektorllik, Strateji Maas Bordrolari, Ozlik Dosyalari
hazirlanmasi Gelistirme Daire
Bagkanhgi
Heray | Dogrudan teminle yapilan | Fakilte Sekreteri, Satin Kamu ihale Kurumu Biitge Dosyasi, Tasinir Kayitlari
alimlarin bildirilmesi Alma Baskanligi
Heray | Hakedis 6demelerinin Fakiilte Sekreteri, Rektorllik, Strateji ihale Dosyas!
hazirlanmasi Tahakkuk Birimi Gelistirme Daire
Bagkanhgi
Ocak | OSYM kontenjanlarinin Béliim Bagkanlari, Rektorliik, Ogrenci OSYM, Béliimlerden Gelen
bildirilmesi Dekan, Dekan Yrd., isleri Daire Bagkanli§i | Teklifler, Ogrenci Sayilari
Fakilte Yonetim Kurulu
Ocak Performans Dekan Yrd., Bolim Rektorllik, Strateji Anketler, Istatistiksel Bilgiler,
gostergelerinin Baskanlari, Anabilim Dali | Gelistirme Daire Bolim Baskanliklari
hazirlanmasi Bagskanlari, Baskanhg
Fakillte Sekreteri
Ocak Faaliyet raporunun Bollim Baskanlari, Dekan | Rektorllik llgili Yénetmelikler, OIDB,
hazirlanmasi Yrd., Fakiilte Sekreteri Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi, Bolim Bagkanliklari,
Fakiilte Sekreterligi, Stratejik
Plan, Biitce Dosyasi
Mart, Sarf malzeme cikislarinin | Tasinir Kayit Kontrol Rektorllik, Strateji Yénetmelik, Taginir Kayitlari,
Haziran, | gonderilmesi Yetkilisi, Faklte Geligtirme Daire Defterler
Eyliil Sekreteri, Dekan Baskanlig
Temmuz | Butgenin hazirlanarak Tahakkuk $Sefi, Fakilte Rektorllik, Strateji Ogrenci Sayilari, Planlanan
sunulmasi Sekreteri Gelistirme Daire Harcamalar, Yatirim Projeleri,
Baskanligi Personel Giderleri
Mayis | Yatay gegis Dekan, Bélim Rektdrlik, Ogrenci Yénetmelik, OSYM, Béliimlerden
kontenjanlarinin Bagskanlari, Fakiilte isleri Daire Bagkanli§i | Gelen Teklifler, Ogrenci Sayilari
belirlenmesi Yénetim Kurulu
Temmuz | Akademik personel Fakiilte Sekreteri, Dekan | Rektorlik, Personel iIgiIi Yonetmelik
performans raporlarinin Daire Bagkanhg
hazirlanmasi
Temmuz, | Uyum eylem planinin Faklte Sekreteri, Dekan | Rektorllk, Strateji ilgili Yénetmelik
Aralik | yapilmasi Geligtirme Daire
Baskanlig
Agustos | Yatay gecis basvurularinin | Dekan Yardimcis, Rektdrlik, Ogrenci Bagvuru Evraklari, ilgili
degderlendirilmesi Fakiilte Sekreteri isleri Daire Bagkanligi | Yénetmelikler
Aralik | Tasinir Yonetim hesabinin | Tasinir Kayit Kontrol Sayistay Baskanligi ilgili Yonetmelik, Kayit Defterleri
olusturulmasi ve bildirimi Yetkilisi, Faklte
Sekreteri, Dekan
Aralik ic kontrol standartlar Tiim Personel Strateji Gelistirme KTU Eczacilik Fakiiltesi ig Kontrol

eylem planinda 6ngérilen
faaliyetlerin yerine
getirimesi

Daire Baskanhg

Standartlari, Eylem Plani ve ig
Kontrol Standartlari Tebligi




