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1.0. AMAC: Karadeniz Teknik Universitesi Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesinde “Tasinir Mal Yénetmeligi” cercevesinde
kullanim disi kalan, kaybolan, hurdaya ayrilan veya ekonomik 6mrini tamamlamis demirbas ve tasinir malzemelerin
envanter kayitlarindan uygun sekilde silinmesini saglamaktir. Bu komisyon, ilgili malzemenin durumu hakkinda
teknik ve idari degerlendirme yaparak, malzemenin artik kullanilamaz olduguna kanaat getirildiginde, gerekli
tutanaklari ve belgeleri dizenler. Boylece hem kurumsal envanter kayitlar giincel tutulur hem de kamu
kaynaklarinin dogru ve seffaf bir sekilde yonetilmesi giivence altina alinir. Komisyon ayrica, kayit silme islemlerinin
mevzuata uygunlugunu denetleyerek, ileride olusabilecek idari ve hukuki sorunlarin 6niine ge¢cmeyi amaclar.
Komisyonun amaci, envanter kayitlarinin giincel ve dogru tutulmasini saglamak, kamu kaynaklarinin seffaf ve
mevzuata uygun sekilde yonetilmesine katkida bulunmaktir.

2.0. KAPSAM: Demirbas ve tasinir malzemelerin mevcut durumlarini inceleyerek, artik hizmet vermeyen, kullanilamaz
hale gelen, onarimi miimkiin olmayan ya da teknolojik olarak glincelligini yitirmis esyalarin envanter kayitlarindan
silinip silinmemesi konusunda karar verir. Ayrica yangin, sel, hirsizlik gibi durumlar sonucu zarar géren veya kaybolan
malzemeler de komisyonun inceleme alanina girer. Bunun yaninda, kullanim siiresi sonunda iade edilmeyen 6grenci
veya personel tarafindan zimmetli esyalar da degerlendirme kapsamina alinabilir.

3.0. KISALTMALAR

4.0. TANIM

Baskan: Organizasyon faaliyetlerinin timuniln koordinasyonuyla gorevlendirilen kisidir.

Uye: Organizasyon faaliyetlerinde gérevlendirilen baskan disinda kisi/kisilerdir.

Raportor: Komisyon Baskani ve Uyelerin ortak karariyla Gyeler arasindan gorevlendirilen kisi/kisilerdir. Komisyona
iliskin toplanti glindeminin yaziya alinmasi, toplanti tutanaklari ve komisyon karar ve raporlarinin hazirlanmasindan,
komisyona iliskin karar ve raporlarin Siirmene Deniz Bilimleri fakiiltesi Dekanligi ve Karadeniz Teknik Universitesi ilgili
organlarina sunulmasindan Raportér Uye/lyeler ve Baskan miiteselsilen sorumludur.

5.0. SORUMLULAR:

Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi Dekani

Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi Dekan Yardimcilari

Siirmene Deniz bilimleri Fakiiltesi Kayittan Diisme Komisyon Baskan ve Uyeleri

*j¢ Kontrol Komisyonu

*imha Komisyonu

*is Saglig ve Giivenligi Komisyonu
*Kalite Komisyonu

*Risk Belirleme Komisyonu

*Sayim Komisyonu



https://ktu.edu.tr/deniz/risk-belirleme-komisyonu
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*Kayittan Disme komisyonu faaliyetlerinin yirGtilebilmesi igin yukarida yer verilen komisyonlar “gérev
tanimlarina iliskin alaniyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve raporlari” Kayittan Diisme Komisyonu’na zamaninda
ve eksiksiz olarak iletmekten sorumludur. istenen bilgi, belge, analiz ve raporlarda ve iceriklerindeki her nevi unsura
iliskin varsa eksiklik ve hatalari gerekgeli rapor ile Kalite Komisyonu’na yazili olarak ayrica bildirmelidir.

i¢c Kontrol Komisyonu “gérev tanimlarina iliskin alaniyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve raporlar” Kalite
Komisyonu’na zamaninda ve eksiksiz olarak raporlamaktan sorumludur. Eksiklik ve hatalari gerekgeli rapor ile Kalite
Komisyonu’na ayrica bildirmelidir.

Kayittan Diisme Komisyonu “gérev tanimlarina iliskin alaniyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve raporlari” Fakiilte

Yonetim Kurulu’'na zamaninda ve eksiksiz olarak raporlamaktan sorumludur.

6.0. FAALIYET AKISI

6.1. KAYITTA DUSME KOMISYONU’NUN KURULUS AMACI

Karadeniz Teknik Universitesi Sirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi biinyesindeki Kayittan Diisme Komisyonu, kurumun
envanterinde kayith bulunan tasinir mallarin; ekonomik 6mrini tamamlamasi, kullanilamaz hale gelmesi, hurdaya
ayrilmasi, kaybolmasi veya gesitli sebeplerle fiillen mevcut olmamasi durumlarinda, s6z konusu tasinirlarin kayitlardan
disiilmesine iliskin islemlerin mevzuata uygun, usulliine uygun ve belgeli bir sekilde gergeklestirilmesini saglamak
amaciyla kurulur. Komisyonun temel amaci; envanter kayitlarinin dogrulugunu ve giincelligini temin etmek, kamu
kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasina katkida bulunmak ve kayit silme islemlerinin seffaf,
denetlenebilir bir gergevede yiritilmesini saglamaktir. Ayrica, tasinirlarin kayittan dislilmesi siirecinde idari, mali ve
hukuki sorumluluklarin belirlenmesine yardimci olmak ve ileride dogabilecek ihtilaflarin 6niine gegmek de komisyonun
kurulus amaclari arasinda yer almaktadir.

6.2. KAYITTAN DUSME KOMiSYONU’NUN FAALIYET ALANLARI
Fakilte Kayittan Disme Komisyonu asagida belirtilen faaliyetleri ylrGtar:

e Kullanilamaz hale gelen tasinirlarin tespiti: Ekonomik émrini tamamlayan, bozulmus, kirllmis veya onarimi
mumkiin olmayan tasinir mallarin durumunun teknik ve idari agidan degerlendirilmesi.

e Hurdaya ayrilacak tasinirlarin belirlenmesi: islevselligini kaybetmis veya teknolojik olarak giincelligini yitirmis
tasinirlarin hurda olarak kayittan distilmesine yonelik islemlerin ylratilmesi.

e Zayi, kayip veya micbir sebep kaynakl kayittan diismelerin incelenmesi: Yangin, sel, hirsizlik, deprem gibi
nedenlerle tasinirlarin kullanilamaz duruma gelmesi ya da kaybolmasi halinde gerekli incelemelerin yapilmasi ve
raporlanmasi.

e Tutanak ve rapor hazirlama: Tasinirlarin kayittan disitlmesine iliskin degerlendirme tutanaklarinin, hurda veya
zayi belgelerinin ve varsa sorumluluga iliskin bulgularin diizenlenmesi.



KARADENIZ

[ X ] . - . . .
KTU TEKNIK UNIVERSITESI L;-*S
- 1 ] L1 L] L] - L ] E
Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi B
KAYITTAN DUSME KOMiSYONU Diﬁ(kgmanTK"fjh“, SDBF(;s';’::O';EK”
KARE KOD Revizyon Tarhi / No T2
. . : . - vizy ihi -
Kayittan Diisme Komisyonu Isleyis Prosediirii Sayfa Sayisi 3/a

Sorumluluk tespiti: Kayiptan veya zarardan dogabilecek idari ve mali sorumluluklarin arastirilmasi, gerekli
durumlarda yetkili mercilere bildirimde bulunulmasi.

Mevzuata uygunluk ve seffaflik: Tim islemlerin Tasinir Mal Yonetmeligi basta olmak Gzere ilgili mevzuat
hikimlerine uygun olarak ve denetlenebilir bir sekilde ylritilmesinin saglanmasi.

6.3. KALITE KOMiISYONU’NUN YONETiIM ORGANLARI

6.3.1. Yonetim Organlan

Kayittan Disme Komisyonu baskani Fakilte Dekani veya Dekan tarafindan gorevlendirilen bir 6gretim Gyesidir.
Fakilte kayitta disme sireclerini yonetir ve komisyonun faaliyetlerini koordine eder.

Komisyonun Baskan ve Uyeleri 3(UC) yil siire ile gérevli ve yetkilidir. Bir 6nceki gérevlendirmeyi takip eden tigiincii
yilin sonundaki yeni donem baskan ve tyeleri b6lim icerisinden belirlenir.

Uyeler ve raportér(ler) Kayitta Diisme Komisyonu baskanina karsi sorumludur. Yine iyeler ve raportér(ler)
organizasyon siiregleri boyunca Kayitta Diisme Komisyonu Gérev Taniminda (SDBF-FKT-TL-KDKG1-rev.0) ve isleyis
Prosediiriinde (SDBF-FKT-PR-KDKP1-rev.0) belirtilen faaliyet ve gorevler icin gerekli destegi saglar.

Komisyon karar ve degerlendirmeler icin baskan ve komisyon Uyeleri ile toplanabilir.

6.3.2. Bagkanin Gorevleri

6.4.

Kayittan Diisme Komisyonu Baskani, Fakilte Dekanina karsi sorumludur. Komisyonun faaliyetlerini, alinan
kararlari ve yapilan diizenlemeleri dekanlik makamina raporlar ve dekanin onayi ile uygulanmasini saglar. Ayrica,
komisyonun faaliyetleri imha Komisyonu ile koordineli sekilde yiiriitiiliir, bu nedenle baskan imha Komisyonu
iletisim kurarak sorumluluklarini yerine getirir.

Komisyon toplantilarini ydnetir ve glindemi belirler. Komisyon kararlarini Fakilte Yonetim Kurulu’na sunar.

KAYITTAN DUSME KOMiSYONU’NUN iSLEYiSi

Fakilte Kayittan Disme Komisyonu, Dekan baskanliginda olusturulur. Komisyon, fakilte yénetimi tarafindan
belirlenen akademik ve idari Uyelerden olusur. Komisyon Uyeleri belirli stirelerle gorevlendirilir ve fakiilte
yonetimine bagh olarak calisir.

Komisyon, belirli periyotlarla (6 ayda bir) diizenli olarak toplanarak kayittan diisme islemleri icin giindem belirler
ve glindemdeki tasinir mallar hakkinda degerlendirme yapar. Toplantilar, komisyon baskaninin ¢agrisi ile yapilir
ve tutanak tutulur.

Komisyon, envanterdeki tasinir mallarin kullanim durumu, ekonomik 6mri, bozulma durumu gibi kriterlere gore
degerlendirme yapar.

Tasinir mallarin teknik ve idari agidan incelenmesi saglanir, gerekirse uzman gorislerine basvurulur.

Komisyon, tasinir mallarin kayittan dustrilip distridlmemesine karar verir. Bu kararlar, her bir tasinirin durumu
dikkate alinarak verilmelidir.
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Hurda, kayip veya kullanilamaz hale gelmis tasinir mallarin kayittan disilmesi igin karar verilir.

Karara baglanan tasinir mallar icin detayh tutanaklar ve raporlar hazirlanir.

Kayittan disme islemi ile ilgili biitlin belgeler, dosyalanir ve ilgili birimlere iletilir.

Eger tasinir mallarin kaybi, zarari veya kayittan dislrtlmesinin sorumlulugu belirli bir kisiye aitse, bu kisi tespit
edilir ve gerekli idari islemler yapilir.

Gerekli durumlarda, zarar veya kayip icin sorumlu olan kisiler hakkinda yasal islem baslatilir.

Komisyon, tasinir mallarin kayittan diisiilmesi isleminde ilgili tiim mevzuat hikimlerine ve yonetmeliklere uyulup
uyulmadigini denetler.

islemlerin seffaf, denetlenebilir ve belgeli olmasina 6zen gosterilir.

Kaydi distlen tasinir mallarla ilgili olarak ilgili birimlere ve {ist yonetimlere bilgilendirme yapilir.

Ayrica, envanter kayitlarinin glincellenmesi ve kayittan distlen mallarin sistemden silinmesi saglanir.

Tim kayittan diisme islemleri tamamlandiginda, komisyon son bir rapor hazirlayarak, tist yonetime bilgi sunar ve
slrec kapanir.

Gerekli belgeler ilgili arsivlerde saklanir.



