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1.0. AMAC: Karadeniz Teknik Universitesi Sirmene Deniz Bilimleri Fakiilte tasinma komisyonunun amaci, fakiiltenin yeni
bir yere tasinma siirecini akademik, idari ve teknik acidan kesintisiz sekilde planlayip yénetmek, tasinma islemini en
verimli sekilde tamamlamak ve yeni mekanda egitim faaliyetlerinin dizenli bir sekilde devam etmesini saglamaktir.

2.0. KAPSAM: Fakiilte Tasinma Komisyonu'nun kapsami, tasinma siirecine iliskin tiim teknik ve organizasyonel asamalari
planlamak, koordine etmek ve uygulamaktir. Bu siireg, envanter cikarimindan altyapi hazirliklarina, lojistik planlamadan
bilgilendirme ve yerlesim diizenine kadar tim adimlari kapsar. Amag, tasinmanin diizenli, glivenli ve kesintisiz bir sekilde
tamamlanmasini saglamaktir.

3.0. KISALTMALAR

4.0. TANIM

Baskan: Organizasyon faaliyetlerinin timuniln koordinasyonuyla gorevlendirilen kisidir.

Uye: Organizasyon faaliyetlerinde gérevlendirilen baskan disinda kisi/kisilerdir.

Raportor: Komisyon Baskani ve Uyelerin ortak karariyla Gyeler arasindan gorevlendirilen kisi/kisilerdir. Komisyona
iliskin toplanti gindeminin yaziya alinmasi, toplanti tutanaklari ve komisyon karar ve raporlarinin hazirlanmasindan,
komisyona iliskin karar ve raporlarin Sirmene Deniz Bilimleri fakiiltesi Dekanligi ve Karadeniz Teknik Universitesi ilgili
organlarina sunulmasindan Raportér Uye/lyeler ve Baskan muteselsilen sorumludur.

5.0. SORUMLULAR:

Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi Dekani

Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi Komisyon Uyeleri

*Egitim Komisyonu,

*Stratejik Plan Veri Girisi Komisyonu,
*Kayittan Diisme Komisyonu,

*imha Komisyonu,

*Ogrenci Kalite Komisyonu.

*Tasinma komisyonu faaliyetlerinin yiritilebilmesi icin yukarida yer verilen komisyonlar “gérev tanimlarina iliskin
alaniyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve raporlari” Tasinma Komisyonu’na zamaninda ve eksiksiz olarak
iletmekten sorumludur. istenen bilgi, belge, analiz ve raporlarda ve iceriklerindeki her nevi unsura iliskin varsa
eksiklik ve hatalari gerekgeli rapor ile Tasinma Komisyonu’na yazili olarak ayrica bildirmelidir.

Tasinma komisyonu “gérev tanimlarina iliskin alaniyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve raporlari” Fakiilte Tasinma
Komisyonu’na zamaninda ve eksiksiz olarak raporlamaktan sorumludur.

6.0. FAALIYET AKISI
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6.1. TASINMA KOMiSYONU’NUN KURULUS AMACI

Karadeniz Teknik Universitesi Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi Tasinma Komisyonu, kurum igerisinde
gerceklestirilecek olan fiziksel mekan degisikliklerinin (ofis, sinif, laboratuvar, arsiv vb.) planli, diizenli, glivenli ve etkili
bir sekilde yurutilmesini saglamaktir. Bu komisyon, tasinma sirecinde yer alacak esyalarin ve demirbaslarin
envanterinin dogru bicimde ¢ikarilmasi, tasinma sirasinda olusabilecek kayip veya hasarlarin dnlenmesi, birimler arasi
koordinasyonun saglanmasi ve yeni mekanlarin islevsellik agisindan uygunlugunun degerlendirilmesi gibi temel
gorevleri Ustlenir. Ayni zamanda tasinma slirecinin, is saghgi ve giivenligi kurallarina uygun olarak gerceklestiriimesini
gozetir. Komisyon, siireci belgeleyerek gerekli durumlarda yonetime rapor sunar, tasinma sirasinda ortaya cikabilecek
ihtiyaglari ve aksakliklari 6nceden tespit ederek gerekli 6nlemleri alir. Boylece kaynaklarin etkin kullanimi, israfin
onlenmesi ve isleyisin aksamadan devam etmesi saglanir.

6.2. TASINMA KOMiSYONU’NUN FAALIYET ALANLARI
e Tasinma slrecinin baslangicinda ihtiyacglari belirlemek, tasinma takvimini olusturmak, tasinacak birimlerle
koordinasyon saglamak ve is bélimi yapmak komisyonun temel gérevlerindendir.

¢ Tasinacak tim esyalarin, demirbaslarin ve teknik ekipmanlarin envanterini gikarmak, gerekli durumlarda etiketleme
ve kayit islemlerini yapmak komisyonun yirattigia onemli faaliyetlerdendir.

* Yeni yerlesim planlarini hazirlamak, tasinilacak mekanlarin ilgili birimlerin ihtiyaglarina uygunlugunu kontrol etmek
ve gerekli diizenlemeleri 6nermek komisyonun goérev alanina girer.

* Tasinma sirasinda esya guvenligini saglamak, tasinmanin kontrolli sekilde yapilmasini gdzetmek, stiregte gorevli
personeli yonlendirmek komisyonun uygulama alanlarindandir.

e is saghgi ve giivenligi kurallarina uygun tasinmanin saglanmasi, riskli durumlarin énceden tespit edilerek énlem
alinmasi da komisyonun sorumlulugundadir.

e Tasinma Oncesi ve sonrasi slireclerin belgelenmesi, gerceklesen islemlerin yonetime raporlanmasi faaliyetleri
kapsaminda yer alir.

e Kullanilamaz ya da ihtiyag¢ fazlasi esyalarin tespiti, gerekli gorilirse imha islemleri ya da baska birimlerde
degerlendirilmesi icin yonlendirme yapilmasi da komisyonun ilgilendigi konulardandir.

6.3. TASINMA KOMiSYONU’NUN YONETiIM ORGANLARI

6.3.1. Yonetim Organlari
e Tasinma komisyonu baskani Fakiilte Dekani tarafindan gorevlendirilen bir 6gretim Uyesidir. Tasinma slreglerini
yonetir ve komisyonun faaliyetlerini koordine eder.
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e Komisyonun Baskan ve Uyeleri 3(UC) yil siire ile gérevli ve yetkilidir. Bir 6nceki gérevlendirmeyi takip eden tigiincii
yilin sonundaki yeni dénem baskan ve tyeleri bélim igerisinden belirlenir.

o Uyeler ve raportér(ler) Kalite Komisyonu baskanina karsi sorumludur. Yine {iyeler ve raportdr(ler) organizasyon
siirecleri boyunca Tasinma Komisyonu Gérev Taniminda (SDBF-FKT-TL-TASK1-rev.0) ve isleyis Prosediiriinde
(SDBF-FKT-PR-TASK1-rev.0) belirtilen faaliyet ve gorevler icin gerekli destegi saglar.

e Komisyon karar ve degerlendirmeler icin baskan ve komisyon Uyeleri ile toplanabilir.

6.3.2. Bagskanin Gorevleri
e Toplanti glindemini belirler, komisyonu toplar ve toplantilara baskanlk eder.
e Komisyon Uyeleri arasinda is bolimu yaparak surecin etkin sekilde yiratilmesini saglar.
e Tasinacak birimlerle iletisim kurar, ihtiyaglari belirler ve tasinma planini hazirlar veya hazirlanmasini saglar.
e Tasinilacak alanlarin islevselligini gdzden gegirir, gerekli diizenlemeleri dnerir.
e idari, teknik ve akademik birimler arasinda bilgi akisini ve koordinasyonu yiritiir.
e Tasinma slrecinde olusabilecek aksakliklari ve glvenlik risklerini 6ngorerek gerekli dnlemleri alir.
e Esyalarin diizenli, glivenli ve eksiksiz sekilde tasinmasini izler ve siireci yonetir.
e Tasinma sirecine iliskin gelismeleri ve sonuglari ydnetime yazili veya sozIi olarak raporlar.
e Kullanilamaz durumda olan ya da ihtiya¢ fazlasi malzemelerin tasfiyesi veya yeniden kullanimi igin karar
slreglerini yonetir.
e Tidm tasinma islemlerinin kurum politikalari, mevzuat ve glvenlik kurallarina uygun yiritilmesini gdzetir.

6.4. TASINMA KOMIiSYONU’NUN iSLEYiSi

Tasinma ihtiyacinin ortaya ¢ikmasiyla birlikte kurum tarafindan, ilgili idari ve akademik temsilcilerden olusan bir
tasinma komisyonu kurulur.

e Tasinma Komisyonu, Dekan tarafindan olusturulur. Dekan tarafindan belirlenen 6gretim liyeleri, idari personel ve
komisyona dahil edilir. Baskan, komisyonun sevk ve idaresinden sorumludur.

e Komisyon, tasinma sireci baslamadan dnce ve ihtiyac halinde diizenli araliklarla toplanarak gérev dagilimi yapar,
planlama kararlari alir.

e Hangi birimlerin tasinacagi ve tasinacak malzemelerin listesi ¢ikarilir. Bu siiregte envanter kontroli yapilir.

e Yeniyerlesim alanlarinin uygunlugu degerlendirilir ve birimlere uygun yerlesim planlari olusturulur.

e Tasinma islemleri, egitim-6gretim veya hizmet akisini aksatmayacak sekilde belirli bir takvime baglanir.

e Belirlenen tarihlerde ve plana uygun olarak tasima islemleri baslatilir. Komisyon, bu siireci denetler ve yonlendirir.

e Yenimekanlarda yerlestirme tamamlandiktan sonra, eksik veya hasarli esya kontroli yapilir, gerekli diizenlemeler
saglanir.
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Tasinma siirecinde karsilasilan sorunlar degerlendirilir, ¢c6ziim 6nerileri gelistirilir ve slire¢ sonrasinda geri bildirim
toplanir.
Tasinma sirecine iliskin tim gelismeler, sonuglar ve oneriler bir rapor haline getirilerek kurum yonetimine
sunulur.



