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1.0. AMAG: Karadeniz Teknik Universitesi Sirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesinin Web Sitesi, Fakiilte ve béliimlerin sosyal
medya (Facebook, Instagram, Linkedin gibi) hesaplarinin icerik yonetimine iliskin olarak Web Komisyonu'nun ¢alisma
usul ve esaslarinin isleyis prosedirinin olusturulmasi amacglanmistir.

2.0. KAPSAM: Universitenin genel kalite politikalariyla uyumlu sekilde hareket ederek, kalite yénetim siirecleriyle ilgili ig
ve dis denetimlere katki saglayarak siirekli iyilestirme calismalarini yGratar.

3.0. KISALTMALAR

FEDEK: Fen, edebiyat, fen-edebiyat, dil ve tarih-cografya fakilteleri 6gretim programlari degerlendirme ve
akreditasyon dernegi

KTU: Karadeniz Teknik Universitesi.

MUDEK: Miihendislik Egitim Programlari Degerlendirme ve Akreditasyon Dernegi

USEC: Universite secmeli dersleri

WWE-Tiirkiye: Dogal Hayati Koruma Vakfi

YOKAK: Yiiksekdgretim Kalite Kurulu Baskanlig

ZIDEK: Ziraat Fakdilteleri Egitim Programlari Degerlendirme ve akreditasyon Dernegi

4.0. TANIM
Koprii (link): Bir baska web sitesi adresine verilen atif ve erisim adresidir.
Sifre: Fakilte ve bolim web sayfalarina diizenleme amaciyla giriste kullanilacak sifreyi ifade eder.

Baskan: Organizasyon faaliyetlerinin timunin koordinasyonuyla gorevlendirilen kisidir.

Uye: Organizasyon faaliyetlerinde gérevlendirilen baskan disinda kisi/kisilerdir.

Raportor: Komisyon Baskani ve Uyelerin ortak karariyla Uyeler arasindan gorevlendirilen kisi/kisilerdir. Komisyona
iliskin toplanti glindeminin yaziya alinmasi, toplanti tutanaklari ve komisyon karar ve raporlarinin hazirlanmasindan,
komisyona iliskin karar ve raporlarin Siirmene Deniz Bilimleri fakiiltesi Dekanligi ve Karadeniz Teknik Universitesi ilgili
organlarina sunulmasindan Raportér lUye/lyeler ve Baskan miiteselsilen sorumludur.

5.0. SORUMLULAR:

Siirmene Deniz Bilimleri Dekani

Siirmene Deniz Bilimleri Dekan Yardimcisi

Siirmene Deniz bilimleri Komisyon Uyeleri
*Akademik Etik Kurulu,
*AR-GE, Déner Sermaye, Proje ve Faaliyet Degerlendirme Komisyonu,

*Burs Komisyonu,
*Deger Tespit Komisyonu,
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*Egitim-Ogretim Komisyonu,

*Erasmus+ Boliim Koordinatorleri (Erasmus+ Department Coordinators),
*Fakiilte Sanayi is Birligi Komisyonu,

*i¢ Kontrol Komisyonu,

*imha Komisyonu,

*is Saghg ve Giivenligi Komisyonu,

*Kayittan Diisme Komisyonu,

*Mezunlarla iletisim Komisyonu,

*Muayene Kabul Komisyonu (Laboratuvarlar igin),
*Muayene Kabul Komisyonu (Sarf ve Demirbaslar igin),
*Ogrenci Kalite Komisyonu,

*Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu,

*Risk Belirleme Komisyonu,

*Sayim Komisyonu,

*Spor Faaliyetleri Kurulu,

*Stratejik Plan Veri Girisi Komisyonu,

*Tasinma Komisyonu,

*Kalite Komisyonu.

*Fakilte Web Komisyonu faaliyetlerinin yirutilebilmesi icin yukarida yer verilen komisyonlar “gérev tanimlarina
iliskin alaniyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve raporlari” Web Komisyonu’na zamaninda ve eksiksiz olarak
iletmekten sorumludur. istenen bilgi, belge, analiz ve raporlarda ve iceriklerindeki her nevi unsura iliskin varsa
eksiklik ve hatalari gerekgeli rapor ile Web Komisyonu’na yazili olarak ayrica bildirmelidir.

Web komisyonu “gérev tanimlarina iliskin alaniyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve raporlari” Fakiilte Kalite
Komisyonu’na zamaninda ve eksiksiz olarak raporlamaktan sorumludur.

6.0. FAALIYET AKISI

6.1. WEB KOMiSYONU’NUN KURULUS AMACI

Karadeniz Teknik Universitesi Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi biinyesindeki Web komisyonunun kurulus amaci, KTU
tarafindan akademik ve yonetsel birimlere saglanan web alani ve veri tabani hizmetlerinin giivenli bir sekilde
kullanilmasi i¢in uyulmasi ve yapilmasi gereken kurallara iliskin isleyis prosediirii standartlarinin uygun sekilde
ylratilmesini saglamaktir.

6.2. WEB KOMISYONU’NUN FAALIYET ALANLARI
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Fakllte Web Komisyonu, akademik ve yonetsel birimlere saglanan web alani ve veri tabani hizmetlerinin givenli bir

sekilde kullanilmasi icin uyulmasi amaciyla cesitli faaliyetler yiritir. Bu amacgla, Web hizmetlerinin yerine

getirilmesinde gorevli akademik ve idari personelin yikimldlikleri:

Hizmet hakkinin yalniz kendisine iliskin oldugunu, bu hakkin kullanimina iliskin parolasini ve kullanici adini
baskasina kullandirmayacagini ve idarenin yazil izni olmaksizin devretmeyecegini, sifresinin baskasi tarafindan
ogrenilme kuskusu dahi olsa derhal degistirecegini, aksi takdirde yapilan tiim islemlerin sorumlulugunun
kendilerinin olacagini, kendisi kullanmadigi iddiasinda bulunmayacagini kabul eder. Kendisine taninan web
alaninda yayinlanan tiim yayimlarin kendisine/birimine ait oldugunu, KTU BiDB’nin hicbir bicimde sorumlu
olmadigini kabul eder.

Kendisine taninan web alani icerisinde toplumu ve kisileri rahatsiz edici, kisilik haklarina saldiri, yasadisi, toplum
ahlak ve anlayisina aykiri amag gtiden etkinliklerde bulunamaz ve bu konulari iceren sitelere kdprii veremez.
Kendisine taninan web alaninda ticari reklamlara ve tyelik ile saglanan yerli/yabanci sponsor reklamlari ile ‘logo’
ve ‘banner’ tarzi linklere yer veremez.

Kendisine taninan web alaninda, izinsiz forum ve benzeri iletisim ortamlari olusturamaz.

Kendisine taninan web alaninda, iftira ve karalama icerikli dokiimanin tiretimi ve dagitimini yapamaz.

Kendisine taninan web alaninda, agiga ¢ikarilmis parola yayinlayamaz. Parola ve benzeri koruma yontemlerinin
kirlimasi ile ilgili bilgi iceren belgeleri egitim ve koruma amaci disinda bulunduramaz.

Kasitli olarak bilgisayar ve iletisim kaynaklarini yetkisiz kullanmaya, baskalarinin verilerine zarar vermeye, kisisel
bilgilere erismeye, baskalarina iliskin ¢alismalari bozmaya ve zarar vermeye yonelik calismalarda bulunamaz.
Kendisine taninan web alaninda yer alan belgelerin ve her tiirlG bilginin yayin haklarindan dogabilecek hukuki
sorumlulugunu ustlenir.

Fikir ve sanat eserleri kanununa goére baskalarinin fikri haklarini (copyright) ihlal edici mahiyette dokiimani
kullanamaz.

Yukaridaki hususlarin Fakiilte diizeyinde yiritilmesinden Fakilte web komisyonu sorumluyken; ilgili hususlar
bolimler diizeyinde yerine getirilmesinden bolim baskanliklari biinyesinde gérevlendirilen akademik ve idari
personel sorumludur.

6.3. WEB KOMiSYONU’NUN YONETiIM ORGANLARI

6.3.1. Yonetim Organlari

Web komisyonu baskani genellikle Fakiilte Dekani veya Dekan tarafindan goérevilendirilen bir 6gretim liyesidir.
Fakilte kalite stireglerini yonetir ve komisyonun faaliyetlerini koordine eder.

Komisyonun Baskan ve Uyeleri 3(UC) yil siire ile gérevli ve yetkilidir. Bir 6nceki gérevlendirmeyi takip eden tigiincii
yilin sonundaki yeni donem baskan ve tyeleri bolim icerisinden belirlenir.
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Uyeler ve raportér(ler) Web Komisyonu baskanina karsi sorumludur. Yine iyeler ve raportér(ler) organizasyon
siirecleri boyunca Kalite Komisyonu Gérev Taniminda (SDBF-FKT-TL-VEBK1-rev.0) ve isleyis Prosediiriinde (SDBF-
FKT-PR-VEBK1-rev.0) belirtilen faaliyet ve gorevler icin gerekli destegi saglar.

Komisyon karar ve degerlendirmeler icin baskan ve komisyon lyeleri ile toplanabilir.

6.3.2. Bagkanin Gérevleri

Web komisyonunun amag ve faaliyet alanlari dogrultusunda galismalarin diizenli bir sekilde yurittlmesi.

Web Komisyonu lyelerini, yonlendirmek, koordine etmek ve toplanti glindemlerini belirlenmek.

Web Komisyonu Uyeleri madde 6.2’de belirtilen hususlara uyacagini kabul ve taahhit eder. Belirtilen kurallara
uyulmadiginda bitlin hukuki ve yonetimsel islemlerden baskan ve liyeler sorumludur.

Bolim web sayfalarina ait igerigin giincel tutulmasini saglar ve siiresi gegen belgeleri sayfadan arsive kaldirir
ve/veya siler.

Kendilerine ait tanimlanan sifre ve kullanici adiyla WYS’ye giris yapar.

Belgeleri yayinlamadan 6nce komisyon baskanindan onay alir.

Komisyona iletilen belgeleri bolimiin sayfasina yerlestirir ve glincellik takibini yapar.

Web Komisyonu baskan ve yeleri gérev tanimi ve isleyis prosedirindeki diger gérevleri yapar.

Web Komisyonunun belirledigi standart formata gore iletilen belgeleri bolim web sayfasina uygun sekilde
yerlestirir.

Web sayfasinin glincelliginin takibini yapar.

WYS (Web yonetim Sistemi icin is akis semalari olusturur.

Yukaridaki hususlarin Fakiilte diizeyinde yiritilmesinden Fakilte web komisyonu sorumluyken; ilgili hususlar
bolimler diizeyinde yerine getirilmesinden bolim baskanliklar biinyesinde géreviendirilen akademik ve idari
personel sorumludur.

Komisyon baskani, bu gorevlerle komisyonun verimli ¢alismasini saglayarak, fakiltenin genel yonetimine katkida

bulunur.

6.4. WEB KOMISYONU’NUN iSLEYiSi

Fakilte Kalite Komisyonu, Dekan baskanliginda olusturulur. Dekan tarafindan belirlenen 6gretim liyeleri, idari
personel ve 6grenci temsilcileri komisyona dahil edilir. Komisyon tyeleri belirli stirelerle gorevlendirilir ve fakilte
yonetimine bagli olarak ¢alisir.

Komisyon, belirli periyotlarla (ayda bir) diizenli olarak toplanir. Olaganistii durumlarda veya acil kararlar alinmasi
gerektiginde ek toplantilar diizenlenebilir. Toplantilarda glindem maddeleri gérisilerek kararlar alinir ve kararlar
tutanak altina alinir. Alinan kararlar, fakiilte yonetimi ve liniversite kalite kurulu ile paylasilir.

Fakilte web sitesi duyuru, haber, etkinlik, icerik, ilan vb’nin paylasilmasi konusunda, 4688 Sayili Kamu Gorevlileri

Sendikalari Kanunu, 4982 savyili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve 5432 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununda Degisiklik



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=4688&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=4688&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.4982.pdf
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2005/11/20051122-1.htm
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Yapilmasina Dair Kanun kapsaminda T.C. igisleri Bakanligi tarafindan yayimlanan Kamu Kurumlari internet Sitesi

Kilavuzu’na ve Universitemiz Bilgi islem Dairesinin hazirlamis oldugu KTU kurumsal internet arayiizii ve altyapisina
uygun olarak Fakilte web igerik paylasimlarinin yapilmasina iliskin hususlarin esas alir.


https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2005/11/20051122-1.htm
https://www.icisleri.gov.tr/kurumlar/icisleri.gov.tr/IcSite/bilgiislem/bid_mevzuat/kamu_int_kilavuz.pdf
https://www.icisleri.gov.tr/kurumlar/icisleri.gov.tr/IcSite/bilgiislem/bid_mevzuat/kamu_int_kilavuz.pdf

