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1.0. AMAC: Karadeniz Teknik Universitesi Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi imha Komisyonu, fakiilteye ait eski,
kullanilmayan veya saklanmasi gerekmeyen belgelerin ve materyallerin glivenli ve diizenli bir sekilde imha edilmesini
ve/veya uygunsa geri donitisiime konu edilmesini saglamakla gorevlidir. Komisyon, bu streci gizlilik ve giivenlik ilkelerine
uygun olarak, yasal ve idari prosedirler ¢cercevesinde yuritdr.

2.0. KAPSAM: Fakiiltenin imha edilecek belgelerinin ve ekipmanlarinin siireci, yasal ve idari gerekliliklere uygun olarak,
givenlik ve gizlilik prensipleri ¢ergevesinde yurutilir. Komisyon, imha edilecek materyalleri tespit eder, gerekli
prosedirleri uygular ve siirecin dogrulugunu belgelemek i¢in raporlar hazirlar.

3.0. KISALTMALAR

4.0. TANIM

Baskan: Organizasyon faaliyetlerinin timuniln koordinasyonuyla gorevlendirilen kisidir.

Uye: Organizasyon faaliyetlerinde gérevlendirilen baskan disinda kisi/kisilerdir.

Raportér: Komisyon Baskani ve Uyelerin ortak karariyla Gyeler arasindan goérevlendirilen kisi/kisilerdir. Komisyona
iliskin toplanti glindeminin yaziya alinmasi, toplanti tutanaklari ve komisyon karar ve raporlarinin hazirlanmasindan,
komisyona iliskin karar ve raporlarin Siirmene Deniz Bilimleri fakiiltesi Dekanligi ve Karadeniz Teknik Universitesi ilgili
organlarina sunulmasindan Raportér tiye/lyeler ve Baskan miteselsilen sorumludur.

5.0. SORUMLULAR:

Siirmene Deniz Bilimleri Dekani

Siirmene Deniz Bilimleri Komisyon Uyeleri

*Egitim-Ogretim Komisyonu
*Sayim Komisyonu

*Kayittan Diisme Komisyonu

*j¢ Kontrol Komisyonu

*|s Saghgi ve Giivenligi Komisyonu
*WEB Komisyonu

*imha komisyonu faaliyetlerinin yiritilebilmesi icin yukarida yer verilen komisyonlar “gérev tanimlarina iliskin
alaniyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve raporlari” imha Komisyonu’na zamaninda ve eksiksiz olarak iletmekten
sorumludur. istenen bilgi, belge, analiz ve raporlarda ve iceriklerindeki her nevi unsura iliskin varsa eksiklik ve
hatalari gerekgeli rapor ile imha Komisyonu’na yazili olarak ayrica bildirmelidir.

imha komisyonu “gérev tanimlarina iliskin alaniyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve raporlari” Fakiilte Dekanligi'na
zamaninda ve eksiksiz olarak raporlamaktan sorumludur. imha Komisyonu, fakiilte ydnetimine ve universite
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rektorligune karsi sorumludur. Komisyon, ylrittigtu imha islemlerini ve/veya geri donitsime konu edilme
faaliyetlerini ilgili mevzuat, Universite yonetmelikleri ve idari prosediirlere uygun sekilde gerceklestirerek, stirecle
ilgili raporlari fakiilte yonetimine sunar. Ayrica, gerekli durumlarda Universitenin ilgili idari birimleri ve denetim
mekanizmalarina hesap verir.

6.0. FAALIYET AKISI

6.1. IMHA KOMiSYONU’NUN KURULUS AMACI
Karadeniz Teknik Universitesi Siirmene Deniz Bilimleri Fakilte imha Komisyonunun kurulus amaci, fakiilteye ait eski,

kullanilmayan veya saklanmasi gerekmeyen belgelerin, ekipmanlarin ve diger materyallerin glivenli, diizenli ve yasal

mevzuata uygun sekilde imha edilmesini ve/veya geri donlsiime konu edilmesini saglamaktir. Komisyon, imha

surecinde gizlilik ve giivenligi 6n planda tutarak, belirlenen prosedirler dogrultusunda materyallerin tespitini, imha

edilmesini ve raporlanmasini gerceklestirir. Bu sayede, fakiltenin arsiv diizeninin korunmasi, gereksiz malzemelerin

ortadan kaldirilmasi ve kaynaklarin verimli kullanilmasi amaglanmaktadir.

6.2. iIMHA KOMiISYONU’NUN FAALIYET ALANLARI

Faklltede saklanmasi gerekmeyen, eski veya kullanim disi belgeler, dijital veriler, ekipmanlar ve diger
materyallerin tespit edilmesi ve envanterinin olusturulmasi.

imha edilecek ve/veya geri ddniisiime konu edilecek materyallerin belirlenen yasal ve idari gerekliliklere uygun
olarak siniflandirilmasi ve giivenli imha yontemlerinin belirlenmesi.

Gizlilik ve guvenlik prensipleri cercevesinde, arsiv belgeleri, elektronik kayitlar ve diger hassas materyallerin
glvenli sekilde imha edilmesi.

Gergeklestirilen imha islemlerinin ve/veya geri donlisime konu edilmesi islemlerinin kayit altina alinmasi, siirecin
dogrulugunu belgelemek icin tutanak ve raporlarin hazirlanmasi.

Fakulte yonetimine, imha ve geri donlsiime konu edilme suregleriyle ilgili dizenli rapor sunarak, arsiv yonetimi
ve kaynak kullanimi konusunda verimliligin artirilmasina katki saglanmasi.

Fakiltede arsiv ve belge yonetimi slreclerinin diizenli olarak gbzden gecirilmesi, fazla veya gereksiz materyallerin
belirlenerek yillik bazda degerlendirilmesi.

Fakiltenin fiziksel ve dijital veri yonetimi politikalarinin iyilestirilmesine yonelik 6neriler gelistirilmesi ve
uygulanmasi.

6.3. iIMHA KOMiSYONU’NUN YONETiIM ORGANLARI

6.3.1. Yonetim Organlari

imha komisyonu baskani Fakiilte Dekani tarafindan gorevlendirilen bir 6gretim (yesidir. Fakilte imha
komisyonunun faaliyetlerini koordine eder.
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Komisyonun Baskan ve Uyeleri 3(UC) yil siire ile gérevli ve yetkilidir. Bir 6nceki gérevlendirmeyi takip eden tiglincii
yilin sonundaki yeni dénem baskan ve tyeleri bélim igerisinden belirlenir.

Uyeler ve raportér(ler) Sayim Komisyonu baskanina karsi sorumludur. Yine {iyeler ve raportor(ler) organizasyon
siirecleri boyunca Imha Komisyonu Gérev Taniminda ve isleyis Prosediiriinde belirtilen faaliyet ve gérevler igin
gerekli destegi saglar.

Uyeler ve raportor(ler) imha Komisyonu baskanina karsi sorumludur. Yine Uyeler ve raportor(ler) organizasyon
siirecleri boyunca imha Komisyonu Gérev Taniminda (SDBF-FKT-TL-IMHK1-rev.0) ve Isleyis Prosediiriinde (SDBF-
FKT-PR-IMHK1-rev.0) belirtilen faaliyet ve gorevler icin gerekli destegi saglar.

Komisyon karar ve degerlendirmeler i¢cin baskan ve komisyon Uyeleri ile toplanabilir.

6.3.2. Bagkanin Gorevleri

e imha komisyonunun amag ve faaliyet alanlar dogrultusunda faaliyetlerini organize etmek, toplantilari
diizenlemek ve komisyon tyelerinin gérev dagilimini yapmak.

e Fakiilteye ait imha edilecek ve/veya geri dénlisime konu edilecek belgeler, dijital veriler ve ekipmanlarin
tespit edilmesi slrecini denetlemek.

e imha ve/veya geri déniisiime konu edilme siirecinin yasal ve idari prosediirlere uygun olarak yiritilmesini
saglamak ve siirecin giivenlik ile gizlilik prensiplerine uygun ilerledigini kontrol etmek.

e Gergeklestirilen imha ve/veya geri doniusime konu edilme islemleriyle ilgili dogru ve zamaninda faktlte
yonetimi ile ilgili birimlere rapor sunmak.

e Fakiltenin arsiv dizeni, veri yonetimi ve fiziksel alan kullanimi konusunda analizler yaparak, fakiilte
yonetimine onerilerde bulunmak.

e Fakilte yonetimi, Universite yonetimi ve ilgili diger birimlerle etkili iletisimi saglamak, imha siirecleriyle ilgili
koordinasyonu yiritmek.

e Komisyon lyelerinin gérevlerini yerine getirmesini saglamak, gerektiginde rehberlik yapmak ve ekip icindeki
is birligini tesvik etmek.

Komisyon baskani, bu gorevlerle komisyonun verimli ¢alismasini saglayarak, fakiltenin genel yonetimine katkida

bulunur.

6.4. IMHA KOMISYONU’NUN iSLEYiSi

Fakiilte imha Komisyonu, Dekan tarafindan belirlenen dgretim lyeleri ve idari personelden olusur. Komisyon
Gyeleri belirli stirelerle gorevlendirilir ve fakiilte yonetimine bagh olarak ¢alisir.

Komisyon, belirli periyotlarla diizenli olarak toplanir. Toplantilar, fakiiltede imha edilmesi ve/veya geri donlistime
konu edilmesi gereken belgeler, dijital veriler ve ekipmanlarin tespit edilmesi, slireglerin planlanmasi ve stratejik
kararlarin alinmasi amaciyla gergeklestirilir.
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Komisyon, fakilteye ait kullanim disi veya saklanmasi gerekmeyen materyalleri belirler, bu materyallerin giivenli
ve yasal prosedirlere uygun sekilde imha edilmesini saglar.

imha ve/veya geri déniisime konu edilme siirecinin dogru, giivenli ve seffaf bir sekilde yuritildigini denetler
ve elde edilen verileri fakilte yonetimine raporlar.

Komisyon, fakilte yonetimi ve diger ilgili birimlerle koordinasyon icinde calisarak, imha ve/veya geri déniisime
konu edilme sirecinde yasal ve idari gerekliliklerin eksiksiz yerine getirilmesini saglar.

Komisyon Uyeleri, kendi sorumluluk alanlarina yonelik gorevleri takip eder ve toplantilarda alinan kararlari
uygulamak icin gerekli aksiyonlari alir.



