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1.0. AMAG: KTU Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi, Muayene Kabul Komisyonunun faaliyetleriyle ilgili sarf ve
demirbaslarin alimlarinin gegici ve kesin kabullerini yapilmasi konusunda yetkili olan komisyonun isleyisi ve
gorevleriyle ilgili usul ve esaslari belirlemek.

2.0. KAPSAM: KTU Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi, Muayene Komisyonunun gorev, yetki ve sorumluluklarina iliskin
hikimleri kapsar.

3.0. KISALTMALAR

4.0. TANIM

Depo: Bir malin teslim alindigi ve muhafaza edildigi yeri,

Numune: Alima konu malzemenin batin 6zelliklerini taslyan ve analiz edilmesi icin laboratuvar ya da komisyona
gonderilen o malzemeye veya mala ait bir kismi,

Laboratuvar muayene raporu: Analiz sonucunda, numunenin ihale dokiimanina uygun olup olmadigini belirten belgeyi,
Fiziksel muayene: Malin fiziksel 6zelliklerinin gérsel ve duyusal olarak kontroling,

5.0. SORUMLULAR:

Siirmene Deniz Bilimleri Dekan

Siirmene Deniz Bilimleri Dekan Yardimcilari

Muayene Kabul Komisyonu Komisyon Baskan ve Uyeleri
Muayene Kabul Komisyonu Organizasyon Birimleri:

Sarf ve Demirbaslara iliskin Kurul

Laboratuvarlara iliskin Kurul

*Silirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi Bolim Baskanliklari,

*Deger Tespit Komisyonu,
*Egitim-Ogretim Komisyonu,

*i¢ Kontrol Komisyonu,

*imha Komisyonu,

*is Saghig ve Giivenligi Komisyonu,
*Kayittan Diisme Komisyonu,
*Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu,
*Risk Belirleme Komisyonu,

*Sayim Komisyonu,

*Stratejik Plan Veri Girisi Komisyonu,
*Tasinma Komisyonu,
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*Fakilte Muayene Kabul Komisyonu faaliyetlerinin yurutilebilmesi icin yukarida yer verilen komisyonlar “gérev
tanimlarina iliskin alaniyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve raporlari” Muayene Kabul Komisyonu’na zamaninda
ve eksiksiz olarak iletmekten sorumludur. istenen bilgi, belge, analiz ve raporlarda ve iceriklerindeki her nevi unsura
iliskin varsa eksiklik ve hatalari gerekgeli rapor ile Muayene Kabul Komisyonu’na yazili olarak ayrica bildirmelidir.

Muayene Kabul Komisyonu “gérev tanimlarina iliskin alaniyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve raporlari” Fakiilte
Kalite Komisyonu’na zamaninda ve eksiksiz olarak raporlamaktan sorumludur.

6.0. FAALIYET AKISI

6.1. MUAYENE KABUL KOMiSYONU’NUN KURULUS AMACI

Karadeniz Teknik Universitesi Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi biinyesindeki Muayene Kabul Komisyonu ilgili Mevzuat
cercevesinde, komisyonlarca belirlenen ve onay goren ihale konusu mal alimlarinin gegici ve kesin kabullerini yapmak;
idareye teslim edilen malin veya yapilan isin belirtilen sartlara uygun olup olmadigini incelemek ve ihtiyaglara uygun olup
olmadigini belirlemektir.

6.2. MUAYENE KABUL KOMiSYONU’NUN FAALIYET ALANLARI
e Mal alimlarinin gegici ve kesin kabullerini yapmak.

e Satin alinan malin sartlara uygun olup olmadigini incelemek ve ihtiyaclara uygun olup olmadigini belirlemektir.
6.3. MUAYENE KABUL KOMiSYONU’NUN YONETiIM ORGANLARI

6.3.1. Yonetim Organlarn

e Muayene Kabul Komisyonu Dekana karsi sorumludur.

e Yetkili makam tarafindan biri baskan, biriisin uzmani olmak lizere en az li¢ veya daha fazla kisi ile yedek Uyelerden
olugsan muayene ve kabul komisyonlari kurulur. Komisyonun Baskan ve Uyeleri 3(UC) yil siire ile gérevli ve
yetkilidir. Bir dnceki gérevlendirmeyi takip eden Ugclincii yilin sonundaki yeni donem baskan ve yeler belirlenir.

e Uyeler ve raportér(ler) baskana karsi sorumludur. Yine liyeler organizasyon siirecleri boyunca Muayene ve Kabul
Komisyonu Gérev Taniminda (SDBF-FKT-TL-MKAB1-rev.0) ve isleyis Prosediiriinde (SDBF-FKT-PR-MKAB1-rev.0)
belirtilen faaliyet ve gorevler icin gerekli destegi saglar.

e Komisyondaki kurullarin gérev alanlarina (Sarf ve demirbaslar icin; Laboratuvarlar igin) iliskin olarak karar ve
degerlendirmeler icin baskan ve Ug Uye ile toplanabilir.

6.3.2. Bagkanin Gorevleri

e Yiklenici tarafindan idareye teslim edilen malin kontrol( icin komisyonu toplar,

e Komisyon lyeleriyle ihale dokiimaninda belirlenen sekilde kabul islemlerinde esas alinacak islemleri yiratir
e Muayene raporlarinin diizenlenmesi
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6.4. MUAYENE VE KABUL KOMISYONU’NUN iSLEYiSi
Bir malin veya yapilan isin komisyon tarafindan muayenesine baslanabilmesi i¢in asagidaki islemlerin
tamamlanmasi gerekmektedir.

e Yiklenicinin mali ihale dokiimanina uygun sekilde teslim etmesi veya dokiimana uygun olarak teslime hazir hale
getirildigini idareye bildirmesinden itibaren en gec bes isglinii icinde idarece muayene ve kabul islemlerine
baslanir.

e idare tarafindan 6ncelikle yiikleniciye muayene ve kabul islemlerinin yapilacagi tarih bildirilerek belirtilen yer, giin
ve saatte kendisinin veya yetkili vekilinin hazir olmasi yazili olarak bildirilir.

e Yiklenici tarafindan, muayene edilecek malin;

Tamaminin incelenmesini kolaylastiracak bir diizende bulundurulmasi, Numune alimi ile ilgili her tlrli aparat
malzeme ve ekipmanin hazir edilmesi, Usuliine uygun ve kolay muayene yapilabilmesi icin muayene
baslamadan 6nce belirli bolimlere ayrilmasi saglanmalidir.

e Muayenede aranacak hususlar; ihale dokiimaninda yazili sartlardir. Numune alinmak suretiyle kabule konu
mallar i¢cin malin niteligine gore yeter sayl ve evsafta numune alinmasi ve muhafazasi idarenin
sorumlulugundadir. Muayeneye sunulan malin 6nce bitini incelenerek gerek gorilir ise yeter sayida
numunesi sakh tutulur.

e Muayenelerde 6nce fiziksel nitelikler kontrol edilir. Fiziksel niteliklerinin tamami ihale dokiimaninda belirtilen
hikiimlere uygun bulunmayan malin numuneleri, laboratuvar muayenelerine goénderilmez. Fiziksel
muayenede niteliklerin bazilari uygun ¢ikmazsa muayene yarida birakilmaz, muayene islemi tamamlanir.
Yukleniciler, fiziksel muayene sonucu verilen red raporuna usuliine gore itiraz ederek ikinci bir muayeneyi
isteyebilirler. Bu takdirde, mal aynen korunmak suretiyle ilk muayenede bulunmamis olan kisilerden kurulacak
en az Ug kisilik ikinci bir komisyona muayene yaptirilir. Bu komisyonun verecegi kararlar kesin olup, muayene
ve kabuliin bu karar esas alinarak sonuglandirilacagina iliskin hikme ihale dokimaninda yer verilmek
zorundadir.

e ikinci komisyon fiziksel muayenede itiraz konusu olan kisimlari inceler. Sonug olumsuz ise red raporu verilir.
Bu durumda laboratuvar muayenelerine gecilmez ve bu rapora itiraz edilemez.

e Sonug olumlu ise, laboratuvar muayenelerine gegcilir. Bu niteliklerin de uygun bulunmasi halinde kabul raporu
dizenlenir.



