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1.0. AMAG: Karadeniz Teknik Universitesi Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi biinyesindeki Erasmus+ Komisyonu’nun
amaci Degisim Programlari Koordinatorligi ile koordineli bir sekilde 6grenci ve personel hareketlilik siireglerinin kalite
politikalarina uygun, etkin, seffaf ve siirekli iyilestirilir sekilde yirutiilmesini saglamak; uluslararasi is birliklerinin
gelistirilmesine katkida bulunmak ve fakiltenin stratejik hedefleri dogrultusunda Erasmus+ programinin basarisini
artirmaktir.

2.0. KAPSAM: Komisyonun kapsami Degisim Programlari Koordinatorliigi ile 6grenci ve personel Erasmus+
basvurularinin degerlendirilmesi, secim kriterlerinin olusturulmasi ve sonuclarin duyurulmasi, giden-gelen hareketlilik
sureclerinin takibi, denklik onaylarinin hazirlanmasi, kurumlar arasi anlasma metinlerinin hazirlanmasi ve
giincellenmesi, Erasmus+ etkinlik raporlarinin diizenlenmesi ve akreditasyon gereksinimlerinin karsilanmasidir.

3.0. KISALTMALAR

Erasmus+: European Region Action Scheme for the Mobility of University Students
DIGK: Degisim Programlari Koordinatérliigii ya da Dis iliskiler Genel Koordinatérligii
KTU: Karadeniz Teknik Universitesi

IIA: Inter-Institutional Agreement

IMO: International Maritime Organization (Uluslararasi Denizcilik Orgiitii).

4.0. TANIM

Baskan: Organizasyon faaliyetlerinin timunin koordinasyonuyla gorevlendirilen kisidir.

Uye: Organizasyon faaliyetlerinde gérevlendirilen baskan disinda kisi/kisilerdir.

Raportér: Komisyon Baskani ve Uyelerin ortak karariyla Gyeler arasindan goérevlendirilen kisi/kisilerdir. Komisyona
iliskin toplanti glindeminin yaziya alinmasi, toplanti tutanaklari ve komisyon karar ve raporlarinin hazirlanmasindan,
komisyona iliskin karar ve raporlarin Siirmene Deniz Bilimleri fakiiltesi Dekanligi ve Karadeniz Teknik Universitesi ilgili
organlarina sunulmasindan Raport6r tiye/lyeler ve Baskan miteselsilen sorumludur.

I¢ paydas: Fakiilteye bagli bélimlerin 6grenci ve personeli ile Erasmus+ koordinatérliik ekibi.

Dis Paydas: Yurt disi anlagsmal Universiteler, hibe kuruluslari, uluslararasi ofisler.

5.0. SORUMLULAR:

Siirmene Deniz Bilimleri Dekani

Siirmene Deniz bilimleri Komisyon Uyeleri
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*Dis iliskiler Genel Koordinatorligii
*Egitim-Ogretim Komisyonu
*Web Komisyonu

Eramus+ Boliim Koordinatorleri Komisyonu “gérev tanimlarina iliskin alaniyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve
raporlari” Fakiilte Yonetim Kurulu’na zamaninda ve eksiksiz olarak raporlamaktan sorumludur.

6.0. FAALIYET AKISI

6.1. ERAMUS+ BOLUM KOORDINATORLERI KURULUS AMACI
Karadeniz Teknik Universitesi Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi biinyesindeki Erasmus+Béliim Koordinatérleri

Komisyonu’nun amaci Degisim Programlari Koordinatorl(gu ile koordineli bir sekilde 6grenci ve personel hareketlilik

sureglerinin kalite politikalarina uygun, etkin, seffaf ve siirekli iyilestirilir sekilde yirutiilmesini saglamak; uluslararasi

is birliklerinin gelistirilmesine katkida bulunmak ve fakiltenin stratejik hedefleri dogrultusunda Erasmus+ programinin

basarisini artirmaktir.

6.2. ERAMUS+ BOLUM KOORDINATORLERi FAALIYET ALANLARI

Fakulteye bagli bélimler arasinda Erasmus+ programiyla ilgili isleyisin diizenli ve uyumlu olmasini saglamak.
Bolim koordinatérleri arasinda iletisimi gliclendirerek iyi uygulamalarin paylasilmasini ve sorunlarin ortak
¢6zlimlerle giderilmesini tesvik etmek.

Yeni Erasmus anlagsmalarinin yapilmasi ya da mevcut anlagmalarin glincellenmesi siireglerine katkida
bulunmak, kalite ve uygunluk agisindan degerlendirme yapmak.

Erasmus+ programina katilimi artirmak igin bilgilendirme ve yonlendirme faaliyetlerinde bulunmak.

Giden 06grencilerin aldiklari derslerin fakilte ve bolim mifredatiyla uyumlu sekilde taninmasini
kolaylastirmak.

Erasmus+ programina katilimi artirmak igin bilgilendirme ve yonlendirme faaliyetlerinde bulunmak.
Erasmus+ slreciyle ilgili 6grenci, personel ve koordinator geri bildirimlerini toplayarak, sireclerin
iyilestirilmesine katki saglamak.

Mevcut lIA’lar g yilda bir gézden gegirilir; yeni anlasmalar Erasmus+ Komisyon onayina sunulur. Protokol
yenileme ve imzalama siireci, DiGK ve Rektérliik Uluslararasi Ofisi ile koordineli yiiriitiliir.

Erasmus+ cagrilari, DIGK ile esgiidiimli olarak fakiilte web sitesi ve bélim duyurularinda yayimlanir. Ders
eslesmeleri ve ders denklikleri komisyon liyelerince onaylanir ya da reddedilir.

Giden 6grenci ve personel igin vize, sigorta, finansal destek ve 6grenim/yogunlasma tanitim toplantilarinin
duyurular hazirlanir. Gelen misafirler icin karsilama, oryantasyon ve yerlesim siiregleri DIGK ile koordineli
olarak organize edilir. TUm belgeler Dijital Arsiv Sistemi’ne kaydedilir ve takip edilir.
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e Yil sonunda “Erasmus+ Faaliyet Raporu” hazirlanir; program ciktilari ve katilimci geri bildirimleri analiz edilir.
iyilestirme onerileri raporda sunulur, performans gostergeleri takip edilerek bir sonraki yil stratejisi
giincellenir.

e DIGK, bdliim sorumlulari ve dis paydaslarla diizenli toplantilar yapilir. Fakiilte ici birimler (Egitim Ogretim,
Kalite, Proje Ofisi) ile entegre sirec yurdtulir. Uluslararasi ofisler, sanayi partnerleri ve diger liniversitelerle
iletisim agi glglendirilir.

3. ERAMUS+ BOLUM KOORDINATORLERI’NiN YONETiM ORGANLARI

3.1. Yonetim Organlan
Erasmus+Bolim Koordinatorleri baskani genellikle Fakiilte Dekani tarafindan gorevlendirilen bir 6gretim Gyesidir.
Komisyonun Baskan ve Uyeleri 3(UC) yil siire ile gérevli ve yetkilidir. Bir dnceki gérevlendirmeyi takip eden tigiincii
yilin sonundaki yeni donem baskan ve tyeleri b6lim icerisinden belirlenir.
Uyeler ve raportér(ler) Eramus+ Béliim Koordinatorleri Komisyonu baskanina karsi sorumludur. Yine tyeler ve
raportor(ler) organizasyon siiregleri boyunca Eramus+ Béliim Koordinatérleri Komisyonu Gérev Taniminda ve
isleyis Prosediiriinde belirtilen faaliyet ve gérevler icin gerekli destegi saglar.
Komisyon karar ve degerlendirmeler icin baskan ve komisyon Uyeleri ile toplanabilir.

3.2. Bagkanin Gorevleri
Komisyon toplantilarini diizenler, giindemi belirler ve toplantilara baskanlik eder.
Bo6lum koordinatorleri arasinda bilgi akisini ve is birligini saglar, ortak kararlarin uygulanmasini takip eder.
Giden-gelen 6grencilerin ders uyumlari, taninirlk siirecleri ve akademik esdegerliligin saglanmasinda rehberlik
eder.
Erasmus+ programi hakkinda 6grencilere, akademik ve idari personele yoénelik bilgilendirme faaliyetlerini
destekler ve yonlendirir.
Yeni Erasmus+ anlasmalarinin yapilmasi ya da mevcut anlasmalarin giincellenmesi siireglerinde 6n degerlendirme
yapar, fakilteye uygunluk agisindan goris bildirir.
Komisyonun galismalarini ve alinan kararlar fakilte yonetimine ve Universite Erasmus ofisine raporlar; gerekli
yazismalari ve bilgi akisini saglar.
Erasmus+ siireclerine dair 6grenci ve personel geri bildirimlerini toplar, sorunlarin ¢éziimiine katki saglar ve kalite
gelistirme Onerileri sunar.
Fakilteyi, Gniversitenin Erasmus+ komisyonlarinda veya benzeri Ust diizey toplantilarda temsil eder.

6.4 ERAMUS+ BOLUM KOORDINATORLERI KOMiISYONU’NUN iSLEYiSi
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Fakilte Erasmus+ Bolim Koordinatorleri Komisyonu, Dekan baskanliginda olusturulur. Komisyon, fakilteye bagli
her bolimiin Erasmus+ bolim koordinatorlerinden olusur.

Komisyona Fakiilte Erasmus+ Koordinatorii baskanlik eder. Gerektiginde fakiilte yonetiminden veya uluslararasi
iliskiler biriminden temsilciler de toplantilara davet edilebilir.

Komisyon, akademik yil basinda yol haritasini belirlemek tizere “ilk toplanti”sini yapar. Olagan toplantilar ayda en
az bir kez; olaganisti toplantilar ihtiya¢ halinde dizenlenir. Kararlar cogunlukla oy birligiyle alinir, tutanaklara
gegcirilir ve Dekanliga sunulur.

Toplanti glindemi baskan tarafindan belirlenir ve toplanti 6ncesi lyelere iletilir.

Toplanti tutanaklari diizenlenir, alinan kararlar yazili hale getirilir ve fakiilte yonetimi ile Uluslararasi iliskiler
Ofisi’'ne iletilir.

Kararlar, katihmcilarin gcogunlugu ile alinir. Oy cokluguna gore hareket edilir.

Alinan kararlar, Erasmus+ uygulama esaslari, Universite senatosu kararlari ve YOK/YUKAK gibi st kurullarla
celismemelidir.

Her bolim koordinatori kendi bélimindeki Erasmus slirecinden sorumludur (6grenci secimleri, ders denkligi,
taninirlik vb.).

Komisyon, ortak sorunlara ¢cézlimler Uretir, iyi uygulamalari paylasir ve 6neriler gelistirir.

Baskan, alinan kararlarin uygulanmasini takip eder, koordinasyonu saglar.

Degisim sirecinde yasanan sorunlar, 6grencilerden ve personelden gelen geri bildirimler toplantilarda
degerlendirilir.

Komisyon, siireglerin iyilestirilmesi igin 6neriler gelistirir ve kalite glivencesine katki sunar.

Komisyon galismalari hakkinda dénemsel rapor hazirlanarak fakdilte yonetimine sunulur.

Universite Erasmus Ofisi ile stirekli iletisim halinde olunur; gerekli bilgi ve belgeler zamaninda iletilir.



