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1.0. AMAÇ: Karadeniz Teknik Üniversitesi Sürmene Deniz Bilimleri Fakültesinin Piyasa Fiyat Araştırma Komisyonu’nun 

amacı, fakülte tarafından ihtiyaç duyulan mal ve hizmetlerin temininde, kamu kaynaklarının etkin, verimli ve ekonomik 

bir şekilde kullanılmasını sağlamaktır. Bu doğrultuda komisyon, satın alınması planlanan ürün veya hizmetlerin piyasa 

koşullarına uygun fiyatlarını araştırarak, karşılaştırmalı teklifler toplar ve değerlendirme yapar. Böylece, mal ve hizmet 

alımlarında gereksiz harcamaların önüne geçilir, şeffaflık ve hesap verebilirlik ilkeleri doğrultusunda karar alma süreçleri 

desteklenir. Komisyonun çalışmaları, hem mevzuata uygunluğu güvence altına alır hem de kurum bütçesinin 

sürdürülebilirliğine katkı sağlar. 

2.0. KAPSAM: Fakülte bünyesinde ihtiyaç duyulan her türlü mal, hizmet, yapım işi ve bakım-onarım gibi alımları 

içermektedir. Bu kapsamda, eğitim-öğretim materyalleri, laboratuvar cihazları, ofis ekipmanları, yazılım ve teknik servis 

hizmetleri gibi kalemler için piyasa fiyat araştırması yapılır. Komisyon, bu ürün ve hizmetlerin mevcut piyasa koşullarına 

uygun, ekonomik ve kaliteli şekilde temin edilmesine yönelik teklifleri toplar, analiz eder ve raporlar. Ayrıca, belirli bir 

alım limiti altında kalan doğrudan temin süreçlerinde de fiyat araştırmasının usule uygun şekilde yapılmasını sağlar. Tüm 

bu işlemler, ilgili kamu ihale mevzuatı ve üniversite satın alma yönergeleri çerçevesinde yürütülür. 

3.0. KISALTMALAR 

4.0. TANIM 

Başkan: Organizasyon faaliyetlerinin tümünün koordinasyonuyla görevlendirilen kişidir. 

Üye: Organizasyon faaliyetlerinde görevlendirilen başkan dışında kişi/kişilerdir. 

Raportör: Komisyon Başkanı ve üyelerin ortak kararıyla üyeler arasından görevlendirilen kişi/kişilerdir. Komisyona 

ilişkin toplantı gündeminin yazıya alınması, toplantı tutanakları ve komisyon karar ve raporlarının hazırlanmasından, 

komisyona ilişkin karar ve raporların Sürmene Deniz Bilimleri fakültesi Dekanlığı ve Karadeniz Teknik Üniversitesi ilgili 

organlarına sunulmasından Raportör üye/üyeler ve Başkan müteselsilen sorumludur. 

5.0. SORUMLULAR: 

Sürmene Deniz Bilimleri Dekanı 

Sürmene Deniz bilimleri Komisyon Üyeleri 

*Eğitim-Öğretim Komisyonu, 

* İmha Komisyonu 

* Kayıttan Düşme Komisyonu 

*Değer Tespit Komisyonu, 

* İç Kontrol Komisyonu 

Piyasa Fiyat Araştırma Komisyonu faaliyetlerinin yürütülebilmesi için yukarıda yer verilen komisyonlar “görev 

tanımlarına ilişkin alanıyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve raporları” Piyasa Fiyat Araştırma Komisyonu’na 

zamanında ve eksiksiz olarak iletmekten sorumludur. İstenen bilgi, belge, analiz ve raporlarda ve içeriklerindeki her 



 

 

KARE KOD 

PİYASA FİYAT ARAŞTIRMA KOMİSYONU 
Doküman Kodu  SDBF-FKT-PR-PİYK1 
İlk Yayın Tarihi 07.05.2025 

Piyasa Fiyat Araştırma Komisyonu 

İşleyiş Prosedürü 

Revizyon Tarihi / No  - 0 

Sayfa Sayısı 2 / 4 

 
 

2 
 

 

nevi unsura ilişkin varsa eksiklik ve hataları gerekçeli rapor ile Piyasa Fiyat Araştırma Komisyonu’na yazılı olarak 

ayrıca bildirmelidir. 

Piyasa Fiyat Araştırma komisyonu “görev tanımlarına ilişkin alanıyla ilgili istenen bilgi, belge, analiz ve raporları” 

Fakülte Dekanlığına zamanında ve eksiksiz olarak raporlamaktan sorumludur.  

6.0. FAALİYET AKIŞI 

6.1. PİYASA FİYAT ARAŞTIRMA KOMİSYONU’NUN KURULUŞ AMACI 

Karadeniz Teknik Üniversitesi Sürmene Deniz Bilimleri Fakültesi bünyesindeki Fakülte Piyasa Fiyat Araştırma 

Komisyonu’nun kuruluş amacı, fakültenin mal ve hizmet alımlarında ihtiyaç duyulan ürünlerin piyasa koşullarına uygun 

fiyatlarla ve kamu kaynaklarının etkin, verimli ve ekonomik kullanımını gözeterek temin edilmesini sağlamaktır. 

Komisyon, alım yapılmadan önce benzer ürün ve hizmetlerin piyasa fiyatlarını araştırarak fiyat-fayda analizi yapar, 

teklifleri karşılaştırır ve şeffaf bir temin süreci için gerekli verileri oluşturur. Bu sayede, satın alma süreçlerinde hem 

mevzuata uygunluk sağlanır hem de gereksiz harcamaların önüne geçilerek fakülte bütçesinin etkin kullanımı 

desteklenir. 

6.2. PİYASA FİYAT ARAŞTIRMA KOMİSYONU’NUN FAALİYET ALANLARI 

 Fakülte ihtiyaçları doğrultusunda mal ve hizmet alımları için piyasa fiyatlarını araştırmak, karşılaştırmalı fiyat 

analizleri yapmak ve en uygun teklifleri belirlemek. 

 Satın alma için gerekli olan ürün veya hizmetlere ilişkin tedarikçilerden teklif toplamak, bu teklifleri fiyat, kalite ve 

diğer kriterlere göre değerlendirmek. 

 Sektördeki fiyat değişikliklerini takip ederek, fakülte için en uygun fiyatları belirlemek amacıyla piyasa trendlerini 

düzenli olarak izlemek. 

 Piyasa araştırması sonuçlarını, fakülte satın alma komitesine sunmak ve alımların ilgili mevzuatlara uygun şekilde 

yapılmasını sağlamak. 

 Fakültenin yıllık bütçesinin planlanmasında piyasa araştırmalarının sonuçlarını dikkate alarak, alım yapılacak ürün 

ve hizmetler için tahmini maliyetler oluşturmak. 

 Satın alma süreçlerinde şeffaflığı sağlamak ve rekabetçi bir ortam oluşturarak fakülte kaynaklarının verimli 

kullanılmasını desteklemek. 

 Piyasa araştırması sonuçlarını fakülte yönetimine raporlamak ve alım sürecine ilişkin bilgileri ilgili paydaşlarla 

paylaşmak. 

 Piyasa araştırma süreçlerinde kullanılan kriterleri, zamanla değişen piyasa şartlarına göre güncelleyerek, en doğru 

sonuçların elde edilmesini sağlamak. 

6.3. PİYASA FİYAT ARAŞTIRMA KOMİSYONU’NUN YÖNETİM ORGANLARI 



 

 

KARE KOD 

PİYASA FİYAT ARAŞTIRMA KOMİSYONU 
Doküman Kodu  SDBF-FKT-PR-PİYK1 
İlk Yayın Tarihi 07.05.2025 

Piyasa Fiyat Araştırma Komisyonu 

İşleyiş Prosedürü 

Revizyon Tarihi / No  - 0 

Sayfa Sayısı 3 / 4 

 
 

3 
 

 

6.3.1. Yönetim Organları 

 Piyasa Fiyat Araştırma Komisyonu başkanı Fakülte Dekanı tarafından görevlendirilen bir öğretim üyesidir. Fakülte 

Sayım komisyonunun faaliyetlerini koordine eder. 

 Komisyonun Başkan ve Üyeleri 3(ÜÇ) yıl süre ile görevli ve yetkilidir. Bir önceki görevlendirmeyi takip eden üçüncü 

yılın sonundaki yeni dönem başkan ve üyeleri bölüm içerisinden belirlenir. 

 Üyeler ve raportör(ler) Sayım Komisyonu başkanına karşı sorumludur. Yine üyeler ve raportör(ler) organizasyon 

süreçleri boyunca Piyasa Araştırma Komisyonu Görev Tanımında ve İşleyiş Prosedüründe belirtilen faaliyet ve 

görevler için gerekli desteği sağlar. 

 Komisyon karar ve değerlendirmeler için başkan ve komisyon üyeleri ile toplanabilir. 

6.3.2. Başkanın Görevleri 

• Sayım komisyonunun amaç ve faaliyet alanları doğrultusunda Komisyonun çalışmalarını koordine eder, fakülte 
içindeki ve dışındaki paydaşlarla iletişimde komisyonu temsil eder. 

• Komisyonun düzenli toplantılarını organize eder, toplantı gündemini belirler ve toplantılara başkanlık eder. 

• Alım yapılacak mal ve hizmetlerin piyasa fiyat araştırmalarını başlatmak, araştırma sürecinin etkin şekilde 
yürütülmesini sağlamak. 

• Toplanan teklifler doğrultusunda fiyat analizlerini yapar, değerlendirme sürecini yönetir ve komisyonun nihai 
kararını oluşturur. 

• Piyasa araştırmalarının sonuçlarını fakülte yönetimine ve ilgili birimlere düzenli olarak raporlar, alınan kararları 
yazılı olarak iletir. 

• Piyasa araştırma süreçlerinin şeffaf ve hukuka uygun şekilde yürütülmesini sağlar, ilgili mevzuatlara ve kurallara 
uygunluk denetimini yapar. 

• Komisyon üyeleriyle etkili bir iş birliği içinde çalışarak, her üyenin üzerine düşen görevleri yerine getirmesini ve 
sürecin verimli bir şekilde işlemesini sağlar. 

• Piyasa araştırmalarının yöntemlerini, süreçlerini ve kullanılan araçları geliştirmek, en doğru ve etkili sonuçları elde 
etmek için stratejiler oluşturur. 

6.4. PİYASA FİYAT ARAŞTIRMA KOMİSYONU’NUN İŞLEYİŞİ 

 Fakülte Kalite Komisyonu, Dekan başkanlığında oluşturulur. Dekan tarafından belirlenen öğretim üyeleri, idari 

personel ve ilgili alanlardan uzman kişilerde komisyona dahil edilir. Komisyon üyeleri belirli sürelerle 

görevlendirilir ve fakülte yönetimine bağlı olarak çalışır. 

 Komisyon, piyasa araştırma sürecini başlatmadan önce düzenli toplantılar yapar. Toplantılar, belirli aralıklarla 

yapılacak şekilde planlanır ve gündem, araştırma yapılacak ürün veya hizmetlerin belirlenmesi üzerine 

oluşturulur. 
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 Komisyon, fakültenin ihtiyaç duyduğu malzeme, hizmet veya ürünleri belirler. Bu aşamada, fakülte içindeki ilgili 

birimlerle iletişim kurulup, hangi mal ve hizmetlerin temin edilmesi gerektiği netleştirilir. 

 İhtiyaçlar belirlendikten sonra komisyon, piyasa fiyatlarını araştırmaya başlar. Çeşitli tedarikçilerden teklifler 

toplanır ve piyasa fiyatları karşılaştırılır. Bu süreçte, rekabetçi fiyatlar ve kalite değerlendirmesi yapılır. 

 Toplanan teklifler, fiyat, kalite, teslim süresi, garanti gibi kriterlere göre değerlendirilir. Komisyon üyeleri, elde 

edilen veriler doğrultusunda fiyat analizi yapar ve en uygun seçeneği belirler. 

 Piyasa araştırmasının sonuçları detaylı bir şekilde raporlanır. Rapor, fakülte yönetimine sunulmak üzere hazırlanır 

ve komisyonun önerileri bu rapor aracılığıyla iletilir. Ayrıca, karar verilen tedarikçi ya da alım süreci hakkında karar 

alınır. 

 Piyasa araştırmasından elde edilen veriler doğrultusunda alım süreci başlatılır. Komisyon, alım işlemlerinin 

sözleşme ve mevzuata uygun şekilde yapılmasını sağlar. 

 Alım işlemi tamamlandıktan sonra, ürün ya da hizmetin fakülteye teslimi ve kullanımı izlenir. Ayrıca, tedarikçi 

performansı değerlendirilir ve gelecekteki alımlar için değerlendirme raporu hazırlanır. 

 Komisyon, süreçlerin şeffaf ve kamu ihale mevzuatına uygun şekilde yürütülmesini denetler. Tüm adımlar 

belgelendirilir ve gerekli onay süreçleri tamamlanır. 


