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ORYANTASYON UYGULANAN PERSONELIN BILGISI

T.C. Kimlik No Calistigi Birimin Adi 'I?Slr(]riiilojis?illiirr:!t?triisﬁ ve

Adi ve Soyadi Unvani

Cep Telefon No

ise Baglama Tarihi

Llilkogretim
E-Mail Adresi Ogrenim Durumu CJortadgretim
ClYiiksekogretim
IDARI PERSONEL MESLEKiI ORYANTASYON EGITIMLERI
Gergeklestirilme
Egitim Sira ve Konulari Durumu
Evet ’ Hayir
1. | Ise yeni baslayan personel birimde kargilandi. [ |
> Kurumun kisaca tarihgesi, vizyon, misyon, kalite politikasi ve organizasyon D D
" | semasi hakkinda bilgi verildi.
3. | Calisma alani g0sterildi ve birimde ifa edilen gorevler ve slre¢ anlatildi. D D
4. | ise yeni baglayan personelin pozisyonu ve gdrev tanimi aciklandi. D D
5 Hizmet alabilecedi alanlar (haberlesme, saglik, ulagim, yemek ve mesai D D
" | saatleri vb.) hakkinda bilgilendirildi.
ise yeni baslayan personelin ismi ve gorev tanimi calisma arkadaslarina
6. | takdim edildi ve ardindan diger ¢alisma arkadaslarinin isimleri ve gorevleri D D
ise yeni baslayan personele ayri ayri takdim edildi.
7. | Sorumlu oldugu ilk amiri, sefleri ile astlari belirtildi ve iligkileri agiklandi. D D
8. | Kurumsal E-posta adresi talep basvurusu yapildi. D D
9 Elektronik Belge YoOnetim Sistemi kullanici bagvurusu yapildi ve temel D D
" | dizey egitimi sagland..
10. | Kampiis Kart basvurusu yapildi. O |
11. | Birimin igleyisi hakkinda bilgi verildi. M| O
12. | Yiritecegi is ve islemler gdsterildi. O |
13 Kullanacagi Web Programlari/Dosya/Ekipman/Malzeme/Makine/Kimyasal D D
" | hakkinda bilgilendirme ve egitim slregleri tamamlandi.
14. | Birim ici yazisma esaslari ile raporlama usulleri hakkinda bilgilendirildi. D D
15 is glvenligi kurallar, givenlik araglarinin nasil kullanilacagi, acil D D
' | durumlardaki taktiksel stratejiler agiklandi.
16. | Birimin iliskide bulundugu diger birimler hakkinda bilgi verildi. D D
17. | Personel izlenildi ve varsa hatalari diizeltildi. M| O




DENIZ BILIMLERI VE TEKNOLOIJiSi ENSTITUSU

[ 1]
KARADENIZ
TEKNIK UNIVERSITESI
Deniz Bilimleri ve Teknolojisi

. . e s
IDARI PERSONEL ORYANTASYON EGITIMI e | @
FORMU
Dok. Kodu: DBTE-OEF.0l Yay. Tar: 21.11.2025 || Revizyon No: || Rev. Tar: Sayfa Sayisi: 02

GOREV YERINE 0ZGU EGITIMLER

Mesleki oryantasyon egitimi sirecinde birim dizeyinde personele verilen egitim ve egitimi veren
personel bilgileri asagidaki tabloda doldurulmalidir. (Ornegin: Elektronik Belge Yénetim Sistemi, Bilgi
Yénetim Sistemi, Web Ydnetim Sistemi, Personel Bilgi Sistemi, Microsoft Word, iletisim, Temizlik Cihazi,
Is1 Santrali Koordinasyonu, Faaliyet Raporu, Birim i¢c Degerlendirme Raporu gibi unvana gore ve birime
gore farklilasan egitimler verilmigse egitimi veren personel bilgisi ile birlikte eklenmelidir. Spesifik egitim
verilmemigse; gerekgesini tabloda ilgili yere yaziniz.)

Egitimin Adi Egitim Veren Personelin Adi

(Enstitii idari Personel Mesleki
Oryantasyon Sorumlusu)

Yeni baslayan personele herhangi bir spesifik egitim verilmemistir. (Gerekgelerini agsagidaki alana yaziniz)

idari personel mesleki oryantasyon egitimi ../../20.. tarihinde tamamlanmistir.

Egitim Alan Personel Deniz Bilimleri ve Teknolojisi Enstitiisi
Adi ve Soyadi idari Personel Mesleki Oryantasyon Sorumlusu
imza Adi ve Soyadi
imza




