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Birim idari
Gorev Adi idari Grup Personeli
Amiri idari Grup Yéneticisi

Sorumluluk Alani

Bilgi islem Daire Bagkanligi

Diger personel bakar. Eger tek kisi ise Bilgi islem Daire Baskani

Gorev Devri . .

tarafindan belirlenir.
" Daire Baskanlig ile ilgili idari islemlerin yuritilmesinde yardimci

Gorev Amaci 3 & g 3 y y
olmak.
® 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa veya yururlikteki diger

mevzuatlara gére atanmis olmak.
Nitelik: e Onlisans ve Lisans mezunu olmak.

e Bilisim / Yazilim teknolojileri konularinda bilgi, deneyim sahibi

olmak.

1. Rektorlik evrak takibi, posta isleri, sistem odasi klima ve jeneratoriin bakiminin takibi ile dairenin

TEMEL GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

diger idari islerinin yapilmasi.

vk N

Gergeklestirilen islemleri amirine raporlamak.

Kismi zamanl 6grencilerin veya stajyer 6grencilerin takibini yapmak.

Birim amiri tarafindan kendisine verilen is ve islemleri gergeklestirmek.

Birim igine ve birim disina yapilan yazismalar, dagitimi, teslimi ve dosyalanmasini yapmak.
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