
 
 
 

BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI 

İDARİ İŞ TAKVİMİ 

Başlangıç Tarihi 01.01.2022 Bitiş Tarihi   31.12.2022 

  

 Yapılan İş Adı İşlem Açıklaması Tarih AY Sorumlu Birim 

1. SÜREKLİ İŞÇİ PUANTAJ 
İŞÇİ PERSONELE AYLIK PUANTAJ CETVELİ 
DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ BİRİMLERE ÜST 

YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.01.2022 

OCAK 

YAZI İŞLERİ 
TÜM BİRİMLER 

2. 
KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ 

PUANTAJI 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ AYLIK PUANTAJ 
CETVELİ DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ 

BİRİMLERE ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.01.2022 

3. BİRİM FAALİYET RAPORU 
BİRİM FAALİYET RAPORUNUN 

HAZIRLANMASI 
01-25.01.2022 

4. AYLIK FAALİYET RAPORU 
AYLIK FAALİYET RAPORUNUN 

HAZIRLANMASI 
01-07.01.2022 

5. 
AYRINTILI FİNANSMAN 

RAPORUNUN 
HAZIRLANMASI 

İLGİLİ MALİ YIL İÇİN AFP CETVELİNİN 
DOLDURULMASI 

07-14.01.2022 
SATIN ALMA 

6. SÜREKLİ İŞÇİ PUANTAJ 
İŞÇİ PERSONELE AYLIK PUANTAJ CETVELİ 
DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ BİRİMLERE ÜST 

YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.02.2022 

ŞUBAT 
YAZI İŞLERİ 

 7. 
KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ 

PUANTAJI 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ AYLIK PUANTAJ 
CETVELİ DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ 

BİRİMLERE ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.02.2022 

8. AYLIK FAALİYET RAPORU 
AYLIK FAALİYET RAPORUNUN 

HAZIRLANMASI 
01-07.02.2022 

9. SÜREKLİ İŞÇİ PUANTAJ 
İŞÇİ PERSONELE AYLIK PUANTAJ CETVELİ 
DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ BİRİMLERE ÜST 

YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.03.2022 

MART 
YAZI İŞLERİ 

 
10. 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ 
PUANTAJI 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ AYLIK PUANTAJ 
CETVELİ DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ 

BİRİMLERE ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.03.2022 
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11. AYLIK FAALİYET RAPORU 
AYLIK FAALİYET RAPORUNUN 

HAZIRLANMASI 
01-07.32.2022 

12. STRATEJİK PLAN STRATEJİK PLAN RPORUNUN HAZIRLANMASI 31.03.2022 

13. SÜREKLİ İŞÇİ PUANTAJ 
İŞÇİ PERSONELE AYLIK PUANTAJ CETVELİ 
DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ BİRİMLERE ÜST 

YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.04.2022 

NİSAN 
YAZI İŞLERİ 

 14. 
KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ 

PUANTAJI 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ AYLIK PUANTAJ 
CETVELİ DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ 

BİRİMLERE ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.04.2022 

15. AYLIK FAALİYET RAPORU 
AYLIK FAALİYET RAPORUNUN 

HAZIRLANMASI 
01-07.04.2022 

16. SÜREKLİ İŞÇİ PUANTAJ 
İŞÇİ PERSONELE AYLIK PUANTAJ CETVELİ 
DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ BİRİMLERE ÜST 

YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.05.2022 

MAYIS 

YAZI İŞLERİ 
 17. 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ 
PUANTAJI 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ AYLIK PUANTAJ 
CETVELİ DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ 

BİRİMLERE ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.05.2022 

18. AYLIK FAALİYET RAPORU 
AYLIK FAALİYET RAPORUNUN 

HAZIRLANMASI 
01-07.05.2022 

19. 
BÜTÇE HAZIRLIK 

ÇALIŞMALARI 
BÜTÇE TEKLİFİ FORMLARININ 

HAZIRLANMASI VE BÜTÇE GÖRÜŞMELERİ 
15.05.2022-15.06.2022 

BİDB 

20. SÜREKLİ İŞÇİ PUANTAJ 
İŞÇİ PERSONELE AYLIK PUANTAJ CETVELİ 
DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ BİRİMLERE ÜST 

YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.06.2022 

HAZİRAN 

YAZI İŞLERİ 
 21. 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ 
PUANTAJI 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ AYLIK PUANTAJ 
CETVELİ DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ 

BİRİMLERE ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.06.2022 

22. AYLIK FAALİYET RAPORU 
AYLIK FAALİYET RAPORUNUN 

HAZIRLANMASI 
01-07.06.2022 

23. STRATEJİK PLAN STRATEJİK PLAN RPORUNUN HAZIRLANMASI 30.06.2022 BİDB 

24. SÜREKLİ İŞÇİ PUANTAJ 
İŞÇİ PERSONELE AYLIK PUANTAJ CETVELİ 
DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ BİRİMLERE ÜST 

YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.07.2022 
TEMMUZ  
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25. AYLIK FAALİYET RAPORU 
AYLIK FAALİYET RAPORUNUN 

HAZIRLANMASI 
01-07.07.2022 YAZI İŞLERİ 

 

26. SÜREKLİ İŞÇİ PUANTAJ 
İŞÇİ PERSONELE AYLIK PUANTAJ CETVELİ 
DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ BİRİMLERE ÜST 

YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.08.2022 

AĞUSTOS 
YAZI İŞLERİ 

 
27. AYLIK FAALİYET RAPORU 

AYLIK FAALİYET RAPORUNUN 
HAZIRLANMASI 

01-07.08.2022 

28. SÜREKLİ İŞÇİ PUANTAJ 
İŞÇİ PERSONELE AYLIK PUANTAJ CETVELİ 
DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ BİRİMLERE ÜST 

YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.09.2022 

EYLÜL 

YAZI İŞLERİ 
 

29. AYLIK FAALİYET RAPORU 
AYLIK FAALİYET RAPORUNUN 

HAZIRLANMASI 
01-07.09.2022 

30. STRATEJİK PLAN STRATEJİK PLAN RPORUNUN HAZIRLANMASI 30.09.2022 BİDB 

31. SÜREKLİ İŞÇİ PUANTAJ 
İŞÇİ PERSONELE AYLIK PUANTAJ CETVELİ 
DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ BİRİMLERE ÜST 

YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.10.2022 

EKİM 
YAZI İŞLERİ 

 32. 
KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ 

PUANTAJI 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ AYLIK PUANTAJ 
CETVELİ DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ 

BİRİMLERE ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.10.2022 

33. AYLIK FAALİYET RAPORU 
AYLIK FAALİYET RAPORUNUN 

HAZIRLANMASI 
01-07.10.2022 

34. SÜREKLİ İŞÇİ PUANTAJ 
İŞÇİ PERSONELE AYLIK PUANTAJ CETVELİ 
DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ BİRİMLERE ÜST 

YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.11.2022 

KASIM 

 
 
 

YAZI İŞLERİ 
 35. 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ 
PUANTAJI 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ AYLIK PUANTAJ 
CETVELİ DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ 

BİRİMLERE ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.11.2022 

36. AYLIK FAALİYET RAPORU 
AYLIK FAALİYET RAPORUNUN 

HAZIRLANMASI 
01-07.11.2022 

37. SÜREKLİ İŞÇİ PUANTAJ 
İŞÇİ PERSONELE AYLIK PUANTAJ CETVELİ 
DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ BİRİMLERE ÜST 

YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.12.2022 
ARALIK YAZI İŞLERİ 



4 | S a y f a  
 

38. 
KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ 

PUANTAJI 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ AYLIK PUANTAJ 
CETVELİ DÜZENLENMESİ VE İLGİLİ 

BİRİMLERE ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ 

01-07.12.2022 

39. AYLIK FAALİYET RAPORU 
AYLIK FAALİYET RAPORUNUN 

HAZIRLANMASI 
01-07.12.2022 

40. STRATEJİK PLAN STRATEJİK PLAN RPORUNUN HAZIRLANMASI 30.12.2022 BİDB 

 


