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Bölüm Akademik Kurulu  

Komisyon Görevleri  

Karadeniz Teknik Üniversitesi Rektörlüğü ve Edebiyat Fakültesi tarafından tebliğ edilen 

görevlerin yerine getirilmesi.  

Rektörlük veya Dekanlığa iletilecek talep ve isteklerin görüşülmesi ve karara bağlanması.  

Üniversite Yönetim Kurulu, Senato ve Fakülte Yönetim Kurulu’nda Batı Dilleri ve Edebiyatı 

Bölümü ile ilgili verilecek akademik ya da idari hususlarda ilgililere görüş ve öneri sunulması.  

Bölüm kurulunda alınacak her türlü kararın kayıt altına alınması ve bölüm politikalarının 

oluşturulması. 

Komisyon Üyeleri  

Prof. Dr. Mustafa Naci KAYAOĞLU  

Prof. Dr. Mustafa Zeki ÇIRAKLI  

Doç. Dr. Nazan YILDIZ ÇİÇEKÇİ  

Doç. Dr. Ali Şükrü ÖZBAY  

Doç. Dr. Tuncer YILMAZ  

Dr. Öğr. Üyesi Fehmi TURGUT  

Dr. Öğr. Üyesi Öznur SEMİZ  

Dr. Öğr. Üyesi Raşide DAĞ AKBAŞ  

Dr. Öğr. Üyesi Hasan SAĞLAMEL  

Dr. Öğr. Üyesi Muhammed BAYDERE  

Dr. Öğr. Üyesi Hilal ÖZTÜRK BAYDERE  

Öğr. Gör. Saye ZİBANDE  

Öğr. Gör. Dr. Zeynep ÖZTÜRK DUMAN  

  



| 1 
 

1. Bölüm Kalite ve Akreditasyon Komisyonu  

Komisyon Görevleri  

Bütün komisyonların raporlarını incelemek.  

Raporların Bölüm Akademik Kurulu’nda tartışılmasını, olgunlaştırılmasını ve kullanılmasını 

sağlamak.  

Uluslararası ve ulusal akreditasyon başvuruları için bölümü hazırlayarak bölüm denetleme ve 

öz değerlendirme raporlarını güncel olarak hazırlamak.  

Bölüm akademik takvimine göre en az her eğitim -öğretim dönemi sonunda olmak üzere, 

periyodik olarak toplantı düzenlemek.  

Gerekli gördüğü durumlarda diğer tüm komisyonlara üye eklemesi yapmak ve komisyonlar 

arasındaki koordinasyonu sağlamak.  

İhtiyaç olması halinde tüm komisyonlara gerekli uyarıları yapmak ve her türlü eksikliğin 

zamanında giderilmesini sağlamak.  

Komisyon Üyeleri  

Prof. Dr. Mustafa Naci KAYAOĞLU (Başkan)  

Dr. Öğr. Üyesi Fehmi TURGUT  

Dr. Öğr. Üyesi Öznur SEMİZ  

Arş. Gör. Dr. Özlem ÇAKMAKOĞLU  

Arş. Gör. Rümeysa DÜZ  

Arş. Gör. Tuncer AYDEMİR  

Arş. Gör. Mehmet Akif YILDIRIM  

Çalışma Takvimi  

Her Mayıs ve Eylül ayında komisyon toplantısı yapmak.  

Her Haziran ve Ekim ayında akademik kurul  toplantısı yapmak.  
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2. Eğitim - Öğretim Komisyonu  

Komisyon Görevleri  

Bologna Süreci kapsamında iç ve dış paydaşlarla yapılan toplantılar sonucunda ders planı ve 

müfredatının belirlemek.  

Bölümün genel eğitim faaliyetlerinin hazırlanması, planlanması ve uygulanmasını sağlamak.  

Ders içerikleri ve bilgi paketlerini kontrol ederek gerekli uyarıları yapmak.  

Eğitim çalıştayları düzenlemek.  

Yurtiçi ve yurtdışı eğitim birimlerini karşılaştırarak eğitim programını geliştirmek.  

Engelli öğrencilerin sorunlarına dair gerekli geliştirmelerin yapılması için aksiyon almak.  

Akademik danışmalık sürecini takip etmek.  

Komisyon Üyeleri  

Prof. Dr. Mustafa Naci KAYAOĞLU (Başkan)  

Doç. Dr. Nazan YILDIZ ÇİÇEKÇİ  

Dr. Öğr. Üyesi Fehmi TURGUT  

Dr. Öğr. Üyesi Öznur SEMİZ  

Dr. Öğr. Üyesi Hasan SAĞLAMEL  

Arş. Gör. Dr. Özlem ÇAKMAKOĞLU  

Arş. Gör. Rümeysa DÜZ  

Çalışma Takvimi  

Her akademik dönemin başı ve sonunda komisyon toplantısı yapılacak.  

Her akademik dönemin başında bilgi paketleri kontrol edilecek, gerekli değişikliklerin 

yapılmasına dair uyarılar yapılacak.  

Mayıs ayında bölüm toplantısı yapmak.  

Haziran ayında komisyon toplantısı yapmak.  

Her Kasım ve Mayıs ayında dış paydaş toplantısı yapmak.  
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3. Etkinlik ve Tanıtım Komisyonu  

Komisyon Görevleri  

Sosyal sorumluluk projeleri yürütmek.  

Bölümde düzenlenen tüm etkinlik afişlerini arşivlemek.  

Bölüm etkinliklerinin kayıt altına alınması ve sistematik olarak saklamak.  

Öğrenci temsilcisinin belirlenmesinde gerekli hazırlıkları yapmak.  

İç ve dış paydaşlarla iletişim ve organizasyonu sağlamak.  

Mezuniyetle ilgili etkinliklerin organizasyonunu sağlamak.  

Gezi, kutlama vb. sosyal etkinlikleri programlanmak.  

Yeni kayıt yaptıran öğrencilere oryantasyon programı düzenlenmek.  

Bölüm tanıtım faaliyetlerinin organizasyonu ve yürütülmesini sağlamak.  

Komisyon Üyeleri  

Dr. Öğr. Üyesi Fehmi TURGUT (Başkan)  

Dr. Öğr. Üyesi Muhammed BAYDERE  

Dr. Öğr. Üyesi Hilal ÖZTÜRK BAYDERE  

Öğr. Gör. Dr. Zeynep ÖZTÜRK DUMAN  

Öğr. Gör. Saye ZİBANDE  

Arş. Gör. Dr. Özlem ÇAKMAKOĞLU  

Arş. Gör. Rümeysa DÜZ  

Çalışma Takvimi  

Her Ekim ayında bölüme yeni kayıt yaptıran öğrenciler için oryantasyon programının 

düzenlenmesi.  

Her Haziran ayında mezuniyet töreninin organize edilmesi.  

BKS Haftasında KTÜ ve Mesleki Tanıtım Fuarında bölümün tanıtılması.  
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4. Değişim Programları Komisyonu  

Komisyon Görevleri  

Ulusal ve uluslararası öğrenci ve akademisyen değişim programlarını yürütmek.  

Yeni ve kapsayıcı ikili anlaşmalar yapmak.  

Erasmus, Mevlana ve Farabi Programları hakkında bilgilendirme toplantısı düzenlemek.  

Değişim programları ile gelen/giden öğrencilerin ders uyumunu yapmak.  

Komisyon Üyeleri  

Doç. Dr. Ali Şükrü ÖZBAY (Başkan)  

Doç. Dr. Nazan YILDIZ ÇİÇEKÇİ  

Öğr. Gör. Dr. Zeynep ÖZTÜRK DUMAN  

Arş. Gör. Tuncer AYDEMİR  

Çalışma Takvimi  

Her Nisan ayında bölüm Erasmus toplantısı yapılarak, daha öncesinde Erasmus programından 

faydalanan öğrencilerin deneyimlerini paylaşması.  

Her akademik yıl başında bilgilendirme toplantısı yapmak.  

Her yıl en az bir üniversite ile anlaşma yapmak.  
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5. Stratejik Plan Komisyonu  

Komisyon Görevleri  

Stratejik planlama kapsamında öngörülen tüm faaliyetlerin yürütülmesi ve izlenmesini 

sağlamak.  

Her yarıyıl sonu FEDEK ders anketlerini (Ara Dönem, Öğrenci Memnuniyet, Program Çıktıları 

Değerlendirme) uygulamak ve raporlamak.  

Zayıflık, kaygı ve gözlemlerin giderilmesi için düzeltici önlemlerin listelenmesi ve izlemek.  

Bölüm stratejik planlarını hazırlamak ve raporlamak.  

Bölüm anketlerinin hazırlanması, uygulanması ve analiz edilmesi.  

Komisyon Üyeleri  

Prof. Dr. M. Naci KAYAOĞLU (Başkan)  

Prof. Dr. Mustafa Zeki ÇIRAKLI  

Dr. Öğr. Üyesi Öznur SEMİZ  

Dr. Öğr. Üyesi Fehmi TURGUT  

Doç. Dr. Tuncer YILMAZ  

Dr. Öğr. Üyesi Raşide DAĞ AKBAŞ  

Dr. Öğr. Üyesi Hasan SAĞLAMEL  

Arş. Gör. Dr. Özlem ÇAKMAKOĞLU  

Arş. Gör. Rümeysa DÜZ  

Çalışma Takvimi  

Her yıl Nisan ve Kasım aylarında öğrenci anketlerinin yapılması . 

Akademik takvimce belirlenen günler aralığında Akademik Danışmanlık toplantılarının 

gerçekleştirilmesi.  

Bölüm tarafınca yapılan etkinliklerin her ay düzenli olarak Stratejik Plana girilmesi ve bölüm 

başkanlığına raporlanması.  
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6. İntibak Komisyonu  

Komisyon Görevleri  

Ders bilgi paketlerini karşılaştırarak öğrenci işleri daire başkanlığı ile ilgili koordinasyonu 

sağlamak.  

Yabancı uyruklu öğrencilerin ders uyumlarını yapmak.  

Yatay Geçiş, Merkezi Yerleştirme Yatay Geçiş, Dikey Geçiş, Çift ana dal ve yan dal ile gelen 

öğrencilerin ders uyumlarını yapmak.  

Komisyon Üyeleri  

Dr. Öğr. Üyesi Öznur SEMİZ (Başkan)  

Doç. Dr. Nazan YILDIZ ÇİÇEKÇİ  

Dr. Öğr. Üyesi Fehmi TURGUT  

Dr. Öğr. Üyesi Hilal ÖZTÜRK BAYDERE  

Arş. Gör. Tuncer AYDEMİR  

  Çalışma Takvimi  

Temmuz, Ağustos ve Eylül aylarında, bölümümüze yatay geçiş ile gelen öğrencilerin 

uyumunun yapılması.  

 

7. Burs ve Bölüm Proje Komisyonu  

Komisyon Görevleri  

Öğrenci burs olanaklarını araştırmak.  

Burs verilecek öğrencileri belirlenmek.  

Bölüm bünyesinde hazırlanacak öğrenci projelerini desteklemek.  

TÜBİTAK, BAP vs. projeleri hakkında bilgilendirme toplantısı düzenlenmek.  

Burslar ve Projeler hakkında tanıtım toplantıları yapmak.  

Proje almaya hak kazanan öğrencilerin panelist olarak yer aldıkları bir öğrenci paneli 

tertiplemek. 

Komisyon Üyeleri  

Prof. Dr. Mustafa  Zeki ÇIRAKLI  (Başkan)  

Doç. Dr. Ali Şükrü ÖZBAY  

Arş. Gör. Mehmet Akif YILDIRIM  

Çalışma Takvimi  

Her akademik dönem başlangıcına burs ve proje tanıtım toplantıları gerçekleştirmek.  

Her Mayıs ayında proje desteği alan öğrencilerin panelist olduğu bir öğrenci panelinin 

düzenlenmesi.  
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8. Bölüm Faaliyet Raporu Hazırlama Komisyonu  

Komisyon Görevleri  

Düzenli olarak bölüm faaliyet raporunu hazırlamak.  

Her yarıyıl başında bölüm sınav programını hazırlayarak bölüm başkanlığına sunmak.  

Her yarıyıl başında bölüm ders programını hazırlayarak bölüm başkanlığına sunmak.  

Sınav evraklarının teslimi, kontrolü, toplanması, arşivlemek.  

Komisyon Üyeleri  

Dr. Öğr. Üyesi Öznur SEMİZ (Başkan)  

Arş. Gör. Dr. Özlem ÇAKMAKOĞLU (Üye) (Birim Faaliyet Raporu)  

Arş. Gör. Rümeysa DÜZ (Üye) (Lisans Ders Programı)  

Arş. Gör. Mehmet Akif YILDIRIM (Üye) (Lisans Sınav Programı)  

Arş. Gör. Tuncer AYDEMİR (Üye) (Yüksek Lisans Ders ve Sınav Programı)  

Çalışma Takvimi  

Her Eylül ve Şubat ayında sorumlu araştırma görevlileri tarafından sınavların toplanması ve 

arşivlenmesi.  

Her akademik dönemin başında ders programı düzenlenecek.  

Her akademik dönemin başında sınav programı düzenlenecek.  

 

9. Bilişim ve Kütüphane Komisyonu  

Komisyon Görevleri  

Mevcut bölüm WEB sitesini güncellenmek.  

Bölümdeki aktivitelerinin ve yeniliklerin web sitesine yüklenmesi.  

Bölüm personellerinin kişisel sayfalarındaki eksikliklerini tespit etmek ve gerekli uyarıları 

yapmak.  

3 aylık periyotlarla bölüm yayınlarının tamamını AES sistemine yüklemek.  

Öğrencilere kütüphane kullanımı hakkında bilgilendirme yapmak.  

Komisyon Üyeleri  

Doç. Dr. Tuncer YILMAZ (Başkan)  

Arş. Gör. Tuncer AYDEMİR (Üye)  

Arş. Gör. Dr. Özlem ÇAKMAKOĞLU (Üye)  

Arş. Gör. Rümeysa DÜZ (Üye)  

Arş. Gör. Mehmet Akif YILDIRIM (Üye)  

Çalışma Takvimi  

Düzenli olarak bölüm web sitesinde ve sosyal medya hesaplarında gerekli güncellemeleri ve 

duyuruları yapmak.  

Her akademik dönem başında bölüm öğretim elemanlarının kişisel sayfalarının kontrolü ve 

gerekli değişikliklere dair bilgilendirmelerin yapılması.  
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10. Mezunları İzleme Komisyonu  

Komisyon Görevleri  

Mezunlarla ilgili bilimsel, meslek ve sosyal aktiviteleri takip etmek.  

Mezunlar toplantısı düzenlemek.  

Mezunlar için veri tabanı ve iletişim ağı oluşturulması için mezunlarla ilişkiler komisyonu ile 

ortak çalışmak.  

Komisyon Üyeleri  

Dr. Öğr. Üyesi Muhammed BAYDERE (Başkan) (Fakülte Mezun İzleme Komisyonu Üyesi)  

Öğr. Gör. Saye ZİBANDE (Üye)  

Arş. Gör. Mehmet Akif YILDIRIM (Üye)  

Arş. Gör. Rümeysa DÜZ (Üye)  

Arş. Gör. Tuncer AYDEMİR  (Üye)  

Çalışma Takvimi  

Her Mayıs ayında mezunlar ile görüşmeler düzenlemek.  

Her Mayıs ayında, yeni mezun olacak olan öğrencilerin bilgilerini toplamak.  

Her Kasım ayında mezunlar ile ilgili anketler düzenlemek.  

 

11. Kariyer ve Staj Komisyonu  

Komisyon Görevleri  

Öğrencilerin kariyer olanaklarını ve staj deneyimlerini takip etmek.  

Paydaş kurumlarla toplantılar yapmak.  

Komisyon Üyeleri  

Dr. Öğr. Üyesi Raşide DAĞ AKBAŞ (Başkan)  

Prof. Dr. M. Naci KAYAOĞLU (Üye)  

Dr. Öğr. Üyesi Öznur SEMİZ (Üye)  

Dr. Öğr. Üyesi Hilal ÖZTÜRK BAYDERE (Üye)  

Arş. Gör. Mehmet Akif YILDIRIM (Üye)  

Çalışma Takvimi  

Her Mayıs ve Aralık ayında bölüm öğrencilerine yönelik bir toplantı gerçekleştirerek staj ve 

kariyer imkanlarına dair bilgilendirmek.  
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12. İngilizce Hazırlık Programı Komisyonu  

Komisyon Görevleri  

Hazırlık programına kayıt yaptıran öğrencilere yönelik oryantasyon programı düzenlemek.  

Hazırlık programı muafiyet sınavını yürütmek.  

Komisyon Üyeleri  

Öğr. Gör. Saye ZİBANDE  (Başkan)  

Dr. Öğr. Üyesi Hilal ÖZTÜRK BAYDERE  

Dr. Öğr. Üyesi Elif SARI  

Öğr. Gör. Dr. Zeynep ÖZTÜRK DUMAN  

Öğr. Gör. Dr. Nilgün MÜFTÜOĞLU  

Öğr. Gör. Onur DİLEK  

Arş. Gör. Mehmet Akif YILDIRIM  

Çalışma Takvimi  

Her akademik yılın başında ve sonunda hazırlık programı muafiyet sınavının yürütülmesi.  

Her akademik yıl başlangıcında hazırlık programına kayıt yaptıran öğrencilere yönelik 

oryantasyon programının düzenlenmesi.  

 

 


