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Birim Adi

Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi

Alt Birim Ad1

Bilimsel Arastirma Projeleri Mali Isler Birimi

Birimin Amaci

Bilimsel aragtirma proje kapsaminda alinacak olan mal, hizmet veya
yapim islerinin satin alma ve 6deme siireclerini yiiriitmek.

o Bilimsel aragtirma projeleri kapsaminda ihtiya¢ duyulan mal,
hizmet veya yapim iglerinin satin alma islemlerini mevzuatlara uygun
sekilde yapmak.

o Bilimsel aragtirma projeleri kapsaminda satin alimlarin
O0deme islemlerini mevzuatlara uygun sekilde yapmak.
o Bilimsel arastirma projeleri kapsaminda satin alinan mal ve
malzemelerin tasinira kaydettirmek.
Birimin Gérev ve ° Sqtm alma ve 6deme siiregleri hakkinda proje yliriitiiciilerini
Sorumluluklar bilgilendirmelk.
o I¢ ve dis paydaslar uyum i¢inde ¢alismak ve koordinasyonu
saglamak.
o Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanununa uygun sekilde elde
edilen verileri muhafaza etmek
. Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelige uygun sekilde yazilar hazirlamak,
o Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige uygun
sekilde evraklarin arsivlenmesini saglamak,
. 2003/6554 sayili Bakanlar Kurulu Karari
. Yiiksekogretim Kurumlart Bilimsel Arastirma Projeleri
Hakkinda Yonetmelik
. 2886 Sayil1 Devlet ihale Kanunu
. 4734 Sayil1 Kamu ihale Kanunu
Gorevle Tlgili . 4735 Sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu
Mevzuatlar o 6245 Sayili1 Harcirah Kanunu
. 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
. 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
. Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

° Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik
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Birim Adi

Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi

Alt Birim Adi

Bilimsel Aragtirma Projeleri Destek Birimi

Birimin Amaci

Bilimsel aragtirma proje siirecleriyle ilgili akademik personele bilgi ve
destek vermek.

Birimin Gorev ve
Sorumluluklari

o Proje basvuru silirecinde kullanilacak standart formalari
hazirlamak, giincellemek

J Proje bagvuru siireciyle ilgili Akademik Personele destek
vermek

o Yiiriiyen projelerle ilgili Proje Yiiriitiiciilerine destek vermek

o Yeni proje basvurularini ilgili mevzuatlar c¢ercevesinde 6n

incelemeye tabi tutmak, uygun olanlar1 Koordinatore iletmek,
desteklenen projelerin sdzlesme siireglerini yonetmek.

o Yiirtiyen Projeler ilgili talep, rapor, yayin vb. basvurular ilgili
mevzuatlar gergcevesinde on incelemeye tabi tutmak, uygun olanlari
Koordinatore iletmek,

o Proje tiirlerinin tanmitimryla ilgili caligmalar yapmak,

o Bilimsel arastirma projelerine iligkin her tiirlii istatistiki bilginin
ve raporun istenildiginde sunulmak tizere hazirlanmasi,

o BAP Komisyonuyla koordineli ¢calismak.

o Birim amiri ve koordinatdriin gerekli gormesi halinde mevzuat
cergevesinde verilen islere katki saglamak

o Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanununa uygun sekilde elde
edilen verileri muhafaza etmek

o Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y onetmelige uygun sekilde yazilar hazirlamak,

o Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige uygun sekilde
evraklarin arsivlenmesini saglamak,




Gorevle Ilgili
Mevzuatlar

o Yiiksekogretim Kurumlart Bilimsel Arastirma Projeleri
Hakkinda Yo6netmelik

o Yiiksekogretim Kurumlart Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi
Y onergesi
o KTU Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Y &nergesi

o KTU BAP Koordinasyon Birimi Proje Uygulama Esaslari
Kilavuzu

o 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
o Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y 6netmelik

o Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik
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Birim Adi

Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi

Alt Birim Ad1

D1s Kaynakl1 Projeler Mali Isler Birimi

Birimin Amaci

Dis kaynakli projeler kapsaminda alinacak olan mal, hizmet veya
yapim islerinin satin alma ve 6deme siireclerini yiiriitmek.

Birimin Gorev ve
Sorumluluklar:

. Dis kaynakli projeler kapsaminda ihtiya¢ duyulan mal, hizmet
veya yapim islerinin satin alma islemlerini mevzuatlara uygun
sekilde yapmak.

o D1s kaynakli projeler kapsaminda satin alimlarin 6deme
islemlerini mevzuatlara uygun sekilde yapmak.

. Di1s kaynakli projeler kapsaminda satin aliman mal ve
malzemelerin taginira kaydettirmek.

o Satin alma ve 6deme siiregleri hakkinda proje yiiriitiiciilerini
bilgilendirmek.

. D1s kaynakli projelere ait bilgilerin DAPSIS vb. otomasyon
sistemlere islenmesi ve giincel tutulmasi,

. I¢ ve dis paydaslar uyum icinde ¢alismak ve koordinasyonu
saglamak.

o Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanununa uygun sekilde elde
edilen verileri muhafaza etmek

o Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelige uygun sekilde yazilar hazirlamak,

. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige uygun

sekilde evraklarin arsivlenmesini saglamak,




Gorevle Ilgili
Mevzuatlar

. TUBITAK Ar-Ge Projeleri Ihale Yonetmeligi

. TUBITAK Teknoloji ve Yenilik Destek Programlarina iliskin
Yonetmelik

. TUBITAK 1000- Universitelerin Arastirma ve Gelistirme
Potansiyelinin Artirilmasina Yonelik Destek Programi Usul ve
Esaslar1

o TUBITAK  1003-Oncelikli ~ Alanlar Ar-Ge Projeleri
Destekleme Programi Usul ve Esaslari

o TUBITAK 1501- Sanayi Arastirma Teknoloji Gelistirme ve
Yenilik Projeleri Destekleme Programi1 Uygulama Esaslari

. TUBITAK 3001-Baslangic Ar-Ge Projeleri Destekleme
Programi1 Usul ve Esaslari

o Arastirma Altyapilari Satin Alma ve ihale Yonetmeligi

o Ulusal Bor Arastirma Enstitiisii Proje Destekleme Esaslarina
Dair Yonetmelik

. TAGEM- Arastirma ve Gelistirme Destek Programi
Projelerinde Uygulama ve Harcamalara Iliskin Usul ve Esaslar

o Tiirkiye Saglik Enstitiileri Bagkanlig1 Aragtirma ve Gelistirme
(Ar-Ge) Projeleri Destek Programi Uygulama Usulii ve Esaslari
o Kalkinma Ajanslar1  Proje ve Faaliyet Destekleme

Yonetmeligi’nde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Y 6netmelik

. SAN-TEZ Projelerinin Desteklenmesine iliskin Y énetmelik
. Avrupa Birligi ve Uluslararas1 Kuruluslarin Kaynaklarindan
Kamu Idarelerine Proje Karsiign Aktarilan Hibe Tutarlarmin
Harcanmasi ve Muhasebelestirilmesine Iliskin Yénetmelik

. 6245 Sayili1 Harcirah Kanunu

. 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu

. 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

. Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y onetmelik

° Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik
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Birim Adi

Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi

Alt Birim Ad1

Maas ve Burs Tahakkuk Birimi

Birimin Amaci

Kurum i¢i veya Kurum Dis1 Projelerde gdre yapan aragtirmacilarin
maas ve burs islemlerini ylriitmek.

Birimin Gorev ve

. Kurum i¢i veya Kurum Dis1 Projelerde istihdam edilen
personellerin maas O0demelerini ilgili mevzuatlara uygun sekilde
yapmak.

. Kurum i¢i veya Kurum Dis1 Projelerdeki Bursiyer olarak
gorev alan Ogrencilere mevzuatlara uygun sekilde burs 6demesi
yapmak.

. Kurum i¢i veya Kurum Dis1 Projelerde s6zlesmeli personel ve
bursiyerlerin SGK’ ya giris- ¢ikis bildirimlerini mevzuatlara uygun
sekilde yapmak.

Sorumluluklart s Kur}lm ici veya Kurpm Dis1 Projelerde st')zle.smelni personel ve
bursiyerlerin SGK primleri mevzuatlara uygun sekilde 6demek
. Sozlesmeli personel ve bursiyerlere yonelik mevzuatlara
uygun sekilde 6zliikk dosya olusturmak ve muhafaza etmek,
. Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanununa uygun sekilde elde
edilen verileri muhafaza etmek
o Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelige uygun sekilde yazilar hazirlamak,
. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige uygun
sekilde evraklarin arsivlenmesini saglamak,
. 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu
. Yiiksekogretim Kurumlart Bilimsel Arastirma Projeleri
Hakkinda Y 6netmelik
. 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Gorevle Ilgili Kanunu
Mevzuatlar o 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
. 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
o Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y onetmelik

. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik
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Birim Adi

Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi

Alt Birim Ad1

Taginir Kayit Birimi

Birimin Amaci

Kurum i¢i ve Kurum Dist Projelerden satin alinan mal ve
malzemelerin kayit altina alinmasi

o Kurum i¢i ve Kurum Dis1 Projelerden satin alinan
taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gére
sayarak, tartarak, Olcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve
kullannoma verilmeyen tasmirlar1 sorumlulugundaki ambarlarda
muhafaza etmek.

o Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar tutmak, bunlara
iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve tasinir mal yonetim hesap
cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine gondermek,

e e o Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar

Birimin Gorev ve e L .
proje yliriitiiclilerine teslim etmek.

Sorumluluklar: - .
o Kayitlarii tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak
ve harcama yetkilisine sunulmak {izere taginir kontrol yetkilisine
teslim etmek.
o Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanununa uygun sekilde elde
edilen verileri muhafaza etmek
o Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelige uygun sekilde yazilar hazirlamak,
o Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige uygun
sekilde evraklarin arsivlenmesini saglamak,
. 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu
. Tasinir Mal Y 6netmeligi

. A . 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

Gorevle Ilgili .. o

Mevzuatlar . 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
o Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y onetmelik

. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik
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Birim Adi

Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi

Alt Birim Ad1

Yazi Isleri Birimi

Birimin Amaci

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Biriminin evrak akiginin
diizenlenmesi ve arsivlenmesi saglamak

o Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Biriminin
sekreterlik hizmetlerinin yiiriitiilmesi,

. Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelige uygun sekilde yazilar hazirlamak,

o EBYS’ den gelen resmi yazilarin degerlendirilmesi,
cevaplanmasi, islem i¢in havale, ilgili personellere tebligi ve islem
stireclerini ve sonuglarini takip etmek,

.. " ° Resmi yazilarin zimmetle teslimi, postaya verilmesi ve takibi
Birimin Gorev ve saglamak,
Sorumluluklari . Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige uygun
sekilde evraklarin arsivlenmesini saglamak,
o Bilimsel Aragtirma Projeleri Komisyonunun kararlarinin
islenmesi ve teblig edilmesi,
o Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanununa uygun sekilde elde
edilen verileri muhafaza etmek
. Koordinator/Koordinatdr Yardimcist tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak,
o 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Gorevle Ilgili o Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Mevzuatlar Y onetmelik

o Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik
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