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1. AMAC

Bu prosedirin amaci;, Karadeniz Teknik Universitesi Arsin Meslek Yiksekokulu mensuplarinin ¢alisma
sureleri boyunca can ve mal guvenliginin saglanmasi, ¢alisanlarin, dgdrencilerin ve ziyaretcilerin konulan
kurallara uymalarinin saglanmasi ve Universiteye ait yerleskeler, bing, bahce ve alanlar ile her torli tasit,
malzeme ve ekipmaninin kesintfisiz korunmasinin ve guvenliginin saglanmasidir.

2. KAPSAM

Bu prosedir Arsin Meslek Yuksekokulu binyesinde yUrUtilen givenlik hizmetlerini kapsar.
3. TANIMLAR

Bu prosedirde tanimlanacak bir terim bulunmamaktadir.

4, SORUMLULUKLAR

Bu prosedurin hazirlanmasindan ve uygulanmasindan Arsin Meslek YUksekokulu Sekreteri sorumludur.
ProsedUrin uygulanmasina yonelik diger sorumluluklar prosedirde belirtilmistir.

5. UYGULAMA

511 Meslek YUksekokulumuzun fiziki gUvenligini Karadeniz Teknik Universitesinin Koruma ve Guvenlik
MUdUrlogo tarafindan  saglanmaktadir.  Fiziki gUvenlik hizmetinin ne sekilde ve hangi sartlar altlinda
yapilacag, Karadeniz Teknik Universitesinin Koruma ve Givenlik Midirlogu tarafindan belirlenmektedir.

5.12. Universitemizde calisan Ozel Giuvenlik Gérevlileri arasindan idari ve teknik sartnamede belirtildigi say
kadar kisi, Ozel Guvenlik Proje Sorumlusu, GUvenlik Sorumlusu ve Givenlik Vardiya Amiri unvanlari ile
gorevlendirilir. Geri kalan tom givenlik ¢alisanlar Ozel Guvenlik Gérevlisi olarak anilir. Bu géreviendirilen
kisilerin yetki ile sorumluluklari idari ve teknik sartname iceriginde bulunmaktadir. Ozel GUvenlik Goérevlileri
ve yoéneficilerinin nerede gdrev yapacaklari Koruma ve GUvenlik MUdUru tarafindan belirlenir.
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513. Universitemiz, Ozel Guvenlik Goreviileri ve bir Ust maddede anilan yéneticilerinin temiz, saglikl,
emniyetli, yapilan ise uygun ve korunakl bir ortfamda gdrevlerini gergeklestirmeleri icin gereken demirbas
esya teminini saglamaktadir.

51.4. Universitemiz, givenlik hizmetinde kullaniimak Uzere telsiz, telefon ve internet hizmeti alt yapisini
saglamaktadir. Ayrica, metal ayrag¢h boy dedektory, el feneri, el dedektéri gibi hizmette ihtiyag
duyulabilecek ekipmanlari da sUrekli olarak kullanima hazir halde bulundurmaktadir.

GUvenlik Gorevlileri ginlik aragh ve yaya ziyarefgileri bilgilerini kayit aliinda tutmak igin “Aragli-Yaya
Ziyaretci Kayit Formu” (FR-44) nu kullanir.

Arsin Meslek Yuksekokulu yerleskesinde yasanabilecek hirsizlk, darp, gibi yasa disi minferit olaylara
GuUvenlik Gérevlilerince yetkileri dahilinde mUdahale edilmektedir. Midahale &ncesinde, sirasinda ya da
sonrasinda ele gegirilen sUpheli sahis ve olay ile ilgili delilleri, gérgU taniklar mimkin olan en kisa sirede
Kolluk Kuvvetlerine teslim edilmektedir. Karsilasilabilecek yasadisi toplu eylemlerde GUvenlik Gérevlilerinin
mudahale yetkileri bulunmaktadir. Bu toplu eylemler karsisinda guvenlik personelinink donanim ve sayi
itibari ile yetersiz kalabilme sUphesi yahut Guovenlik Gorevlilerinin  fiziksel zarar goérebilecedi ihtimali
bulundugu durumlarda tfam donanimli olan kolluk kuvvetlerinden destek alinabilir. Bu destek talebi Mudur
tarafindan yapillir.

Arsin Meslek YUksekokulu yerleskesinde tUm &grenci ilan panolari Givenlik Goérevlilerince kontrol edilir,
izinsiz oldugu anlasilan afisler panolardan sdkolir.

Arsin Meslek YUksekokulu yerleskesine yaya veya araci ile gelen ziyaretgilerimizin kabul ve kayit islemleri
“Giris Kapisi GUvenlik Kontrol Talimatr” (TL-08) uyarinca ana giris kapilarinda “Yaya Ziyaretci Kabuly is
Akis” (IA-01) ve “Aracl Ziyaretci Kabuli is Akisi'nda (IA-02) gdsterildigi sekilde gerceklestirilir.

Arsin Meslek YUksekokulu yerleskesinde faaliyet gdsteren insaat firmalar, kanfinler ve kirtasiyelere ait
malzeme giris-cikislari “Giris Kapisi GUvenlik Kontrol Talimat” (TL-08) dogrultusunda kontrol ve denetim
alfinda tutularak yerleskelere, tehlike dogurabilecek, sUrdurllen faaliyet ile ilgisi agiklanamayan supheli
malzemelerin  girmesi ile izinsiz malzemelerin  Universite  disina  ¢ikmasi  engellenir.  Arsin - Meslek
YUksekokuluna malzeme girislerinde kontrol ve denetimlerin nasil yapilacadr “Malzeme  Girisi GUvenlik
Kontrolu is Akisi'nda (IA-03) gdsterilmistir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakli Dokimanlar

e DS-04 5188 Sayill Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanun
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6.2. i¢ Kaynakli Dokémanlar

o FR-44 Arach-Yaya Ziyaretci Kayit Formu

e TL-08 Giris Kapisi GUvenlik Kontrol Talimati

e [A-01 Yaya Ziyaretci Kabuli is Aksi

e [A-02 Arach Ziyaretci Kabuli is Akisi

e [A-03 Malzeme Girisi GUvenlik Kontroli Is Akisi
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