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Baş Tetkikçinin Adı Soyadı İmza Tetkikçinin Adı Soyadı İmza 

Doç. Dr. Uğur ARAS Prof. Dr. Sevda  BORAN TORUN

AÇILIŞ TOPLANTISI KAPANIŞ TOPLANTISI 

Tanışma, amaç ve kapsam, tetkik planının ve iletişim kanallarının teyidi, tetkikin Teşekkür, birimlerin güçlü yanlarının ve iyileştirilebilecek hususların açıklanması, 
örnekleme metodu ile gerçekleştirileceği, uygunsuzluk tanımı, rehber veya tetkik raporunun içeriğinin açıklanması, toplanan tetkik delillerinin örneklere 
rehberlerin belirlenmesi, gizlilik taahhüdü, güvenlik şartlarının belirlenmesi, dayandığı ve gerekleri hakkında açıklamalar, uygunsuzlukları ele alma süreci, 
tetkikin yürütülmesi, yürütme komitesi çalışmaları hakkında bilgi, tetkik tetkik sırasında tespit edilen (varsa) uygunsuzluklar ile ilgili birimin düzeltici 
süresince birimlerin ilgili konularda bilgilendirilmesi, kapanış toplantısı zamanı. faaliyetler açması ve bu uygunsuzlukların kapanma süresi hakkında bilgi 

vermesi. 

Tetkik Edilen Birim: Kalite Yönetim Temsilcisi Tetkik Tarihi:  23/12/2024

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Yönelim Temsilcisi Müdür" 



✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓

✓ 

✓ İç yazışmalar ve WEB sitesi yardımı ile 



✓



✓ Kalite Komisyonu mevcut 

 yeni başlayan personele oryantasyon 
eğitimi verilmekte.

✓ 
2023 yılında yapılması planlan kalite eğitimi 
yapılmamış. DF açılmasına karar verildi 

✓ Akademik kurul toplantısında yapılıyor 

✓ 

✓ 
Web sayfası üzerinden dokümanlara 
ulaşılıyor. 

✓ Drive hesabı ve harici bellekte yedekleniyor 

✓ Arşiv mevcut, arşiv yönergesi var 

✓ 
Fr02 oluşturulmuş. Doküman revize edilirse 
Fr02 de belirtiliyor 

Performans ölçümleri yapılıyor

✓ 

✓ Dökümasyonlar yapılmış



✓ YGG Toplantısı 

✓ Her dönem sonu anket ile ölçülüyor 

✓ WEB Sitesi,dilek şikayet kutuları, danışma saatleri 



✓ Veri izleme ve değerlendirme komisyonu 
vasıtası ile analiz ediliyor. Kys uygunluğu 
için iç denetim yapılıyor 

✓ Evet 

✓ Evet 

✓ İç tetkik sonunda iç tetkik raporu 
hazırlanıyor 

✓

✓

✓

✓

İyileştirmeler sağlanmıştır

DF ler açılmış ve gideldikten sonra kapatılmıştır
Sürekli iyileştirmne temel hedeftir

✓

✓

İç tetkik sonrası uygunsuzluklar için DF formu 
düzenleniyor
Standarta uygun düzenlenmiş



✓ 

Evet takvim var ancak takvimde planlanan 
kalite eğitimi gerçekleştirilmemiş bununla 
ilgili 41. Soruda DF açılmıştır 

✓ Toplantı tutanakları mevcut 

✓ 
Her yılsonu YGG toplantısı yapılıyor ve 
raporlar arşivleniyor 

✓ Etkinlik talep formları var 
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107. İlgili öğretim elemanlarının ders görevlendirmeleri dönem
başlangıcında yapılıyor mu?

108. Bölüm toplantı tutanakları tutuluyor mu?

109. Toplantıda alınan kararlar bölüm hocalarına iletiliyor mu?
110. Her dönem sonunda öğrenci memnuniyet anketleri sistem üzerinden

alınıp bölüm hocaları ile birlikte değerlendiriliyor mu? Değerlendirme
raporu tutuluyor mu?

lll. Yıl içerişinde yapılması planlanan eğitimler için yıllık eğitim ve etkinlik
planı oluşturuluyor mu?

112. Öğrencilerin ders, sınav, uygulama, laboratuvar vb. esnasındaki
yoklama takipleri yapılıp kayıt altına alınıyor mu?

113. Öğrenci danışmanlık hizmeti veriliyor ve öğrencilerin takibi sağlanıyor
mu?

11.lı. Sorumlu olunan dersler için güncel ders bilgi paketi oluşturulmuş ve 
basılı veya dijital materyal olarak arşivleniyor mu? 

115. Sorumlu olunan dersler için ders kaynak ve dokümanları oluşturulmuş
mu? Öğretim Elemanları 

116. Dönem içerisinde yapılan sınavlar için sınav soru ve cevap
anahtarları oluşturuluyor ve kayıt altına alınıyor mu?

117. Her dönem sonunda, vermiş olduğunuz derslerin sınav
değerlendirme formunu yapıyor musunuz? Bu formun çıktısını alıp
ders dosyasında tutuyor musunuz? Formun değerlendirmesini yapıp
rapor tutuyor musunuz? Bu formun bir kopyasını bölüm başkanına
veriyor musunuz?

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Yönelim Temsilcisi Müdür" 

✓ 

✓ 

✓ 

Kontroller yapıldı. Arşiv Kontrol edildi

Dökümanlar oluşturulmuş

Kayıt kontrol edildi




