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ACILIS TOPLANTISI

Tanisma, ama¢ ve kapsam, tetkik planinin ve iletisim kanallarinin teyidi,
tetkikin 6rnekleme metodu ile gerceklestirilecedi, uygunsuzluk tanimi, rehber
veya rehberlerin belirlenmesi, gizliik taahhUdi, givenlik  sartlarinin
belirlenmesi, tetkikin yUrUtUlmesi, yOrUtme komitesi calismalari hakkinda bilgi,
tetkik sUresince birimlerin ilgili konularda bilgilendiriimesi, kapanis toplantisi
zamani.

KAPANIS TOPLANTISI

TesekkiUr, birimlerin  gUcly  yanlarinin  ve iyilestirilebilecek  hususlarin
acklanmasi, tetkik raporunun iceriginin agiklanmasi, toplanan tetkik delillerinin
orneklere dayandidi ve gerekleri hakkinda agiklamalar, uygunsuziuklari ele
alma sireci, tetkik sirasinda tespit edilen (varsa) uygunsuzluklar ile ilgili
birimin dizeltici faaliyetler agmasi ve bu uygunsuzuklarin kapanma siresi
hakkinda bilgi vermesi.

Tetkik Edilen Birim: Malzeme ve Malzeme isleme B&IUmU
Mobilya ve Dekorasyon Programi Ogretim Elemani

Tetkik Tarihi: 26.12.2025
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Standari SORULAR . Tefkik. . Uygun Kismen Uygvu.n incelenen Dokimanlar, Kayitlar, Bulgular,
No Edilecek Birim Uygun Degil Aciklamalar
1. Kurumun (KTU) Stratejik Plani hazirlanmig mi? Y&netim
2. Balum kendisi ile ilgili stratejileri takip etmekte midir2 Belom
Baskanhg,
3. Stratejik Plan bitcelendirilmis mi2 idari I. ve Yon.
Bir.

4. Gergeklesmeyen stratejiler ile ilgili iyilestirmeler yapilmakta midir? Y&netim

5. Paydaslar (taraflar) belirlenmis mi? X Program bazinda paydaslar belirlenmis olup,

6. Paydaslarin beklentileri biliniyor mu? bélimun web sayfasinda
(https://www.ktu.edu.fr/arsinmalzeme/ic-ve-dis-
paydaslar) ilan edildigi gérilmektedir. Akademik

4.0 personel, 8grenciler, sektér temsilcileri paydaslar

41 Tom Birimler cahisi altinda belirlenmistir fakat bu listede

4.2 X mezunlara yer verilmemistir. Mezunlarin da
paydaslar listesine dahil edilmesinde yarar vardir.

4.3 L -
Paydas beklentileri periyodik olarak uygulanan

44 anketler ve paydas toplantilarinda ele alinmaktadir.
Paydas toplantilarinda tutanak tutularak kararlar
kayit altina alinmaktadir.

7. Kalite Yonetim sisteminin kapsami belirlenmis ve dokimante

edilmis mi? Kalite Yon. Tem.

8. Kapsam disi maddeler gerekgeleri ile dokimante edilmis mi?

9. Sirecler (Prosesler) olusturulmus mu? X MYO’da U¢ adet sureg isletimektedir. EGitim-
Ogretim Prosesi (PRS-02), Orenci Hizmetleri Prosesi

N g TUm Birimler (PRS-03) ve Yoénetim Prosesi (PRS-04) dir. Bu

10. Sureclerle ilgili is akislar olusturulmus mu? X .. C o . )
sureclerin is akislari olusturulmus ve birimlerin
erisimindedir.

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri




KARADENIZ
TEKNiIK UNIVERSITESI

Dokiman Kodu FR-09

. . . . ik Yayin Tarihi 01.09.2015

IC TETKIK SORU LISTESI Revizyon Tarihi /No 20012025 08
Sayfa 3/ 14

ihtiyag ve beklentiler anketler ve toplantilar
araciligyla alinmaktadrr. ic paydaslara uygulanan
anketler degerlendirilerek olumsuzluklar icin rapor
hazirlanmaktadir. Yine paydaslarla yapilan
toplantilarda kararlar kayt altina alinmaktadir.
Ayrica dilek ve sikayet icin kutular ve MYO web
sayfasi Uzerinde bize yazin modUli bulunmaktadir.
Herkesin erisimine aciktir.

1. Kurulusta t0m ilgili taraflarin intiyag ve beklentileri belirlenmis mi? X

12. TOm prosesler icin, Proses kartlarinda, kontrol kriterleri, hedefler, FR-61 eylem planinda nicel verilerle hedeflere

. N ) L X vlasilip ulaslamadigi izlenmekte ve bir dnceki yilin
2
izlenme siklidi, girdi ¢ikti, sorumly, is akiglar ve kaynaklar belli mi? verileriyle de karsiastrimaktad.
13. Sureg (Proses) sorumlulari belirlenmis mi? X Proses kartlari mevcut olup, sorumlulari kartlarda
ktadrr. Kartl hedefler, izl
14. Suregle ilgili i¢c dokimanlar tanimlanmis mi? X yazmaktadr. Karflarda ayrica hedefler, izlenme

sikligi ve diger kriterler izlenebilmektedir.

Universitemizin stratejik plani paralelinde

15. Performans hedefleri belirlenmis mi? X belirlenmigtir. FR-61 eylem planimizla fakip
edilmektedir.
Gincellemeler ve yeni kararlar Ebys ile duyurulur.
16. Proseslerle ilgili sartlar kuruma nasil duyurulur ve kontrol edilir? X Dokimante edilmis bilgiler Web sitesinde yer
almaktadir.
Standart Tetkik Kismen Uygun incelenen Dokimanlar, Kayitlar, Bulgular,
SORULAR . | Uygun R v .
No Edilecek Birim Uygun Degil Aciklamalar
17. Vizyon, misyon ve kalite politikasi mevcut mu? X Vizyon, misyon
5;(1’ 18. Vizyon, misyon ve Kalite Politikasi strekli iyilestirme taahhids (https://www.ktu.edu.fr/arsinmyo/misyonvevizyon) ve
) iceriyor mu? Tm Birimler kalite politikasi 4 , s
52 X (https://www.ktu.edu.tr/arsinmyo/kalite-politikasi)
53 belirlenmis ve ilan edimis olup MYO'nun web
sitesinde ve okulun girisinde fiziksel olarak erisime
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

MYO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO MUdirt
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acikhir. Universitenin stratejisi ve kalite yénetim
anlayisiyla paralel olarak surekli iyilestirme ve
paydas memnuniyetini de kapsayan sireklilik ve
gelisim taahhidi icermektedir.

19. Ust Ydnetim, sorumlu olunan yasal sartlar ve mevzuat hakkinda
uygulamalarin tam olarak gerceklestirilmesini saglamakta midir?

20. Ust Yénetim KYS etkinligini sirdirebimek adina liderlik ve
taahhUt g&stermekte midir?

21. Ust Yénetim Stratejik Plani izlemekte midir?

Y&netim
22. Ust Yénetim, paydas memnuniyetini artirmak icin faaliyetler
yapmakta midir?
23. Ust Yénetim paydas beklentilerini takip ediyor mu?
24 Kalite Politikasi web sayfasinda yayinlanmis mi2
25. Organizasyon Semasl, gdrev tanimiari ve vekaletler meveut ve Organizasyon semasl okulun web sitesinde
guncel mi? (https://www ktu.edu.tr/dosyalar/arsinmyo_a4865.pdf)
mevcuttur. Gorev tanimlari (GT formlarr) ve vekalet
TOm Birimler X listesi (GT-06) olusturulmus olup, tetkik sirasinda
guincel olmadigi gorilmustir. Gorev tanimlarinda
mevzuatin gerektirdigi gérevler standart olarak her
tanimda acikga ifade edilebilir.
26. Ust yénetim ilgili gérevier icin sorumluluklarin ve yetkilerin
belirlenmesini ve kurulus icerisinde duyurulmasini givence altina
almis mi2 Y&netim
27. Proseslerin istenen sonuglara ulasmasini nasil giivence alfina
aliniyor?
tandart Tetkik n incelenen Dokimanlar, Kayitlar, Bulgular,
Standa SORULAR ] etki . U com Kismen Uyg:.{ celenen Dokimanlar, Kayitlar, Bulgula
No Edilecek Birim Uygun Degil Aciklamalar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
MYO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO MUdirt
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28. Birim, i¢ ve dis konular ilgili taraflarin ihtiyag ve beklentilerini gbz
Snine alarak risk ve firsatlari belirlemis mi?

29.Risk ve frrsatlar icin yonfem ve faaliyetler belirlenmis ve
uygulamakta mi?

30.Kalite amaglari; politika ile uyumlu mu, Slcilebilir, uygulanabilir,
musteri (ic ve dis paydaslar) memnuniyeti ile dederlendirilmis mi?

Yonetim

Kalite politikasi personel tarafindan bilinmekfe ve

6.0 icsellestiriimistir. Kalite faaliyet takvimi personelin
6.1 31. Kalite politikasi igsellestirilmis mi2 (personelin bilgisi var midir? (kalite . - erisimine agk ve web sitesinde (idari menisi
3 . - Tom Birimler X .
6.2 faaliyet plani takvimi) allinda) yayimdadir. Takvim kayit attina alinmis form
63 olarak (FR-73) standartlastiriimis ve her yeni yilda
’ gincellenmektedir.
32. Kalite fadliyet planlari takip edilmekte midir?
33.Gergeklesmeyen faaliyetler hakkinda gerekli dnlemler alinmakta
michr? Yénetim
34.KYS uygulama degisiklikleri icin degisiklik falep ve takip formlari
hazirlanmis midir?
35.Kalite hedefleri hangi siklikta nasil takip ediliyor?
Standart Tetkik Kismen Uygun incelenen Dokimanlar, Kayitlar, Bulgular,
SORULAR : | uygun e v g
No Edilecek Birim Uygun Degil Aciklamalar
Meslek YUksekokulunda KYS'nin olusturulmasi,
7.0 vygulanmasi, sUrdirdlmesi ve surekli iyilestirimesi icin
36.KYS'nin olusturulmasi, uygulanmasi, surdirilmesi ve sirekli getekll |n§ an, molvl, altyapi ve bilgi koyrplslon
7.2 I S A . . N . - belirlenmis ve saglanmaktadir. Kaynak ihtiyaclary;
iyilestirilmesi icin gerekli olan kaynaklar belirlenmis ve saglanmis TOm Birimler X . .
7.3 mi2 performans sonuglari, hedef izleme verileri ve
7.4 ) Yo&netimin Gozden Gegirmesi toplantilari
75 dogrultusunda dederlendirilerek bitge ve yatirm

planlari kapsaminda karsilanmaktadir. insan

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri
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37.KYS'nin etkin bir sekilde uygulanmasi, proseslerinin isleyisi ve
kontrolu igin gerekli personel (Kalite Sorumlulart) belirlenmis mi?

38. Yeni baslayan personelin oryantasyon egitimi saglanmis midir?

39.Oryantasyon sonu degerlendirmeler yapilmis midir?

40. Personelin performansi dlciimekte midir?

kaynaginin yetkinlidi ile egitim ve gelisim faaliyetleri
planh bicimde yUrotilirken, altyapr ve bilisim
sistemleri sUrekli iyilestirme yaklasimiyla
desteklenmektedir. Kurumsal bilgi ve kayitlarin
surdurvlebilirligi elektronik sistemler (EBYS, web
sayfas)) aracihdyla giivence altina alinmis olup,
tetkiklerde kaynaklarin etkin sekilde ydnetildigi
dogrulanmigtir.

Okuldaki U¢ temel streg sorumlulari asadidaki gibi
belirlenmistir:

Egitim-Ogretim Prosesi (PRS-02)

Sureg¢ sorumlusu: MYO Mudir Yardimaisi Dr. Ogr.
Uyesi Zeynep Sadiklar

Ogrenci Hizmetleri Prosesi (PRS-03)

Sure¢ sorumlusu: MYO Sekreteri Enver Pektas
Yénetim Prosesi (PRS-04)

Stre¢ sorumlusu: MYO MUdird Dog. Dr. Hasan
Oztirk

Ayrica, Kalite Yonetim Sistemi  Komisyonunda
yapllan giUncellemeler 05.12.2025 tarih ve 496/1
sayll Yénetim Kurulu Karari ile uygun gorilmis
olup, M.12.2025 tarih ve E-68807236-050.99-2343
sayill yazi ile Birime duyurulmustur.

Tetkik  dbneminde  vyeni  baslayan  personel
olmamustir.

Akademik personelin performansi villik olarak
hazirlanan faaliyet raporlari araciidiyla izlenmekte
ve dederlendirimektedir.

idari personelin performansi Universitemiz genelinde

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri




iC TETKIK SORU LISTESI

KARADENIZ
TEKNiIK UNIVERSITESI

Dokiman Kodu FR-09

ik Yayin Tarihi 01.09.2015
Revizyon Tarihi /No  20.01.2025 08
Sayfa 7/ 14

4]. Calsanlarin KYS'ye katkisinin olumlu etkileri hakkinda bilgilendirme
yapimis mi2

42.Calsanlarin KYS sartlarini yerine getirmedigi durumlarda
olusabilecek olumsuziukiar hakkinda bilgilendirme yapilmig mi?

43.Kurulus i¢ iletisim yontemlerini tanimlamis ve uygulamakta midir?
(Toplant, mail vb.)

yUrUtilen “Personel Performans Degerlendirmesi”
sureci kapsaminda her yil dizenli olarak
degerlendiriimekte ve takip edilmektedir.

Meslek YUksekokulunda, calisanlarin KYS'ye katkisinin
sUre¢ performans, hizmet kalitesi ve paydas
memnuniyeti Uzerindeki etkileri konusunda
bilgilendirmeler yapimaktadir. Bu bilgilendirmeler,
akademik ve idari personel toplantilari ile KYS
Komisyonu faaliyetleri kapsaminda
gerceklestirimektedir. KYS sartlarinin yerine
getiriimemesi durumunda ortaya ¢ikabilecek
vygunsuzluklar, hizmet kalitesindeki olasi dusUsler ve
surekli iyilestirme surecine etkiler personele agik
sekilde aktarimaktadir. Tetkik incelemeleri, bu
farkindalik calismalarinin planl bicimde
yUritoldogunu ve belgelerle dogrulandigini
gbstermektedir.

Arsin MYO'da tanimlanmis i¢ ve dis iletisim
yoéntemleri asagida belirtilmistir:

e Telefon ve faks

e [E-posta

e KEP (Kaytth Elektronik Posta - KTU Rektérligu
hesabt)
Formlar
EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)
BYS (KTU Bilgi Yénetim Sistemi)
Duyuru panolari
Web sayfasi

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri
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e Anlk ve sosyal haberlesme platformlari
(WhatsApp vb.)

44, Kurulug dis iletisim ydntemlerini tanimlamis ve uygulamakta midir?

(MUsteri gorusmeleri, toplantilari vb.) Yonefim

KYS kapsami, MYO web sayfasinda “TS EN ISO
9001 Kalite Yonetim Sistemi (ARMYQ)” bashg
altinda yayimlanmis olup tetkik kapsaminda kontrol
edilmistir.

45.KYS'nin kapsami dokimante edilmis mi? X

Kalite Politikasi dokUmante edilmis ve MYO web
sayfasinda yayimlanmistir. Tetkik sirasinda kalite
politikasinin erisilebilir ve gincel oldugu
dogrulanmistir.

46, Kalite Politikasi dokUmante edilmis mi? X

MYO’da tanimlanmis olan U¢ sire¢ Yonetim, Egitim-
Ogretim ve Ogrenci Hizmetleri Prosesleri
47.Surecler dokimante edilmis mi2 DokUman listeleri mevcut ve dokUmante edilmistir. Tetkikte sUreclere ait

guncel mi? dokUmanlarin, is akislarinin ve proses kartlarinin web
sayfasinda yayimlanmis oldugu ve gincel dokiman
listesinin olusturulmus oldugu belirlenmistir.

TOm Birimler

DokiUmanlara, MYO web sayfasinda TS EN ISO
9001 Kalite Yénetim Sistemi (ARMYO) menisi
altinda yer alan ilgili kalite yénetim sistemi
sayfasindan erisilmektedir.

48.DokUmanlara nasil ulasiliyor? X

49.DokUmanlar elektronik ortamda yedeklenmekte mi2 Korunabilir ve

ulasilabilir durumda mi? Kalite Yon. Tem.

Komisyon, Ders ve Sinav evraklarinda arsivieme
50. Arsivieme yontemi belirlenmis mi¢ Arsiv bolgeleri arsiviemeye o yapimaktadir fakat belirlenmis ve dokimante
TOm Birimler X S . . .
uygun mu? ediimis arsivieme is akisi bulunmamaktadir. Arsiv
odalar kilitli ve dolap dizenine sahiptir. Arsivlerin

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
MYO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO MUdirt
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imha siUreci, Universite tarafindan ilgili eleman heniz
gorevlendirimedidi icin isletiememektedir.

51. Dis kaynakl dokimanlar tanimlanmis mi2 Degisiklikler takip ediliyor

mu?

Kalite Yon. Tem.

52. Kurulus personelinin yaphdi islerin dneminin ve uygunlugunun
farkinda olmalari saglamis mi?

Yonetim

YUz yize yapilan toplantilar, oryantasyonlar,
whatsapp uygulamasi, telefon, e-posta, MYO web

53.Musteriler ile iletisim nasil saglanmaktadir? TUm Birimler X sayfasndaki “Bize Yazin® modulo e iletigim
saglanmaktadir.
54.Danismanlar dgrencilere bilgilendirme yapiyor mu? B&IIM
55.Yeni ders ya da program tasarimlarini agiklayan bir sireg Baskanlg
mevcut mu?
56.Satin alma talepleri tanimlanan sekilde mi alinmakta?
57.Gelen safin alma taleplerine gdre firmalara siparis formu/mal
alim sézlesmeleri gdnderilmekte midir?
58. Tekliflerin alinmasi ve degerlendiriimesi saglanmakta midir?
59.Satin alinan malzemelerin ve dis kaynakl proseslerin girdi idari 1. ve Yon.
kontrolleri ve dogrulamalari nasil yapiliyor, dokiman kayitlar Bir.
mevcut mu?
60. Tedarikgi performans degerlendirme kriterleri nelerdir?
6l. Kamuda satin alma hangi mevzuatlara gére yapillir, birimlerden
talepler nasil gelir, gerceklesen satin alma drnekleri
Standart SORULAR . Tei'kik. . o Kismen Uygﬂn incelenen DokUmanlar, Kayitlar, Bulgular,
No Edilecek Birim Uygun Degil Aciklamalar
8.0 62. Yapilan islerle ilgili kullanilan kaynaklar (personel, altyapl, cevre idari I. ve Yon.
) sartlari vb.) yeterli mi? Bir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
MYO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO MUdirt
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8.1 63. Derslik, 6gretim elemani ofisleri, ortak kullanim alanlari, ¢alisma
8.2 bdlgeleri, dosya sirflar vb. demirbaglar fanimlanmig midir?
8.3 Tom yazismalar, toplanti tutanaklarr EBYS'de kayith
8.4 64.Birimde yapilan islerin geriye dogru izlenebilirligi saglanmakta RN ve geriye dénuk olarak izlenebilmektedir. Ders ve
8.5 midir? Tum Birimler X komisyon dosyalari Google Drive Uzerinde
8.6 depolanmaktadir.
87 65.Depoya giren ve cikan Grinler icin tasinir kayit belgeleri idari i. Ve Yén.
hazirlaniyor mu? Bir.
66.Uygun olmayan hizmetlere ait kayitlar tutuluyor mu? TOm Birimler
Standart Tetkik Kismen Uygun incelenen DokUmanlar, Kayitiar, Bulgular,
No SRS Edilecek Birim Uygun Uygun Deggil Aciklamalar °
67.1zlenmesi ve 8lciimesi gereken veriler belirlenmis midir?
68. Misteri memnuniyeti dizenli olarak &lclimekte ve takip edilmekte
midir?
69. Toplanan t0m veriler analiz edilmekte midir?
70.1c tetkik plan meveut mudur?
9.0 71. i¢ tetkik yeterli kalifikasyona sahip midir? Kalite Yon. Tem.
9.1 72. I¢ tetkik soru listeleri mevcut mudur?
9.2 73.I¢ tetkik raporu hazirlanmakta midir?
9.3 74.1¢ tetkik sonucu ortaya ¢lkan uygunsuzluklar icin dizeltici
faaliyetler planlanmaktadir?
75.YGG GUndemi standardin istedigi sekilde mi?
76.DUzenli periyotlarda Yonetimin gdzden gecirme (YGG) toplantisi
yapliyor mu? o
77.YGG toplanti tutanadr mevcut mu? Yonetim
78.Bir 6nceki sene alinan kararlar gergeklestiriimis mi?
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
MYO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO MUdirt
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79.YGG de alinan kararlarin sorumlu ve terminleri belirlenmis mi?

Standart Tetkik Kismen Uygun incelenen Dokimanlar, Kayitlar, Bulgular.
RULAR " .. - ’ ’ ”
No el Edilecek Birim Uygun Uygun Degil Aciklamalar
MYO’da c¢ikan uygunsuzluklari gidermek ya da
sistemi gelistirmek adina iyilestirmeler planlanmis ve
duzenli olarak takip edimektedir. Uygunsuziuklarin
belirlenmesi ve tekrarlanmamasi icin DUzelfici
80. Cikan uygunsuzluklari gidermek ya da sistemi gelistirmek adina X Faaliyetler Prosedird islefiimektedir. Bu prosedir
10.0 iyilestirmeler planlanmis midir? geregince Duzelfici Faaliyet Talep formu ile kayit
’ altina alinmakta ve takip edilmektedir.
10.1 o - - .
0.2 TOm Birimler Ogrencilerle yapilan anketlerden alinan geri
Lo dénugler ilgili bdlum baskanhdinca
10.3 degerlendirimekte ve raporlanmaktadir.
81. Acilan duzeltici faaliyetlerin nedenleri tespit edilmis ve giderilmis Yl icinde Duzeltici faaliyet acimadigr yoninde
mi? cevap verilmigtir.
82. Hedefler surekli iyilestirme mantidi ile belirlenmis midir? FR-61 eylem planinda hedefler belirlenmis ve bir
83, Sireclerin surekii iyilestirildigi izlenebilmekte midir? onceki yil fle mukayesesi yapiimaktadr. Butin
akademik personel ile paylasiimaktadir.
Standart Tetkik Kismen Uygun incelenen Dokiimanlar, Kayitlar, Bulgular
SORULAR . . Uvaun = r y 7
No Edilecek Birim L Uygun Degil Aciklamalar
84.Personel ve &Jrencilerden gelen oneri ve sikdyetler takip ediliyor
mu?
85. Periyodik bakim gerektiren cihazlarin periyodik bakimi takip . .
ed”iyor mu? Idari I. ve Yon.
86.Makine ve ekipmanlarin yilik bakimi takip ediliyor mu? Bir.
87.Mazeret dilekgeleri kaydedilip ilgili bdlimlere bilgi veriliyor mu?
88. Yerleske icerisinde kayip ve buluntu herhangi bir esya, tutanak ile
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
MYO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO MUdirt
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kaydedilip sahibine feslimi takip ediliyor mu?
89. Personelin idari/mazeret izinleri kayit altina alinyor mu?
90. Derslikler, ortak alanlar, 8gretim elemani ofisleri basta olmak

Uzere tUm egitim &gretim ortaminin-okulun temizligi (lavabo,

laboratuvar, sinif, oda) detayl ve dizenli araliklarla yapildigi

kontrol ediliyor mu?
91. Givenlik personelinin izin degisiklik talepleri kayit altina aliniyor

mu?
92. Yerleskeye gelen ziyaretgiler kayit alfina aliniyor mu?
93.Spor alani ve malzemesi kullanimi takip ediliyor mu?
94.Bina yangin alarm sistemi bakim ve kontrolleri yapiliyor mu?
95. Elekirik tesisat ve sistemi kontrol ediliyor mu?
96.Yangin séndirme cihaz ve malzemeleri kullanilabilir durumda mi?
97.Yangin egitimi ve tatbikat yapildi mi2
98.GUncel dokUman listesi tam olarak olusturulmus mu?
99.Kalite kayitlari dizenli olarak arsivieniyor mu?
100. Kalite glvence sistemi tfakvimi olusturulmus mu?
101. Egitimlere katiimlar takip ediliyor mu? Kalite Yén. Tem.
102. Yapilan toplantilar kayit altina alinyor mu?
103. YGG raporlari dizenlenerek arsivieniyor mu?
104. Etkinlik talepleri kayit altina alinlyor mu?
105. Ders programlari ilan ediliyor mu?
106. Yaryll ddnemi icin tUm sinav programlari olusturularak ilan BSIUM

ediliyor mu? — Baskaniiy
107. ligili 6gretim elemanlarinin ders géreviendirmeleri ddnem
baslangicinda yapiliyor mu?
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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108.

BSIim toplanti futanaklar tutuluyor mu?

109.

Toplantida alinan kararlar bdlim hocalarina iletiliyor mu?

110.

Her ddnem sonunda &grenci memnuniyet anketleri sistem
Uzerinden alinip bdlom hocalari ile birlikte degerlendiriliyor mu?
Degerlendirme raporu tutuluyor mu?

1.

Yil igerisinde yapiimas! planlanan egitimler icin yillik egitim ve
etkinlik plani olusturuluyor mu?

n2.

Ogrencilerin ders, sinav, uygulama, laboratuvar vb. esnasindaki
yoklama takipleri yapilip kayit alfina alinlyor mu?

N3. OFrenci danismanlik hizmeti veriliyor ve &égrencilerin takibi
saglaniyor mu?

14, Sorumlu olunan dersler icin gincel ders bilgi paketi olusturulmus
ve basill veya dijital materyal olarak arsivieniyor mu?

115.  Sorumlu olunan dersler icin ders kaynak ve dokUmanlari

olusturulmus mu?

Universitenin ortak BYS sisteminden Uretilen ders ve
sinav yoklamalari formu kullanimaktadir. Ders
dosyalari Google drive’da arsivlenirken bu formlar
da teslim ediliyor. Ayrica her dénem sonunda ders
evraklari olarak Sari zarflara koyularak fiziksel
arsivlenmektedir.

Ogrencilerin takibi yizyize iletisim halinde sirekli
yaplimaktadir. Ogretim elemanlarinin danismanlik
saatleri oda kapilarina asiimis olan haftalk ders
programlarinda belirlenmis ve ilan edilmistir. Fakat
mevzuatin da gerekli kidigi danismanlik formu
doldurularak kayit altina ainmadigi belirlenmistir.

Ders bilgi paketleri Universitenin ders bilgi paketi
sayfasinda yayimdadir ve her dénem dersin hocasi
tarafindan gUncellenmektedir. EGitim 6gretim yili
sonunda ders dosyalari arsivienirken Google drive
a linki yUklenmektedir.

X
Ogretim
Elemanilari
X
X

Ogretim elemani ders kaynaklarini fiziksel olarak
odasinda bulundurmaktadir. Kitap, internetten aldidi
ders notu g¢iktilar ve kendi not defteri var. Ders
bilgi paketine de kullanilan kaynaklarin isimleri
yazildi.
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116. Donem igerisinde yapilan sinavlar icin sinav soru ve cevap X Cevap anahfarlar olusturulmakta ve Google
anahtarlari olusturuluyor ve kayit altina alinlyor mu? Drive’da arsivlienmektedir.

7. Her ddnem sonundg, vermis oldugunuz derslerin sinav Sinav degerlendirme formu BYS sistemi Uzerinden
degerlendirme formunu yapiyor musunuz? Bu formun giktisini olusmaktadir. Orencilerin ders degerlendirmesi
alip ders dosyasinda tutuyor musunuz? Formun X

degerlendirmesini yapip rapor tutuyor musunuz? Bu formun bir
kopyasini bdlim baskanina veriyor musunuz?

sonucu 3 puanin alfinda kalan dersler icin égretim
elemani dederlendirme raporu hazrrlayarak bolim
baskanina sunmaktadir.

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi
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