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Bas Tetkikcinin Adi Soyadi imza Tetkikcinin Adi Soyadi imza

Hasan ARIOGLU

(N

Hakan ADANUR

ACILIS TOPLANTISI

Tanisma, amag ve kapsam, tetkik planinin ve iletisim kanallarinin teyidi, tetkikin
ornekleme metodu ile gergeklestiriecedi, uygunsuzluk tanimi, rehber veya
rehberlerin belirlenmesi, gizlilik taahhidi, guvenlik sartlarinin belirlenmesi,
tetkikin - yUrUtUlmesi, yOrOtme komitesi c¢alismalar  hakkinda  bilgi, tetkik
suresince birimlerin ilgili konularda bilgilendirilimesi, kapanis toplantisi zaman.

KAPANIS TOPLANTISI

Tesekkur, birimlerin guc¢lu yanlarinin ve iyilestirilebilecek hususlarin agiklanmasi,
tetkik raporunun igeriginin aciklanmasi, toplanan tetkik delillerinin 6rneklere
dayandidi ve gerekleri hakkinda ag¢iklamalar, uygunsuzluklari ele alma sireci,
tetkik sirasinda tespit edilen (varsa) uygunsuzluklar ile ilgili birimin dizelfici
faaliyetler agcmasi ve bu uygunsuzluklarin kapanma siresi hakkinda  bilgi
vermesi.

Tetkik Edilen Birim: Malzeme ve Malzeme Is. Tek. BSIim Baskanlid

Tetkik Tarihi: 26.12.2025 - 10.00

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri
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Standart Tetkik Kismen | Uygun incelenen Dokimanlar, Kayitlar, Bulgular
SORULAR Edilecek Uygun . ’ ! !
No . Uygun | Degil Aciklamalar
Birim
1. Kurumun (KTU) Stratejik Plani hazirlanmis mi2 Yoénetim
2024-2028 Stratejik Plani ve FR-61 Eylem Plani dogrultusunda
. C I . - BoIUm takip edilmektedir. Stratejik plan veri giris sisteminde yer alan
2. BolUm kendisi ile ilgili stratejileri takip etmekte midir? < v . A o ..
Baskanhg, performans gostergelerine iliskin izleme ve &lgcme kayitlan
toplanti futanaklarinda mevcuttur.
3. Stratejik Plan butcelendirilmis mi? idari I. ve Yon.
Bir.
4. Gergeklesmeyen stratejiler ile ilgili iyilestirmeler yapiimakta Yénetim
midir?
5. Paydaslar (taraflar) belirlenmis mi? Meslek  YUksekokuluUnun  fadliyetlerinden  etkilenen  ve
4.0 faaliyetlerini etkileyen ilgili taraflar (paydaslar) belirlenmistir.
41 Paydaslar ic ve dis paydaslar olarak siniflandiriimis ve
42 dokimante edilmistir.
4.3 ig Paydaslar: Ogrenciler, akademik personel, idari personel,
4L.4 yUksekokul yodnetimi.
Dis Paydaslar: Program bazl paydaslar; akademik personel,
. - v ogrenciler, mezunlar, ilgili sektér temsilcileri, kamu kurumlari ve
TUm Birimler . . .
meslek kuruluglan gibi taraflar icerecek sekilde tanimlanmigtir.
ic ve dis paydasiar Arsin Meslek Yiksekokulu internet
sayfasinda her bir program 6zelinde ilan edilmistir.
Ancak, dis paydaslarin hangi kriterlere gére belirlendigine ve
gorislerinin yilda kag¢ defa, hangi ydntemlerle alinacadina
iliskin taniml bir strecin bulunmadigi tespit edilmistir.
6. Paydaslarin beklentileri biliniyor mu? v Paydaslarin  beklentileri; birim  danisma  kurulu toplantilar,
bolim/program dis paydaslari ile yapilan toplantilar, Ogrenci
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

MYQO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO MUdirU
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ve mezun memnuniyet anketleri, Stqj isyeri geri bildirimleri vb.
gibi dékimantasyon ile tutanak altina alinarak raporlaniyor.

7. Kalite Yonetim sisteminin kapsami belirlenmis ve
dokUmante edilmis mi? Kalite Yén. Tem

8. Kapsam disi maddeler gerekgeleri ile dokUmante edilmis ) ’

mi?
Prosesler, Kalite El Kitabi Bolium 4.4te proses etkilesim
semasiyla birlikte olusturulmustur. Ayrico; Prosesler “Egitim-
. Ogretim”, “Ogrenci Hizmeti” ve “Y&netim” olarak tanimlanmig
9. Siregler (Prosesler) olusturuimus mu? v ve “Proses Kartlar” olarak dokUmante edilmistir. Her bir
prosesin, proses kartinda girdi, ¢ikt, sorumlu, performans
kriterleri tanimlanmustir.

is akislarnt  PUKO déngist  dikkate alinacak — sekilde
10. Streclerle igili is akislar olusturuimus mu? v olusturulmustur. MYO infernet sayfasinda “Kalite” sekmesi
' ’ alfinda yer alan “TS EN ISO 9001 Kalite Yénetim Sistemi

(ARMYO)” arayizinde mevcuttur.
L Evet. Bu kapsamda; “Bize Yazin” modUlu, anket uygulamalari

11 Kurlusta tom ilgili taraflarin intiyac ve beklentileri Tom Birimier fle dilek ve sikayet sistemleri araciigyla i¢ ve dis paydaslardan
belirlenmis mi? N4 dizenli olorfjlf geri bildirimler O|Inm0kf0dll’: “Kallte El

Kitabinda Boélim 4.2’de yer alan Tablo 5'de ilgili taraflarin
ihtiyac ve beklentileri gbrulmektedir.

12. TUm prosesler icin, Proses kartlarinda, kontrol kriterleri, Proses kartlarinda kontrol kriterleri, hedefler, izlenme sk,
hedefler, izlenme sikhigi, girdi ¢ikt, sorumly, is akislari ve girdi-¢ikt, sorumly, is akislar ve kaynaklar agk ve fanimi
kaynaklar belli mi? sekilde yer almaktadir.

13. Sure¢ (Proses) sorumlulari belirlenmis mi2 Proses kartlarinda yer almaktadir.

Proses kartlarinda referans dokimanlar ve ilgili kayitlar

14. Suregle ilgili ic dokUmanlar tanimlanmig mi? tanimlanmistir.  iigili  kayitlar  “Gincel Dokiman Listesi”

icerisinde yer almaktadir.

Hazirlayan
MYO KYS Temsilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUOdird
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Her proses icin &l¢ilebilir performans hedefleri (Ogrenci

15. Performans hedefleri belirlenmis mi¢ v memnuniyet dizeyi, Akademik Yayin Sayisi vb.) belirlenmistir.
16. Proseslerle ilgili sartlar kuruma nasil duyurulur ve kontrol Intern? t sayfas, EBYS i¢c yozismalar ve toplqnhlqr
edilir? N4 araciigiyla kuruma duyurulur. Sartlarin uygulanmasi ise i
tetkikler ve YGG toplantilari ile kontrol ediimektedir.
Standart T.eﬂ('k Kismen | yygun incelenen Dokimanlar, Kayitlar, Bulgular,
No SORULAR Edl.le.cek Uygun | yygun Degil Agikiamalar
Birim
17. Vizyon, misyon ve kalite politikasi mevcut mu? Meslek YuUksekokulunun vizyonu, misyonu ve kalite politikas
V4 tanimlanmis, dokUmante edilmis ve yuUrirliktedir. Kalite El
TUm Birimler Kitabi, internet Sayfasi ve MYOQ girisinde ilan edilmigtir.
18. Vizyon, misyon ve Kadlite Politikasi surekli iyilestirme v Vizyon, misyon ve kalite politikasi;, TS EN ISO 9001 standardina
taahhUdU iceriyor mu? uygun olarak sirekli iyilestirme taahhUty icermektedir.
19. Ust Yénetim, sorumlu olunan yasal sartlar ve mevzuat
hakkinda uygulamalarin tam olarak gergeklestiriimesini
saglamakta midir?
50 20.Ust Yonetim KYS efkinligini sirdirebimek adina liderlik
5] ve taahhUt gostermekte midir? o
5.2 21. Ust Yénetim Stratejik Plani izlemekte midir2 Yonetim
53 22. Ust Yénetim, paydas memnuniyetini artirmak icin
faaliyetler yapmakta midir?
23.Ust Yoénetim paydas beklentilerini takip ediyor mu?
24, Kalite Politikast web sayfasinda yayinlanmis mi2
Organizasyon semasl, goérev tanimlari ve vekdlet Dbilgileri
25. Organizasyon Semasi, gdrev tanimlari ve vekaletler N . fanimianmis, dokUmgnfe .ed"’T‘i? ve inferner soyfosmdo
TOm Birimler v mevcuttur. Personelin  tayin, istifa ve emekliik nedeniyle

mevcut ve gincel mi?

kurumumuzdan ayrilisi sonrasi ve idari gérev degdisiklikleri gibi
durumlarda gincelleme yapiimaktadir.

Hazirlayan
MYO KYS Temsilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUOdird
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26. Ust yonetim ilgili gérevier icin sorumluluklarin ve
yetkilerin belirlenmesini ve kurulus icerisinde duyurulmasini

guvence altina almis mi2 Yonetim
27. Proseslerin istenen sonuclara ulasmasini nasil givence
altina aliniyor?
Standart Tetkik Kismen | yygun incelenen DokUmanlar, Kayitlar, Bulgular
No SORULAR Edilecek Uygun Uygun | pegil Acikl ! I ! !
ar gl ciklamalar
Birim
28. Birim, ic ve dis konulari ilgili taraflarin ihtiyac ve
beklentilerini g6z &nine alarak risk ve firsatlar belirlemis
mi?
29. Risk ve firsatlar icin yontem ve faaliyetler belirlenmis ve Yénetim
uvygulamakta me2
30.Kdlite amaglar;; politika ile uyumlu mu, diculebilir,
uygulanabilir, misteri (ic ve dis paydaslar) memnuniyeti ile
66(1) degerlendirilmis mi?
6.2 31. Kalite politikas icsellestirimis mi2 (oersonelin bilgisi var o B Evet. Kallte polifikasi akademik ve idari personel icin yapilan
- midir? (kalite fadliyet plant fakvimi) Um Birimler N4 birim toplonhlotl, kcllte.:.egmmlerl ve ko.llte faaliyet plonl takvimi
6.3 (FR-73) araciidiyla bilinmekte ve benimsenmektedir.
32. Kdlite faaliyet planlari takip edimekte midir?
33.Gergeklesmeyen faaliyetler hakkinda gerekli dnlemler
alinmakta midir? Yénetim
34.KYS uygulama degisiklikleri icin degisiklik talep ve takip
formlari hazirlanmis midir?
35.Kalite hedefleri hangi siklikta nasil takip ediliyor?
Tetkik
Stc::ari' SORULAR Edi.le.cek Uygun IS;::: UDyeggulln incelenen Dokimanlar, Kayitiar, Bulgular, Aciklamalar
Birim
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
MYQO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO MUdirU
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70
7.
7.2
73
7.4
7.5

36.KYS'nin olusturulmasi, uygulanmasi, surdirdlmesi ve sirekli
iyilestirimesi icin gerekli olan kaynaklar belirlenmis ve
saglanmis mi?

37.KYSnin etkin bir sekilde uygulanmasi, proseslerinin
isleyisi ve kontrolu icin gerekli personel (Kalite
Sorumlular) belirlenmis mi?

38. Yeni baslayan personelin oryantasyon egitimi saglanmis
midir?

39. Oryantasyon sonu degerlendirmeler yapilmis midir?

40.Personelin performansi dlgcilmekte midir?

41. Calsanlarin KYS'ye katkisinin olumlu etkileri hakkinda
bilgilendirme yapilmis mi?

42.Calsanlarin KYS sartlarini yerine getirmedidi
durumlarda olusabilecek olumsuziuklar hakkinda
bilgilendirme yapilmis mi?

43 Kurulus i iletisim yontemlerini tanimlamis ve uygulamakta
midir? (Toplant, mail vb.)

KYS'nin olusturulmasi, uygulanmasi, surdirilmesi ve suUrekli
iyilestiriimesi icin gerekli olan insan kaynagi, altyapi, mali ve
bilgi kaynaklari belirlenmis ve sadlanmaktadir. Kalite El
Kitabi B6lim 7'de ifade ediimektedir.

KYS'nin etkin uygulanmasi ve proseslerin izlenmesi amaciyla
Kalite Yonetim Temsilcisi gorevlendirimistir ve Kalite
Komisyonu olusturulmustur.

Normalde yeni baslayan personele kurum, gérev tanimi ve
KYS kapsamini iceren oryantasyon egitimi verilmektedir. 2025
yili i¢in yeni personel katiimi olmadidi i¢in yapilmamigtir.

Normalde oryantasyon egitimleri sonrasi  katlim  ve
degerlendirme kayitlari alinmakta ve raporlanmaktadir. 2025
yili i¢in yeni personel katiimi olmadidi i¢in yapilmamigtir.

TUm Birimler

Akademik  personelin  performansi ders degerlendirme
anketleri, memnuniyet anketleri ve faaliyet raporlarn ile
izlenmektedir. idari personel icin “Performans Yénetim Sistemi”
ile dlcUimektedir.

S6z konusu bilgilendirmeler, akademik ve idari personelin
katiimiyla gerceklestirilen toplantilar ile Kalite Yonetim Sistemi
Komisyonu tarafindan dizenlenen toplantilar araciidiyla
yapilmaktadir.

Calisanlarin KYS sartlarini yerine getirmemesi durumunda
ortaya cikabilecek olasi uygunsuzluklar, hizmet kalitesinde
dUsUs ve surekli iyilestirme surecine etkileri hakkinda da
personel bilgilendirimektedir.

ic yazisma formu kullanilarak EBYS arachidyla resmi
yazismalar, BYS, telefon, e-postq, toplantilar ve whatsapp
araciigiyla sadlanmaktadir. Ayrica, duyuru panolari ile tUm
paydaslari ilgilendiren genel duyurular yapilmaktadir.

Hazirlayan
MYO KYS Temsilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUOdird
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44 Kurulus dis iletisim ydntemlerini tanimlamis ve vénetim
uygulamakta midirz2 (MUsteri gorusmeleri, toplantilart vb.)
45.KYS'nin kapsami dokimante edilmis mi? N4 KYS'nin kapsami, “Kalite El Kitabi”"nda dokUmante edilmistir.
4,6 Kdlite Politikasi dokimante edilmis mi2 v Kalite Politikas “Kalite El Kitab1” Bolim 5.2°de yazili olarak
' 3 mi tanimlanmis, yayimlanmis ve personele duyurulmustur.
- . Urecl ko t ilmi ko kayit listeleri gincel
47.Sirecler dokimante edilmis mi2 Dokiman listeleri mevcut | TUm Birimler v zr(:fgkerfj&nizﬁz;red'l'|r'2§ Ed: L:rsngn ;/gmc:yll(allisfee e$6gnuenfci::‘
Uncel mi? )
Ve guncet mi Sistemi (ARMYO)” arayiUzinde bulunmaktadir.
48. Dokimanlara nasil ulasliyor? v rh:;(\iurlmremet sayfasinda “Kalite” sekmesi altinda “formlar
49. DokUmanlar elektronik ortamda yedeklenmekte mi? . .
I . Kalite Yon. Tem.
Korunabilir ve ulasilabilir durumda mi?
50. Arsivieme yontemi belirlenmis mi?2 Arsiv bolgeleri Tom Birimler Fiziki ortam uygunsuzlugu ile ilgili devam etmekte olan
arsiviemeye uygun mu? Duzeltici Faaliyet talebi vardir. Suresi uzatilmighir.
= 2 oY -
51 D|§ .koynokll dokUmanlar tanimlanmis mi? Degisiklikler takip Kalite Yén, Tem.
ediliyor mu?
52. Kurulus personelinin yaptidi islerin éneminin ve L
N N Yonetim
uygunlugunun farkinda olmalari saglamis mi2
53 Musteriler ile iletisim nasil saglanmaktadir? Tom Birimler v Ogrencilerle ilefisim; danisman-grenci gérusme: saatlerinde
yUz yUze gbérismeler araciiiyla saglanmaktadir.
Akademisyen Calisma Programi icerisinde belirtilen Danisman-
54, Danismanlar 6égrencilere bilgilendirme yapiyor mu? v Ogrenci gérusme saatlerinde ve zaman zaman derslerde
BSIGM bilgilendirmeler yapiliyor.
Baskanld KTU “Bélim/Program Acma Sireci” mevcuttur. Bununla birlikte
55.Yeni ders ya da program tasarimlarini aciklayan bir 3 9 v 290-3 sayill “Karadeniz Teknik Universitesi Egitim Komisyonu
sure¢ mevcut mu? Y&nergesi” Madde 8 program agma onerisi
olusturulabilmekte, Madde 13, 14 ve 15 uyarinca ise sirasiyla

Hazirlayan
MYO KYS Temsilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUOdird
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yeni ders acllabilmekte, mevcut derslerde  dedisiklik
yapilabilmekte ve ders kapatilabilmektedir.
56.Satin alma talepleri fanimlanan sekilde mi alinmakta?
57.Gelen satin alma taleplerine gére firmalara siparis
formu/mal alim sézlesmeleri génderilmekte midir?
58. Tekliflerin alinmasi ve degerlendirimesi saglanmakta
midir?
59.Satin alinan malzemelerin ve dis kaynakl proseslerin idari i. ve Yén.
girdi kontrolleri ve dogrulamalari nasil yapiliyor, Bir.
dokiman kayitlari mevcut mu?
60. Tedarik¢i performans degerlendirme kriterleri nelerdir?
61. Kamuda satin alma hangi mevzuatlara gére yapllr,
birimlerden talepler nasil gelir, gerceklesen satin alma
ornekleri
Standart Tetkik Kismen | yygun incelenen Dokimanlar, Kayitlar, Bulgular
N SORULAR Edilecek Uygun Uygun L ’ ! !
o . . Degil Aciklamalar
Birim
62. Yapilan islerle ilgili kullanilan kaynaklar (personel,
8.0 altyapy, cevre sartlari vb.) yeterli mi?2 S "
8.1 63.Dersli, 5gretim eleman ofisleri, ortak kulamm alanian, | 00" "B.Ve von.
8.2 calisma bdlgeleri, dosya sirtlari vb. demirbaslar -
8.3 tanimlanmis midir?
8.4 TUm Birimler Meslek YUksekokulumuzda yOrUtilen tom  resmi islemler,
8.5 . o ) o s Elektronik  Belge Yonetim  Sistemi  (EBYS)  Uzerinden
64.Birimde yapilan iglerin geriye dogru izlenebilirligi e
8.6 N v gerceklestirildigi icin  kayit altina alinmakta olup, yapilan
saglanmakta midir? h ) . Lo S
8.7 islemlerin geriye dogru izlenebilirligi saglanmaktadir. Ayrica,
FR-61 Eylem Plani ve YGG raporlar hazirlanip dokUmante

Hazirlayan
MYO KYS Temsilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUOdird
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edilmis olup, yapilan islemler kayit altina alinmaktadir. Bu
sayede geriye donuk izlenebilirlik saglanmaktadir.
65.Depoya giren ve c¢ikan UrUnler icin tasinir kayit belgeleri idari i. Ve
hazirlaniyor mu? Yon. Bir.
TOm Birimler Evet. Tespit edilen uygun olmayan hizmetler kayit altina
alinmakta ve gerekli dizeltici faaliyetler acimaktadir. LS-01
66.Uygun olmayan hizmetlere ait kayitlar tutuluyor mu? v Dizeltici Faaliyet (DF) Takip Listesi aracilidiyla,
uygunsuzlugun tanimi,  alinan  aksiyonlar, sorumlular  ve
gerceklesme durumu takip edilmektedir.
Standart Tetkik Kismen | yygun | . )
No SORULAR Edilecek Uygun | yygun Degil Incelenen Dokimanlar, Kayitlar, Bulgular, Agiklamalar
Birim
67.1zlenmesi ve dlciimesi gereken veriler belirlenmis midir2
68. Musteri memnuniyeti dizenli olarak olgUlmekte ve takip
edilmekte midir?
69. Toplanan tUm veriler analiz edilmekte midir?
70.ic tetkik plani mevcut mudur?
9.0 71. ic tetkik yeterli kalifikasyona sahip midir? Kalite Yon. Tem.
91 72. ¢ tetkik soru listeleri mevcut mudur?
9.2 73.1¢ tetkik raporu hazirlanmakta midir?
9.3 74.1¢ tetkik sonucu ortaya ¢ikan uygunsuzluklar icin dizeltici
faaliyetler planianmaktadir?
75.YGG GUndemi standardin istedigi sekilde mi?
76.DUzenli periyotlarda Yonetimin gdzden gecirme (YGG)
toplantisi yapillyor mu? o
77.YGG toplanti tutanagi mevcut mu? Yonetim
78.Bir dnceki sene alinan kararlar gergeklestirilmis mi?2
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

MYQO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO MUdirU
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79.YGG de alinan kararlarin sorumlu ve terminleri belirlenmis

mi?
Tetkik K .
Standart Ismen | yygun incelenen Dokimanlar, Kayitlar, Bulgular
SORULAR Edilecek Uygun . ! ! !
No . v9 Uygun | pegil Aciklamalar
Birim
Evet. ic tetkikler, geri bildirimler ve performans gostergeleri
sonucunda tespit edilen uygunsuzluklar icin dizeltici faaliyetler
planlanmakta ve iyilestirme ¢alismalari yUrotulmektedir.
. . . - Uygunsuzluklarin giderilmesi ve tekrarinin énlenmesine yodnelik
80-5;;12 ?»ﬂzu;;:rizelttjal(rlor;o?wlgirr:?eI;nﬁr?do setem gelsfimek v faaliyetler  Diizeltici Faaliyetler Prosediri  (PR-02)
es P ? ) dogrultusunda  yUritUlmekte, tespit edilen uygunsuzluklar
10.0 Dizeltici Faaliyet Talep Formu (FR-07) aracildyla kayit
10.1 Tom Biriml atina  alinarak  Yénetimi Goézden Gegirme (YGG)
10.2 um Birimier toplantilarinda degerlendirimektedir
10.3 8l. Agloh cpze!ha faaliyetlerin nedenleri tespit edilmis ve v Heniz bolimde acllan bir DF bulunmamaktadir,
giderilmis mi?
KYS politikasina uygun sekilde hedefler dlgilebilir, izlenebilir
82. Hedefler surekli iyilestirme mantidi ile belirlenmis midir? v ve sirekli iyilestirme anlayisini destekleyecek sekilde
belirlenmistir.
83.Sureclerin surekli iyilestirildigi izlenebilmekte midir? N4 P roses kartlan qOQrUIfUSUth olu§turulgn FR-61 Eylem Plani
ile performans gdstergeleri izlenmektedir.
Tetkik
Standart X by Uygun | . .
No SORULAR Edilecek Uygun | Uygun Degil Incelenen DokUmanlar, Kayitlar, Bulgular, Aciklamalar
Birim

84.Personel ve dgrencilerden gelen oneri ve sikayetler takip
ediliyor mu?

85. Periyodik bakim gerektiren cihazlarin periyodik bakimi
takip ediliyor mu?

idari 1. ve Yon.
Bir.
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86.Makine ve ekipmanlarin yillik bakimi takip ediliyor mu?

87.Mazeret dilekgeleri kaydedilip ilgili bolimlere bilgi
veriliyor mu?

88. Yerleske icerisinde kayip ve buluntu herhangi bir esyq,
tutanak ile kaydedilip sahibine teslimi takip ediliyor mu?

89. Personelin idari/mazeret izinleri kayit altina alinlyor mu?

90. Derslikler, ortak alanlar, 6gretim elemani ofisleri basta
olmak Uzere tim egitim 6Jretim ortaminin-okulun
temizligi (lavabo, laboratuvar, sinif, oda) detayl ve
duzenli aralklarla yapildidi kontrol ediliyor mu?

91. Guvenlik personelinin izin degisiklik talepleri kayit altina
alinlyor mu?

92. Yerleskeye gelen ziyaretgiler kayit altina alinyor mu?

93.Spor alani ve malzemesi kullanimi takip ediliyor mu?

94.Bina yangin alarm sistemi bakim ve kontrolleri yapiliyor
mu?

95. Elektrik tesisat ve sistemi kontrol ediliyor mu?

96.Yangin séndirme cihaz ve malzemeleri kullanilabilir
durumda mi?

97.Yangin egitimi ve tatbikat yapildi mi?

98.GUncel dokiman listesi tam olarak olusturulmus mu?

99.Kalite kayitlari dizenli olarak arsivleniyor mu?

100. Kalite givence sistemi takvimi olusturulmus mu?

101.  Egitimlere katiimlar takip ediliyor mu?

102. Yapilan toplantilar kayit altina alinlyor mu?

103. YGG raporlari dizenlenerek arsivieniyor mu?

Kalite Yon.

Tem.
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104. Etkinlik talepleri kayit altina aliniyor mu?

. - Internet sayfasi ve duyuru panosunda yayinlanmaktadir,

105. Ders programiart ilan ediliyor mu? v Ayrica WhatsApp gruplart araciidiyla da ilan edilmektedir.

106. Yariyll dénemi i¢in tUm sinav programlari olusturularak v internet sayfasi ve duyuru panosunda yayinlanmaktadir.
ilan ediliyor mu? Ayrica WhatsApp gruplari aracilidiyla da ilan edilmektedir.

S e . . ) Ders gorevlendirmeleri B&lUm Akademik Kurulunda

107. ligili 6gretim elemanlarinin ders gérevilendirmeleri v hazrianarak st yonetime ilefiiyor. Ornek  bir  ders
donem baslangicinda yapilyor mu? goérevlendirme formu incelendi .

Toplanti tutanaklar “Google Formlar” araciidiyla Ust yonetime

108. B&IUm toplanti tutanaklar tutuluyor mu? BSIGM v iletilmektedir. llgili kaytlar Bolom Baskanhig  binyesinde

Baskanlig incelenmistir.
- - Alnan  kararlar; futanagin  imzalanmast  sureciyle  bolim

109. Toplantida alinan kararlar bélim hocalarina iletiliyor v dretim elemaniarna  iletimektedir. Ayrica; mail ve/veya
mu? WhatsApp grubu araciidiyla iletilmektedir.

0. giggogfe?ns;::rgﬁlsg;ﬁ r:ce)gl‘;’:"l’leef ;:‘I:ﬁge” Ogrenci memnuniyet anketleri yilda bir kez (Aralk ayi
degerlendiriliyor mu? Dederlendirme raporu tutuluyor V4 igerisin.de) yapilmaktadir. Degerlendirme raporu hazirlanarak
mu? ) “Yeri Izleme ve Degerlendirme Komisyonu”na iletiimektedir.

M. Yl icerisinde yapiimasi planlanan egitimler igin yillik v FR-13 Yillik Egitim ve Etkinlik Plani incelend
egitim ve etkinlik plani olusturuluyor mu? )

112. Ogrencilerin ders, sinav, uygulama, laboratuvar vb. Ogrencilerin ders, uygulama, laboratuvar ve sinaviara katilim
esnasindaki yoklama takipleri yapilip kayit altina v durumlari dizenli olarak takip edilmekte ve kayit altina
alinlyor mu? alinmaktadir. Ornek bir devamsizlik cizelgesine bakildi.

Ogretim Ogrencilere akademik danismanlik hizmeti veriimektedir. Her

113. OJrenci danismanlik hizmeti veriliyor ve égrencilerin Elemanlar v gglzenn;gﬁodftonmgom oir lkdcn@fmor H ogrehrr; elemt(:;nl

takibi saglaniyor mu? oulunmakfadir. ~ ~ Zanismant adlyetieri — kapsamind
ogrencilerin akademik basari durumu, devamsizlik, ders segimi
ve genel gelisimleri BYS sisteminden takip edilmekte ve yiz
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4.

Sorumlu olunan dersler icin gincel ders bilgi paketi
olusturulmus ve basili veya dijital materyal olarak
arsivleniyor mu?

115.

Sorumlu olunan dersler icin ders kaynak ve
dokUmanlari olusturulmus mu?

116.

D&nem igerisinde yapilan sinavlar igin sinav soru ve
cevap anahtarlari olusturuluyor ve kayit altina aliniyor
mu?

17.

Her dénem sonunda, vermis oldugunuz derslerin sinav
degerlendirme formunu yapilyor musunuz? Bu formun
cikhisini alip ders dosyasinda ftutuyor musunuz? Formun
dederlendirmesini yapip rapor tutuyor musunuz? Bu
formun bir kopyasini bolum baskanina veriyor
musunuz?

yize gorismeler gerceklestiriimektedir. Ornek bir “Danisman
Ogrenci izleme Formu” kaydi incelenmistir.

Sorumlu olunan dersler icin gincel ders bilgi paketleri
olusturulmustur. Ders bilgi paketleri; dersin amaci, &égrenme
ciktlar, icerik, AKTS bilgileri ve 06lgcme-degerlendirme
yontemlerini icermekte olup dijital ortamda (web sayfasi-ders
katalog) yayinlanmakta ve gerektiginde basill  olarak
arsivlienmektedir. Ancak, program &6grenim kazanimlarinin
Turkiye YUksekogretim  Yeterliikler Cercevesi (TYYC) ile
iliskilendiriimesi kisminda mindr uygunsuzluklar mevcuttur. Bilgi
paketi icerisinde yer alan “EGitim Amagclari ve TYYC-Program
Kazanim Matrisi” kismi duzenlenmelidir.

Derslere ait ders noflar, sunumlar ve yardimci kaynaklar
olusturulmustur. Bu dokUmanlar &grencilere dijital paylasim
platformlari Uzerinden sunulmakta ve dijital olarak veya ders
dosyasinda arsivienmektedir.

Doénem baslangicinda  6devlerin - veya projelerin - hangi
kriterlere  gore degerlendirildigi ile ilgili bilgilendirme
yapilmaktadir.

“Sinav Degerlendirme Cizelgesi” BYS'de “BSlum Baskanhd”
rolU ile indirilebilmektedir. Bu gizelge, bdlum &gretim elemanlari
ile paylasilarak final sinavi sonucuna gore basari orani %50'nin
altinda olan dersler icin iyilestirme raporu istenmektedir.
lyilestirme  raporlari  hazirlanarak  Bslim  Baskanlgr ile
paylasimaktadir. ilgili raporlarin kopyasi, ders dosyasinda
saklanmakta ve ayrica “Google Formlar” araciidiyla Yonetim
tarafindan “Veri izleme ve Degerlendirme Komisyonu”na
iletimektedir.
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